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АДМИНИСТРАЦИЯ
уссурийского городского округА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 У./, ;раD Ng /6/r -,/2,1
г. Уссурийск

l-_

о внесении изменений
в постановление администр ации
Уссурийского городского округа
от 11 июня 201.3 года
J\b 2|74-НПА кОб утверждении
адмI{нистративного регламента
по предоставлению
муниципаJIьной услуги
<<Заключение или расторжение
договоров социального найма
муниципiLпьного жилищного фонда>

В сооТВетствии с Федералъным законом от 06 октября 2003 года

J\b 13 1-ФЗ коб общих принципах организации местного самоуправления

в Российской Федерации), Федераrrьным законом от 27 иIоля 2010 года

Nq 210_ФЗ (об организации предоставления государственных

и муницип€IJIьных услуг), статъями 22, 29, 52, 56 Устава Уссурийского

городского округа, постановлением администрации Уссурийского

городского округа от 27 января 201| года Jф 206-нпд (об установлении

порядка разработки и утверждения административных регламентов

исполнения муниципапьных функций и Порядка разработки и утверждения

аДМИНИСТРаТивных регламентов предоставления муниципчLпьных услуг),
в целях приведения в соответствие с действующим законодательством

ПоСТАНоВJIIIЕТ:
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1. Внести в постановление администрации Уссурийского городского

округа от 11 июня 20i^З года Ng 2|74-НПА (Об утверждении

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

<<Заключение или расторжение договоров соци€tльного найма

муницип€шьного жилищного фонда> (далее постановление) следующие

изменения:

в административном регламенте по предоставлению муниципальной

услуги <<Заключение или расторжение договоров социапьного найма

муницип€Lпьного жилищного фонда, (далее - административный регламент),

утвержденном постановлением :

а) в разделе I. <Общие положения):

пункты 2, З изложить в следующей редакции:

к2. Круг заявителей.

Заявителями муниципальной услуги являются обратившиеся в орган,

предоставляющий муницип€tjlьную услугу, с заявлением в письменной или

электронной форме о предоставлении муниципаJIъной услуги:

граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту

жительства на территории Уссурийского городского округа, занимаIощие

жилые помещения муниципчLпьного жилищного фонда на условиях

соци€шьного найма;

граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту

жительства на территории Уссурийского городского округа, и являющиеся

стороной ранее заключенного договора социаJIьного найма жилого

помещения муниципапьного жилищного фонда, желаIощие расторгнуть

данный договор (далее - заявители).

От имени заявителей за предоставлением муниципапьной услуги могут

обращаться представители, имеющие право в соответствии с

законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской

Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с
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органом, предоставляющим муницип€шъную услуги (далее - пРедставитель

заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципшIьной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы органов

администрации городского округа, предоставляющих муницип€шьнуIо

услугу, способы получения информации о месте нахождения и графиках

работы органов администрации городского округа и организаций, обращение

в которые необходимо для получения муниципалъной услуги, а также

многофункцион€Lпьных центров предоставления государственных и

муницип€Lпьных услуг, справочные телефоны органов администрации

Уссурийского городского округа, предоставляIощих муниципаJIьI{уIо услугу,

организаций, участвуIощих в предоставлении муниципалъной услуги

отражена в Приложении J\Ъ 4 к административному регламенту.

Информирование заявителей о порядке предоставления

муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или

письменного информирования, при устном или письменном обращении, с

использованием средств телефонной и почтовой связи, с исполъзованием

электронной почты, с исполъзованием федеральной государственной

информационной системы кЕдиный порт€uI государственных и

муницип€tлъных услуг (функций)>.

Информирование заявителей осуществляется по следуIощим вопросам:

а) о правовых основаниях предоставления муницип€Lпъной услуги;

б) о сроках предоставления муницип€lJIъной услуги;

в) о порядке предоставления муниципалъной услуги и

последовательности административных процедур (действий) при

предоставлении муниципzLпьной услуги ;

г) об основаниях для откЕва в приеме документов;

д) об основаниях для отказа в предоставлеIIии муIlиципчLпьной услуги;

е) о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений

э
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должностных лиц органа местного самоуправления и (или) организации,

rIаствующей в предоставлении муницип€шъной услуги;

ж) о времени и месте приема и выдачи документов;

з) о стадиях ре€Lllизации муниципЕLпъной услуги.

Публичное информирование проводится в форме:

устного консультиров ания (публичное устное информирование

осуществляется с привлечением средств массовой информ ации.- радио или

телевидения);

письменного консулътирования (официа-пьные сайты, раздаточные

информационные матери€tлы, информационные стенды).

Индивиду€Lлъное информирование проводится в форме:

устного информирования (лично или по телефоrу);

письменного информирования (по почте или по электронной почте в

форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью должностного лица, на адрес

электронной почты заявителя).

Специалисты, осуществляющие индивиду€tльное устное

информирование, должны принятъ все необходимые меры для

предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

При индивиду€tлъном устном консультиров ании (по телефону или лично)

специ€lJIисты должны н€Lзвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а

также наименование структурного подр€вделения, в которое обратился

заявитель, в вежливой форме подробFIо проинформировать обратившегося по

интересующим его вопросам.

При индивиду€lльном устном информировании заявителей

(rrо телефону или лично) специ€шисты, осуществляIощие информирование,

дают ответ самостоятелъно. Если специzшист, к которому обратился

заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, оII вправе

предложить заявителю обратиться письменно, либо н€Lзначить другое

Удобное для него время для получения информации. Время индивидучtльного

о
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устного консультирования составляет не более 15 минУТ. Если для

подготовки ответа требуется продолжительное время, специ€lJIист,

осуществляющий индивидуЕuIьное устное информирование, вправе

предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в

письменном виде, либо назначить другое удобное для них время для устного

информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении

заявIIтеля осуществляется путем направления ответов почтовым

отправлением в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации

письменного обращения, если заявитель обратился письменно с указанием

способа получения информации, консультирование осуществляется согласно

желанию заявителя.

Индивидуалъное письменное информирование должно содержать:

ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, иници€tJIы и номер

телефона исполнителя. Руководитель органа, н€посредственно

предоставляющим муницип€шьную услугу, определяет непосредственFIого

исполнителя для подготовки ответа.

При информировании по электронной почте ответ на обращение

направляется по адресу электронной почты, ук€tзанному в обращении.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения

заявителей специаписты, осуществляющие индивидучlJIьное устное

информирование, соблюдают правила деловой этики.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на

получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем

исполъзования средств телефонной связи, личного посещения, а также

заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе

предоставления муницип€lJIьной услуги через федеральнуIо государственную

информационнуIо систему <<Единый портап государственных и

муниципЕtпьных услуг (фу"*ций)) (www.gosuslugi.ru).

Специалистами, ответственными за информирование по всем

,
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вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, являются

должностные лица, ответственные в органе, предоставляющем

муницип€tльную услугу ) за прием заявления и документов от заявителя,

представителя заявителя.

Информирование заявителей, прием и выдача документов

(в соответствии с пунктом 30 ' административного регламента)

осуществляются в Многофункциональном центре в рамках заклIочеFIного

соглашения о взаимодействии.

На офици€шьном сайте администрации Уссурийского городского

округа (www.adm-ussuriisk.ru), на информационном стенде в помещении

Многофункцион€uIьного центра р€вмещаются :

текст настоящего регламента (полная версия на официальном сайте

администрации Уссурийского городского округа, выписка из регламеFIта на

информационном стенде в помещ ении Многофункцион€шьного центра);

блок-схема (Приложение Jф 2 административному регламенту), краткое

описание порядка предоставления муницип€шъной услуги ;

перечень документов, необходимых для предоставлеFIия

муниципшIьной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется

непосредственно в помещениях управJIения жилищной политики

администрации Уссурийского городского округа (далее - уполномоченный

орган) и Многофункционапьного центра ) а также по телефону, по

письменным обращениям, электронной почте, посредством ее р€вмещения на

Интернет-сайте www. adm-us surii sk.ru. )) ;

б) в ршделе II. <<Стандарт предоставления муниципЕшъной услугиD:

абзац третий пункта 5 изложить в следующей редакции:

кПри предоставлении муницип€Lпьной услуги запрещается требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные

органы и организации, за исключением получения услуг и получения
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документов и информации, предоставляемых в результате предоставления

таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являIотся необходимыми

и обязательными для предоставления муниципаJIьных услуг и

предоставляются организациями, участвующими в предоставлении

муницип€шьных услуг, утвержденный решением ,.Щумы Уссурийского

городского округа.);

в абзаце третъем пункта б слова <(Приложение Jф 3)>> исклIочитъ;

в абзаце четвертом пункта б слова ((или его расторжения>> исклIочить;

пункт 7 изложитъ в следующей редакции:

<<7. Срок предоставления муниципЕLпъной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется не позднее

З0 капендарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении

муниципЕLпьной услуги в уполномоченном органе.

.Щокументы, являющиеQя результатом предоставления муниципальной

услуги, оформляются в письменном виде, подписывается должностным

лицом, ответственным за подписание резулътата муниципальной услуги, и

выдается или направляется заявителю не позднее 3 0 к€Lпендарных дней со

дня регистраIции заявления в уполномоченном органе.));

пункты 9,9l изложить в следующей редакции:

<<9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на

документы и информациIо, которые заявитель должен представить

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представитъ по

собственной инициативе, так как они подлежат представлениIо в рамках

межведомственного информационного взаимодействия.

91.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, которые заявителъ должеLI

представить самостоятельно (документы предоставляIотся в оригинаJIе или

копиях, заверенных нотариально):
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а) заявление согласно Приложению JЮ 1 к административному

регламенту (для заключения договора социЕLпьного найма) ипи согласно

Приложению ]ф 1.1 к административному регламенту (для расторжения

договора социаJIъного найма), содержащее согласие всех совершеннолетних

членов семьи заявителя, в том числе временно отсутствующих;

б) до кумент, удосто веряющ ий лично сть заявителя ;

в) документ, удостоверяющий личность каждого из совершеннолетних

членов семьи заявителя;

г) документ, удостоверяющий личность ребенка (детей), достигшего

14-летнего возраста (в случае н€Lпичия в составе семъи ребенка (детей),

достигшего 14-летнего возраста);

д) свидетелъство о рождении ребенка (летей), не достигшего 14-летнего

возраста, выданное органом исполнителъной власти или органами местного

самоуправления, расположенными за пределами Приморского края (в случае

н€uIичия в составе семьи ребенка (летей), не достигшего 14-летнего возраста);

е) согласие на обработку персон€Lпьных данных лица, не являIощегося

заявителем;

ж) документ, удостоверяtощий личность представителя заявителя

(в случае обращения уполномоченного представителя);

з) доверенность, оформленная в соответствии с действуIощим

законодательством Российской Федерации (в случае обращения

уполномоченного представителя) ;

и) свидетельство о заклIочении брака, свидетельство о расторжении

брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетельство об

установлении отцовства, свидетельство о смерти, выданные оргаIIом

исполнительной власти или органами местного самоуправлеIIия,

расположенными за пределами Приморского края, сулебные решения;

к) правоустанавливающий докумеIIт на жилое помещение (при наличии

решения суда либо ордера, решения (постановления) о предоставлении

о



9

жилого помещения, сведения о которых отсутствуют в распоряжении

администрации Уссурийского городского округа).> ;

дополнить пунктами 92,93 следующего содержания:

<<92.Исчерпывающий переченъ документов, которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе, так как они подлежат

представлению в рамках межведомственного информационного

взаимодействия:

а) информациrI о регистрации по месry жительства гражданина и

членов его семьи, содержащаяся в базовом государственном

информационном ресурсе регистрационного учета граждан Российской

Федерации по месту пребывания и по месту жителъства в пределах

Российской Федерации, предоставленная территориzLпъным органом

Министерства внутренних дел Российской Федерации;

б) свидетельство о рождении ребенка (детей), не достигшего 14-летнего

возраста, выданное органом исполнительной власти или органами местного

самоуправления, расположенными на территории Приморского края (в

случае наllичия в составе семьи ребенка (детей), достигшего 14-летнего

возраста);

в) свидетельство о заключ ении брака, свидетельство о расторжении

брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетелъство об

установлении отцовства, свидетельство о смерти, выданные органом

исполнительной власти или органами местного самоуправления,

расположенными на территории Приморского края;

г) договор соци€Lпьного найма, заключенный с администрацией

Уссурийского городского округа;

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект

недвижимости.

93. В случае, если документы, ук€ванные в пункте 9z

административного регламента, не представлены заявителем по собственной
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инициативе, уполномоченный орган, Многофункциональный центр

(в соответствии с соглашением о взаимодействии, закJIюченным между

уполномоченным МФЦ (далее УМФЩ) и администрацией Уссурийского

городского округа) запрашивают сведения, содержащиеся в данных

документах, самостоятельно в рамках межведомственного информационного

взаимодействия, в том числе в электронной форме с исполъзованием единой

системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) и

подключаемых к ней регион€шьных СМЭВ.>;

пункты 10, 10l исключитъ;

пункты 1 1, 12 изложить в следующей редакции:

( 1 1 . Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€шьной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муницип€tльной услуги, являются:

а) обращение за предоставлением муниципалъной услуги

представителя заявителя, не подтвердившего свои полномочия;

б) текст представленного заявителем заявления не поддается

прочтению, исполнен карандашом, имеет подчистки, исправления.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет

заявителя о н€UIичии оснований для отказа в приеме документов, объясняет

заявителю содержание выявленных недостатков в представленных

документах и предлагает принять меры по их устранениIо.

|2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги.

Основания для приостановления муниципЕLIIьной услуги oTcyTcTByIoT.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

а) предоставление заявителем

представленном заявлении и документах;

недостоверных сведений в
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б) обращение за получением муниципальноЙ услуги лица, не

определенного в пункте 2 административного регламента;

в) не представление либо представление не в полFIом объеме

заявителем документов, ук€шанных в пункте 9t административного

регламента (при личном обращении в уполномоченный орган или

Многофункциона-llьный центр) ;

г) поступление в уполномоченный орган ответа органа,

предоставляющего государственные услуги, органа, предоставляIощего

муницип€UIьные услуги, подведомственных государственным органам или

органам местного самоуправления организаций, участвуIощих в

предоставлении государственных или муниципаJIьных услуг, иных

государственных органов, органов местного самоуправлеFIия,

осуществляющих исполнительно-распорядительные полномочия,

многофункционапьных центров предоставления государственных и

муницип€tllьных услуг, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)

информации, необходимых для предоставления муниципалъной услуги, в

соответствии с пунктом 92 административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному

основанию допускается в случае, если уполномоченный орган после

получения указанного ответа уведомило заявителя о получении такого

ответа, предложило заявителю представитъ документы и (или) информациIо,

необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с

пунктом 92 административного регламента, и не получило от заявителя такие

документы и (или) информациIо в течение З дней со дня направления

уведомления;

д) представление копий документов, указанI-Iых в пункте 9t

административного регламента, не заверенных надлежащим образом.);

абзац четвертый пункта 13 исключить;

пункт 14 изложитъ в следующей редакции:

((14. Порядок, рzlзмер и основания взимания муниципzшьной пошлины



|2

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципапьноЙ услуги.

Муницип€tllьная услуга предоставляется бесплатно.>);

пункты 16, 17 изложить в следующей редакции:

к16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муницип€шьной услуги.

Максималъный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципалъной услуги и при получении результата

предоставления муницип€Lпьной услуги не должен превышатъ 15 минут.

17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в

электронной форме.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное

заявителем при личном обращении в уполномоченный оргаII или

Многофункциональный центрl регистрируется в день обращения заявителя.

При этом продолжительностъ приема при личном обращении заявителя не

должна превышать 15 минут.);

пункты 20,21 изложитъ в следующей редакции:

<<20. Показатели доступности и качества муниципаJIьной услуги, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностъ,

возможность получения муниципальной услуги в многофункцион€uIьном

центре предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг,

возможность получения информации о ходе предоставления муницип€tльной

услуги, в том числе с исполъзованием информационно-коммуникационных

технологий.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги

определяются как выполнение уполномоченным оргаI{ом взятых на себя

обязательств по предоставлениIо муниципалъной услуги в соответствии со
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стандартом ее предоставления и оцениваIотся следующим образом:

а) доступностъ:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидаюЩих

полrIе ния муниципальной услуги в очереди не бопее 1 5 МинУТ,

100 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удоВлетворенных

полнотой и доступностыо информации о порядке ПредостаI]ления

муницип€Lпьной услуги, - 90 процентов;

% (доllя) заявителей (представителей заяI]ителя), для которых доступна

информация о получении муЕIиципалъной услуги с использованием

иrlформационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым IIе

ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет),

100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципалыlоЙ услуги в

установлеIIные сроки со дня поступления заявки - 100 процентоI];

% (доля) заявителей (представителей заявителя), имеIощих достуll к

получению муниципальt-tой услуги по приI{циIIу ((одного окна)) по месту

пребывания, в том числе в МlrогофункциоIIапьIIом центре - 90 процеIIтов;

б) качество:

% (доля) заявителей (представителей заяI]ите;lя), удовлетворенных

качеством информирования о порядке предоставления муниципальной

услуги, в том числе в электронFIом виде - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных

качеством предоставления муницип€Lпьной услуги, - 90 процентоI];

в) количество взаимодействий заявителя с лоJIжIIостIIыми лицами при

предоставлении муницип€tльной услуги и их продолжительностъ:

при предостаI}лении муниципальной усJIуги заявителъ дважлы

взаимодействует с должIIостными лицами при обращении в уполномоченный

орган (Многофункцион€Lпъный центр) с заявлеIIием о предоставлении услуги

и получением результата. Продолжительность личIIого приема заявитеJIя
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специшIистом не должна превышатъ 15 минут.

2|. Иньте требов ания, в том числе учитываIощие особенности

предоставления муниципальной услуги в мIIогофункциоII€Lпъных центрах

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг и особенности

предоставления муниципаJlъной услуги в электроrIrrой форме.

Особенности предоставления муниципальноЙ услугII в

многофункционаJIъных центрах предоставления муницип€шьных услуг

отражены в пункте 30l административного регламента.

Особенности предостаI]ления муниципальной услуги в электронной

форме отражены в пункте 3l административного регламеIIта.));

в) в рiвделе III. кСостав, последовательIIость и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенFIости выполIIеI{ия администратиI]IIых

процедур (действий) в электронной форме>:

наименоваIlие раздела изложить в следуIоrцей редакции:

(III. Состав, последовательностъ и сроки выполFIеI-Iия

административных процедур, требования к порядку их выполIIения, в том

числе особенности выполнения администратиI]IIых процедур в электронrrой

форме, а также особенности выполнения административных процедур в

многофункционаIIьных центрах) ;

абзац первый пункта 22 изложить в следуtощей редакции:

<<22. Исчерпывающий перечень алминистративных процедур.

Последовательностъ действий по предоставлениIо заявитеJIIо муIIиципальlлой

услуги вклIочает в себя следующие административIIые процедуры

(действия):>;

подпункт <<б>> пункта 22 исключить;

пункт 25 изложить в следуlощей редакции:

<<25. Административная процелура кПрием>.

Основанием для нач€LгIа административltой процедуры кПрием>

является письменное обращение заявителя (его представителя, доверенI{ого
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лица) с пакетом документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 9t административного

регламента.

Специалист, ответственный за прием докумеIIтов, устанавливает

предмет обращения заявителя (представителя заявителя), устанавливает

личность заявителя (представителя заявителя), соответствие полномочий

представителя заявителя, проверяет полноту и правильность оформления

заявления, уведомляет заявителя (предстаI]ителя заяI]ителя) о перечне

документов, которые булут получены путем межведомственного

взаимодействия.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет

соответствие представленных докумеIlтов (оригиII€шы и их копии), согласно

перечню, предусмотреЕIному пунктом 9l адмиI{истративного регламента.

Специалист, ответственный за прием докумеIIтов, сличает

представленные экземпляры оригинаJIов и копий документов (в том числе

нотари€шьно удостоверенIlые) друг с другом. Сличив коIIии документов с их

подлинными экземплярами, выполняет на них I{адпись об их соответствии

подлинным экземплярам, заверяет своей подписыо с указанием фами-тlии и

инициалов, даты.

При отсутстI]ии у заявителя заполненIIого заявления или при

неправильном его заполнении специ€rлист, отI]етственный за прием

документов, оказывает помощь в заIIолнении заяI]JIеЕIия.

В случае напичия оснований для отказа в приеме докумеI{,гов,

необходимых для предоставления муниципалътlой услуги, опредеJIеI,Iных

пунктом 1 1 административного регламента специ€Lпист, отI]етственный за

прием документов формируе,г уведомление об отк€ве в приеме документов в

двух экземплярах и предоставJIяет их на подпись заявителIо. Один экземпляр

уведомления выдается заявителIо, второй направляется на храI{ение в

уполномоченный орган.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме докумеIIтов,
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установленных пунктом 1 1 административного регламента, специалист,

ответственный за прием документов, оформляет расписку в 2-х экземплярах

о приеме документов. В расписке, в том числе указываIотся:

а) номер, присвоенный при регистрации заявления, фамилия, имя,

отчество заявителя, наименование услуги, дата представления документов;

б) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов, а

также с указанием перечня документов, которые булут получены по

межведомственным запросам ;

в) количество экземпляров каждого из предстаI]JIенных документоI]

(подлинных экземпляров и их копий), количество листов в каждом

экземпляре документа;

г) дата получения результата муFIиципшIъной услуги;

д) фамилия и иници€шы специ€Lllиста, принявшего докумеIIты и

сделавшего соответствуIощ}tо запись в программно-техническом комплексе;

е) телефо", по которому заявителъ в течеIIие срока предоставления

муниципалъной услуги может узIIать о стадии рассмотрения докумеIIтов и

времени, оставшемся до ее завершеI{ия;

ж) лата и подпись специаписта.

Специалист, ответственны й за прием документоI], передает заявителIо

первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в дело

предоставленных документов.

При поступлении документов в форме электронных документов

(сканированная копия в формате PDF с использоваIIием иrlформационно-

телекоммуникационных сетей кИнтернет общего пользования, в том числе

сети Интернет, вклIочая <<Единый портал государственных и муниципаIIыIых

услуг (фу"*ций)), расписка в течение рабочего дIш, следуIощего за днем

получения документоI], направляется в форме электроIIIIого докумеI{та в

формате PDF по адресу электронной почты, ук€ванному заявителем.

Специалист, ответственный за прием документов, полученных через

почтовое отделение, осущестI]ляет прием заяI]JIения и докумеIIтов в порядке,
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установленном в пункте 25 административного регламента.

первый экземпляр расписки в приеме документов специutлистом,

ответственным за прием документов, направJIяется заявителIо посредством

почтового отправления по адресУ, указанному в заявлеIIии либо на конверте.

Второй экземпляр расписки помещается в дело, представленных документоI].

специалист, ответственный за прием документов, не позднее

следующего рабочего дня за днем регистрации заявлеIIиЯ передаеТ пакеТ

документов должностному ЛИЦУ, уполномоченI{ому для определения

исполнителя за производство по заявлениIо.

Результатом административной процедуры является прием заявле[Iия и

документов от заявителя путем фиксироваI{ия факта приема докумеIIтоI] в

программно-техническом комплексе, формированием пакета документов с

последующей передачей его должностI{ому ЛиЦУ, уl]олIIомоченному для

определения исполнителя, ответственного за производстI]о по заявлениIо для

рассмотрения вопроса о предоставлении или откЕве в предоставлеIIии

муниципальной услуги, подготовку проекта результата муI{иципальгtой

услуп{ (далее - специЕUIист, ответственный за производстI]о по заявлеrrиlо).>;

пункт 26 исклIочить;

пункт 27 изложить в следуrощей редакции:

<<Z7 . ДдминистратиI]ная процелура кПодготоI]ка проекТа)).

основанием для нач€ша административной процедуры <<подготовка

проекта) является поступление докумеIIтоI] должностному ЛиЦУ,

уполномоченному для определения исполI{ителя, ответстIзеIIIIого за

производство по заявлениIо.

,Щолжностное лицо, уполномоченное для опредеJIения исполIIителя,

ответсТвенногО за произВодствО пО заявлеIIиIо, Ile позднее следуIощего

рабочего дня с момента регистрации пакета документоI]:

а) рассматривает документы, принятые от заявитеJIя;

б) определяет специ€Lписта, ответствеIIIIого за проиЗВодстI]о по

заявлению;



18

в) в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от

заявителя, на исполнение специаписту, ответствеIIному за производство по

заявлению.

Специалист, ответственный за производстI]о по заявлеrIиIо, проводит

проверку представленных документов на предмет полноты и правильности

оформления пакета докумеIIтов:

al) документы представлены в соответствии с перечнем документов,

гtредусмотренным пунктом 9l административного регламента;

б') представление муниципальной услуги входит в компетенциIо

администрации Уссурийского городского округа;

Bl) отсутствие оснований для откzLза в предоставлении муниципалътrой

услуги, укЕванных в пункте 12 адмиIIистративFIого регламеI-Iта;

гl) определяет необходимостъ и производит осуществление

межведомственIIых запросов.

Осtrованием для начаJIа формирования и направлеIIия

межведомствеFIIIого запроса является непредоставлеIIие заявителем по

собственной инициативе, ук€}занIIых в пуtIкте 9z административ[Iого

регламента, документов.

Запрос документов, Irеобходимых для предоставлеI{ия муниципаJIыtой

услуги и определенных пунктом 9z административI{ого регламента,

осуществляется специ€LгIистом МногофункциоIIаJIы{ого цеIIтра (при н€шичии

технической возможности) в порядке и сроки, опрелеJIенIIые соглашением о

взаимодействии, ответственным за формироваI-Iие межведомствеI-Iных

запросов, в течение З рабочих дней с MoMeFITa поступлеIIия заявлеIIия с

прилагаемым пакетом докумеIlтов. Специалист уполIIомоченIIого оргаIIа,

ответственный за формирование межведомствеIIных запросов, в течение

3 рабочих дней с момента поступления заявления и докумеIIтоI], после

проверки поступивших документов (информации) по межведомствеIIIIым

запросам дополнительно осуществляет межведомственI{ые запросы на

отсутствующие документы, согласно пункту 9z адмиIIистративIIого
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регламента.

При возможном электронном взаимодействии вышеуказанные

документы предоставляIотся в электронном виде.

Ответ на запрос вкJIючает в себя документы (информациrо), которые

были отражены в запросе уполномоченIIого оргаIIа, либо содержит

информациIо об отсутствии соответстI]уIощих документов (информации).

Ответ на запрос может быть сформирован IIа бумажном IIосителе или

при возможном электронном взаимодействии в электроIIном виде.

С учетом состоявшегося решения специ€шист, отI]етственный за

производство по заявлению, готовит проект решения:

проект договора соци€tльного найма муницип€Lllъного жилипIного

фонда в двух экземплярах;

проект мотивированного отк€ва в заключении договора соци€Lпъ}Iого

найtма муницип€uIъного жилищного фонда в дI]ух экземплярах;

проект соглашения о расторжении договора соци€шъIIого лIайма

муниципапьного жилищного фонда в дIrух экземплярах;

передает проект решения, доJIжностному лицу, oTI]eTcTBeIII{oMy за

производство по заявлению

Специалист, ответственный за подготовку IIроекта, с учетом

состоявшегося решения о подготовке проекта договора социапьI{ого Ilайма

муницип€Lпьного жилищного фонда или проекта соглашения о расторжении

договора соци€Lпъного найма муниципаIIьного жилищIlого фонда, помещает

документы в картотеку договоров соци€Lпьного rlайма, которая хранится в

уполномоченном органе. Хранение картотеки обеспечивает специаJIист,

ответственный за подготоI]ку проекта.

Щокументы граждан, которым подготовлен мотивироваI,IIIый отказ в

заклIочении договора соци€tльного найма муниципального жилищного

фонда, помещаются в картотеку отк€lзов, хранение которой обеспечивает

специ€lJIист, ответстI]енный за подготовку проекта.

Результатом административttой процедуры является подготовка в лвух
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экземплярах и направление на подписание должностным лицом

уполномоченного органа проекта договора социаJIъного [Iайма

муницип€lJIъного жилищного фонда, либо проекта мотиl]ированного отказа в

заклIочении договора соци€tльного найма муницип€шъного жилищIIого

фонда, либо проекта соглашения о расторжении договора социzLпьного найма

N{униципапьного жилищного фонда.>;

пункт 28 изложить в следующей редакции:

<<28. Административная процедура кПодписание и регистрация)).

Основанием для нач€uIа административной процелуры кПодписание и

регистрация) является поступление проекта договора социzшьного t,Iайма

муниципшIьного жилищного фонда, либо мотивированIIого отказа в

предоставлении муниципальной услуги, либо соглашеIIия о расторжении

договора соци€Lпьного найма муницип€Lпъного жилищного фоtIда,

доJIжностному лицу, oTBeTcTI]eHHoMy за подписаIIие докуNIеIIтоI],

(руководителIо уполномоченного органа).

Щолжностное лицо, oTBeTcTBe[IIIoe за подписание докумеI-IтоI],

(руководитель уполномоченного оргаrIа) рассматриI]ает и подIIисывает

проект договора социЕLlrьного tIайма муницип€LпыIого жилиlцI{ого фоttда,

либо проект мотивироваI{IIого отказа в IIредостаI]леIIии муниципа-uыlой

услуги, либо проект соглашения о расторжении договора социzLпьного tлайма

муницип€lJIьного жилищного фонда в тече[Iие 2-х рабочих дней, заверяет

печатью и передает не позднее дня, следуIощего за днем полписаLIия,

специЕUIисту, oTBeTcTI]eHHoMy за производство по заявлеIIиIо.

Специалист, ответственный за производство по заявлеIIиIо, IIе позднее

следуIощего дня после подписания результата муницип€шьной услуги в день

поступления результата муниципалъной услуги готовит пакет докумеIIтов

(договор социаJIъного найма муницип€uIьного жилищного фоllда, либо

мотивированный отк€Lз в предостаI]лении муниципалъной услуги, либо

соглашеIIие о расторжеIIии логовора социалыIого Iлайма муницип€IJIъFIого

жилищного фонда) и передает специаJIисту, oTI]eTcTBeI{HoMy за выдачу
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документов.

не позднее Дня, следующего за днем получения результата

муницип€lлъной услуги, специшIист, ответственный за прием и отправку

корреспонденции, регистрирует результат муниципа-гIЬНоЙ УслУГи, как

исходящую корреспонденцию. .ЩолжItостItыМ лицом, ответсТвенным за

регистрацию, является уполномоченное лицо, выполFIяIоЩее функции По

приему и отправке корреспонденции.

После регистрации резулътат муницип€шыrоЙ услуги передается

специ€tлистом, ответственным за прием и отправку корреспоIIдеIIции,

специалисту, ответственному за выдачу результата Предоставления

муниципаJIъной услуги, в порядке делопроизводстI]а.

Результатом административной процедуры является подписание

должностным лицом договора соци€Lпьного наЙма муниципальIIого

жилищI{ого фонда, либо мотиI]ироваIIного отказа в предоставлеI{ии

муниципальной услуги, либо соглашения о расторжении договора

соци€lJIъного найма муниципаJIьI{ого жилищного фонда.);

пункт 29 изложить в следуIощей редакции:

<<Z9 . Адми нистратиI]ная про цедур а <В ыдача)).

Основанием для нач€ша административной процедуры кВыдача))

является получение специ€Lпистом, ответстtsенным за выдачу результата

предоставления муниципалъной услуги, договора соци€шъного найма, либо

мотивированного отказа в предоставлении муниципалъной услуги, либо

соглашения о расторжении договора социаJIьIIого Itайма.

.Щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

предоставления муниципалъной услуги, является специалист,

уполномоченный выдаватъ результаты предоставления муниципаль1,1ой

услуги.

Выдача документа, являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги, предоставляется заявителIо в форме докумеtIта IIа

бумажном носителе.
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Если в заявлении о предоставлении муниципа;lьной услуги выбран

способ получения результата лично, специЕLпист, ответственный за выдачу

результата предоставления муницип€шъной услуги, при обращении заявителя

за получением результата, устанавливает личность заявителя, полномочия

представител я заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий

личность; принимает у заявителя расписку, поJIученнуIо при обращ ении за

услугой, регистрирует факт обращения заявителя в программI{о-техIIическом

комплексе.

Специалист, ответственный за выдачу результата предоставления

муниципальной услуги, передает результат муrIицип€шьной услуги заяI]ителIо

(или его представителю). Заявителъ расписывается в получении резуJIъ,гата

муниципшIьной услуги на экземпляре расписки.

В случае неполучения заявителем резулътата услуги личFIо в течение

З дней с момента его поступления для вылачи заявителIо, сIIеци€tпистом,

ответственным за выдачу результата предостаI]ления муницип€lJIьной услуги,

в адрес заявителя направляется писъменное уведомлеIIие о trеобходимости

получения результата муниципальIrой услуги, с указанием срока его

полу{ения (30 календарных дней).

По истечении 30 дней со дня направления уведомления заявителIо,

специ€tлист, ответственный за выдачу резулътата предоставлеIIия

муниципальной услуги, направляет результат муI{иIIипальной усJIуги на

хранение в архив уполномоченItого органа.

Если в заявлении о предоставлении муIIиципальной услуги выбра1,I

способ получения результата по почте, специ€Lllист, ответственныЙ за выдачу

результата предостаI]JIения муниципалъной услуги, отправляет результат

муниципальной услуги заявителIо заказным письмом по указанIIому в

заявлении адресу в порядке делопроизводства.

Результатом административной процедуры является выдача договора

социчLпъного найма, либо мотивированного отказа в предостаI]леIIии

муниципалъной услуги, либо соглашения о расторжеI{ии договора
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социЕLпьного найма. >> ;

пункт 30 исключитъ;

дополнить пунктом 30l следуIощего содержания:

(30l. Особенности предоставления муIIициllальной услуги в

МногофункционшIьном центре.

В соответствии с заклIоченным соглашением о взаимодействии между

УМФЦ и администрацией Уссурийского городского округа об организации

предоставления муниципальrIой услуги Многофункциональrrый ценlр

осуществляет следующие административные процедуры :

а) информирование (консультация) по порядку предостаI]JIения

муницип€шъной услуги;

б) прием и регистрация запроса и локумеIlтоI] от заявителя дJIя

получе ния муницип€Lпьной услуги;

в) составление и выдача заявителям докумеIIтов rIа бумажFIоI\I

носителе, подтверждающих содержание электроI-II{ых докумеIIтов,

направленных в многофункциональный центр по результатам

предоставления муницип€tльной услуги.

Осуществление административtlой процедуры кИIIформирование

(консультация) по порялку предоставления муниципчutыrой услуги).

АдминистративнуIо процедуру <ИrrформироваIIие (консулътация) по

lrорядку предоставления муниципальной услуги)) осуществляет специ€tлист

Многофункционапьного центра. Специапист МногофункционалъFIого цеIIтра

обеспечивает информационнуIо поддержку заявителей при личном

обращеIl.ии заявителя в Многофункциональный цеIIтр, в организации,

привлекаемых к реализ ации функций Многофункцион€lJIъного цеI-Iтра

(далее привлекаемые организации) или при обращении в цеI{тр

телефонного обслуживания УМФЦ по следуIощим вогIросам:

срок предоставJIеFIия муниципЕLпьной услуги;

р€вмеры государственной пошлины и иIIых платежей, уплачиваемых

заявителем при получении муI{иципальной услуги, порядок их упJIаты;
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информацию о дополнителъных (сопутствуIощих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязателъных для предоставлениЯ муниЦипалъноЙ

услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а ТакЖе решений

органов, предоставляIощих муниципiшьнуIо услугу, МУtIицип€tпьных

служащих, МногофункционаJIьного центра, работников

Многофункцион€шьного цеIrтра;

информацию о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц оргаI{ов, предостаI}ляIощих

муницип€rльную услугу, работников МногофункционаJIъного ценlра,

работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка

предоставления муниципальной услуги;

информациIо о порядке l]озмеще[Iия вреда, причиFIеI{ного заяI]ителIо в

результате неrIадлежащего исполнения либо IIеисполIIеIIия

МногофункционаJIьным центром или его работIlиками, а также

привлекаемыми оргаFIизациями или их работrrиками обязатлностей,

предусмотренных законодательством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных МногофункциоI{аJIьных цеIIlров и

привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта

Российской Федерации;

иную информациIо, необходимуIо для получепия муниципалыtой

услуги, з& исключением вопросов, предполагаIощим правовуIо экспертизу

пакета документов или правовуIо оценку обращения.

Осуществление административной процедуры кПрием и регистрация

запроса и документов)).

АдминистративнуIо процедуру кПрием и регистрация запроса и

документов)) осуществляет специ€шист Многофункцио}Iального цеII1ра,

ответственный за прием и регистрациIо запроса и документов (далее

специ€tлист приема Многофункцион€Lпъного цеI ITpa).

Пр" личном обращении заяI]ителя за предоставлеI{ием муIIиципальной
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услуги, специЕlJIист приема МногофункционаIIъного це[Iтра, принимающий

заявление и необходимые документы, должен удостовериться в личности

заявителя (представителя заявителя). Специалист приема

Многофункцион€Lпъного центра проверяет документы, предоставленные

заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установлеI-Iным

настоящим регламентом :

al) в случае наJIичия оснований для отказа в приеме докумеIIтоI],

определенных в пункте 1 1 административIIого регламента, уведомляет

заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муницип€Llrьной

услуги.

бl) если заявитель настаивает на приеме документов, специ€шист

приема МногофункциоЕIЕLпьного центра делает в расписке отметку ((приIIято

по требованиIо)).

Специа-гrист приема Многофуlкцион€ulьного цеI-Iтра создает и

регистрирует обращение в эJIектронном виде с использоваIIием

автоматизированной иrrформациоlлной системы МtлогофункциоIIалыIого

центра (далее АИС МФЦ). Специалист приема Многофункцион€шьIIого

центра формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявлеIIия) в сJIучае

отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требоваIIиями

административrIого регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп)

с ук€ванием наименования Многофункцион€lJIьного центра, гд€ oFIo было

принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и

предлагает заявителIо самостоятельно проверить информациIо, указанIIуIо в

заявлении, и расписаться.

Специалист приема МttогофункциоI{аJIьного цеIIтра формирует и

распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме докумеIIтоI],

содержащей перечень представленIIых заявителем документоI], с ук€ваIIием

формы их предоставJIеrIия (оригин€ш или копия), количества экземпляров и

даты их представления, полписывает, предлагает заявителю самостоятельно

проверить информациIо, указаннуIо в расписке и расписатъся, после чего
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создает электронные образы подписанного заявлеIlия, представлен}Iых

заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были

предоставлены заявителем в соответствии с требованиями

административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем.

Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка посJIе

сканирования возвращаются заявителIо.

Принятые у заявителя документы, заявJIеI-Iие и расписка передаIотся в

электронном виде в уполномоченный орган по защищенI{ым каналам связи.

Осуществление административной процедуры кСоставлеFIие и выдача

заявителям докумеIIтов на бумажном носителе, подтверждаIоrrIих

содержание электроIIных документов, направлеI{IIых в

Многофункциональный центр по резуJIьтатам предостаI]леIIия

муниципаJIьной услуги)).

АдминистративнуIо процедуру кСостаI]JIеIIие и выдача заяI]ителям

документов на бумажном носителе, подтверждаIощих содержаIIие

электронных документов, направленFIых в МногофуrrкциоIIаJIьный центр по

результатам предоставления муниципальной услуги)) осуществляет

специалист Многофункционалъного центра, отI]етстI]еIIttый за выдачу

результата предоставления муIIицип€lJIыrой усJIуги (далес - уполIIомоченllый

специ€tлист Многофункцион€шъного центра).

При личном обращеFIии заявителя за получеI,Iием результата

муницип€шъной услуги уполномоченный специалист МногофункциоIIалыIого

центра, должен удостовериться в личности заявителя (предстаI}ителя

заявителя).

Уполномоченный специалист МногофугrкциоI{€шьного центра

осуществляет составление, заверение и выдачу докумеIIтоI] IIа бумажпых

носителях, подтверждаIощих содержаFIие электронных документов, при этом

уполномоченIrый специ€Lпист МногофуrrкционаJIъIIого цеIIтра при подготовке

экземпляра электроIlного документа rla бумажIIом носитеJIе, направлеFIIIого

по результатам предоставления муниципапьной услуги, обеспечивает:
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а2) проверку действительности электронной подписи должностного

лица уполномоченного органа, подписавшего электронный докумеIIт,

полученный Многофункцион€UIъным центром по резулътатам

предоставления муницип€Lпъной услуги ;

б2) изготовление, заверение экземпляра электроIIIIого документа на

бумажном носителе с исполъзованием печати Многофункцион€LПЬного цеIIтра

(в предусмотренных нормативными праI]овыми актами Российской

Федерации случаях - печати с изображением ГосуларствеFIIIого герба

Российской Федерации);

в2) учет выдачи экземпляров электронIIых документов на бумажttом

носителе.

Уполномоченный специалист МIrогофункциоIIаJIъного центра IIерелает

документы, являIощиеся результатом предостаI]леIIия муниципалыlой

услуги, заявителIо (или его представителю) и предлагает заяI]ителIо

ознакомиться с ними.);

пункт 31 изложить в следуtощей редакции:

(3 1. Особенности предоставления муниципальноЙ усjIуги в

электронной форме.

Предоставление муниципалъной услуги в эJIек,l,ронной форме, в том

числе с использованием федеральной государственной информациоlttrой

системы <<Единый порт€lл государственных и муниципЕLIIьных услуг

(фуrrкций), не осуществляется.

В случае перевода муниципальной услуги в электроlлный вил

заявителю булет предоставлена возможность направить заявлеIIие о

предоставлении муниципальной услуги через федеральнуIо государствеIIIIуIо

информационную систему кЕдиный порт€Lп государстI]енных и

муниципшIьных услуг (функций)), путем заполнения специаJIьной

интерактивной формы, которая cooTI]eTcTByeT требованиям Федералъного

закона от 27 иIоля 2010 года JYg 210-ФЗ (Об организации предоставлеIIия

государственных и муI{ицип€шьных услуг).);
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г) в разделе IV, <Формы контроля за исполнением регламента):

абзац первый пункта З2 изложить в следуtощей редакции:

<<32. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливаIоIцих требов ания к

предоставлениIо муницип€tльной услуги, а также принятием ими решений.>;

абзац первый пункта 35 из"тtожить I} следуtощей редакции:

к35. Положения, характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муницип€Lпъной усrrуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций.>>;

д) раздел V. кЩосудебный (вrrесулебный) порялок обжалования

решений и действий (бездействия) оргаI{а, предоставляIощего

муницип€шьную услугу, должностного лица оргаIIа, предоставляIощего

муницип€Lпьную услугу, либо муницип€Lпьного служащего) изложить I}

следующей редакции:

кV. Щосулебrrый (внесулебIrый) порядок обжаловаI-Iия решений и
деЙствиЙ (б ездействия) орг ана, предо ставляIо ще го муни ци п€шьнуIо усJIугу,

многофункциоtI€Lпьного цеI{тр&, €} также их должI{остFIых JIиц,
муниципаJIьных служащих, работIIиков

З6.Информация для заявителя о его праI]е на досудебное (внссулебrrое)

обжалование действий (бездействия) и решений, приIIятых

(осуществляемых) в ходе предоставления муницип€шыlой услуги.

Решения и действия (бездействие) оргаIIа админисlрации

Уссурийского городского округа, муниципаJIы{ых учреждений (предприятий)

Уссурийского городского округа, оказыtsаIощих муIIиципчшыIые услуги,

должностных лиц, муниципаJIьIIых служащих администрации Уссурийского

городского округа, должностных лиц и специ€tлистоI] муIIицип€IJIыIых

учреждений (предприятий) Уссурийского городского округа, оказываIощих

муниципzшьные услуги, многофункцион€Lпьного центра, работI{ика

Многофункцион€lJIьного центра принятые (осуществляемые) в ходе

предоставления муниципальlлой услуги Ila осIlоваIIии IIастоящего
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административного регJIамента могут быть обжалованы заявителем в

досудебном (внесулебном) порядке.

37. Предмет досудебного (внесулебного) обжа-гrоваIIия.

,Щосудебный (внесулебный) порядок обжаловаI,Iия, устаIIовлеtIный

настоящим разделом, применяется ко всем администратиI]ным процелурам,

перечисленным в р€}зделе III административного регламента.

Заявитель либо его уполномоченный представитель вправе обратиться

с ж€Lпобоli в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предостаI}леIIии

муниципальной услуги, запроса о предостаI]JIеIIие двух и более

муниципапъных услуг в Многофункцион€lльных центрах при однократном

обращении заявителя;

нарушение срока предоставления муниципапъной услуги;

требование у заявителя документов или илrформаIIии либо

осуществлеFIия действий, представление или осуществлеIlие которых IIе

предусмотрено норматиI]ными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными

правовыми актами Уссурийского городского округа лJIя предостаI]леI{ия

муниципaпьной услуги ;

откЕlз в приеме документов, предостаI]ление которых предусмотреIIо

норматив[Iыми правовыми актами Российской Федерации, нормативI{ыми

правовыми актами Приморского края, муницип€uIьными правовыми актами

Уссурийского городского округа для предоставления муниципilпьlлой усJIуги,

у заявителя;

отказ в предоставлении муницип€Lпьной услуги, если основаI{ия отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с

ними иными норматиI]ными праI]овыми актами Российской Федерации,

законами и иными норматив[Iыми праIrовыми актами Приморского края,

муницип€tпьными правоI]ыми актами Уссурийского горолского округа;

затребоваI-Iие с заявителя при предостаI]JIеIIии муI{иципальIлой услуги
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платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края,

муницип€Lльными праI]овыми актами Уссурийского городского округа;

отк€в органа администрации Уссурийского городского округа,

муниципаJIьных учреждений (предприятий) Уссурийского городского округа,

оказываIощих муницип€Lпъные услуги, должностных лицl муницип€шъных

служащих администрации Уссурийского городского округа, должIIостIIых

лиц и специ€rлистов муFIиципаJIьных учреждений (предприятий),

предоставляющих муницип€uIьные услуги, МногофункциоIIаJIъFIого ценцра,

работника МногофункционЕLпьного центра в исправлеFIии допущенных

опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставлеIIия муницип€lJIъной

услугLI документах либо нарушение установJIеIIIIого срока таких

исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи докуме[IтоI] по резулътатам

предоставления муниципаJIьной услуги ;

приостановление предоставления муниципалъной услуги, если

основания приостановлеIIия не предусмотрены федералъIIыми закоIIами и

принятыми в соответстI]ии с ними иными норматиI]ными правовыми актами

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Приморского края, муниципЕLпъными правоI]ыми актами Уссурийского

городского округа;

требование у заявителя при предоставлении муниципалыIоЙ услуги

документов или информ ации, отсутствие и (или) недостоI]ерность которых [Ie

ук€ц}ыв€uIись при первоначальном отк€ве в приеме докумеIlтов, необходимых

Для ПреДосТаВления муниципальноЙ услуги, либо в предоставлеIIии

муницип€шьной услуги, за исключением следуIощих случаев:

изменение требованиЙ нормативIIых праI]овых актов, касаIощихся

предоставления мунициtrальной услуги, после первоначальllой подачи

заявления о предоставлении муниципальFIой услуги;

н€шичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципаJlьttоЙ услуги
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и документах, поданных заявителем после первоначаJIьного откЕва I] приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€шьной усJIуги, либо

в предоставлении муницип€lльной услуги и не вклIоченных в представленный

ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменения информации

после первонач€LIIьного отк€ва I] приеме локументов, необходимых для

предоставления муниципа_пьной услуги, либо в предоставлении

муниципаJIьной услуги ;

выявление документ€uIъно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного деЙствия (бездействия) должIIостного

лица органа, предоставляIощего муницип€LгIьI{ую услугу, муницип€IJIыIого

сЛУЖаЩего, работника МногофункционаJIьного центра, работIIика

организации, предусмотренной частыо 1.1 статьи 16 Федер€tльного закона от

27 иIоля 2010 года J\b 210-ФЗ кОб оргаIrизации предостаI]леIIия

Государственных и муницип€Lпъных услугD, при первоIIачаJIьном отказе в

Приеме документов, необходимых для предоставления муIIиципа_пьной

Услуги, либо в предоставлении муниципчIJIьноЙ усrrуги, о чем в письмеI{IIом

Виде За подписъю руководителя органа, предоставляIощего муIIиципалънуIо

УСлУГУ, рУководителя Многофункцион€Lпъного цеFIтра при первоIIач€шьном

ОТКаЗе В ПРИеМе докУМеIIтоI], необходимых для предостаI]леIIия

МУниципальноЙ услуги, либо руководителя организации, предусмотренпоЙ

частъю 1 .1 статьи 16 ФедерЕtльного закона от 27 июля 2010 года Ng 210-ФЗ

кОб организации предоставления государственных и муниципальных услуг)),

уведомляется заявителъ,

неулобства.

38. Основания для

обжалования.

Основанием для

а также приносятся извиI{еllия за JIостаI]JIеI{IIые

I{ач€ша процелуры досудебltого (вrлесулебrrого)

начшIа процедуры досулебного (влrесулебного)

обжалования является жаJIоба Заявителя на решения, действия (бездействие)

орГана администрации Уссурийского городского округа, муниципаJIьных
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учреждений (предприятий) Уссурийского городского округа, оказываIощих

муниципаJIьные услуги, должностных лиц, муниципа"пьных служащих

администрации Уссурийского городского округа, должностных лиц

и специЕIJIистов муницип€шьных учреждений (предприятий) Уссурийского

городского округа, ок€lзываIощих муниципаIIъные услуги,

Многофункцион€Lпъного центра, работника Многофункцион€Lпьного цеI-Iтра,

принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муницип€rльrrой услуги.

)tалоба на решения и действия (бездействие) органов адмиIrисlрации

Уссурийского городского округа, муIIиципаJIыIых учрежлений (шредприятий)

Уссурийского городского округа, предоставляIощих муницип€Lпьные услуги,

должностных лиц, органов, предоставляIощих муниципалыIые усJIуги,

муницип€Lпьных служащих администрации Уссурийского городского округа,

должностных лиц и специаJIистов муI{иципалъIIых учреждеtIий

(предприятий) Уссурийского городского округа, предоставJIяIощих

муницип€шъные услуги, Многофункцион€uIъного цеIIтра, работIlика

Многофункцион€шьного центра подается в письменной форме на бумажIIом

Ilосителе, в электронной форме в орган, предоставляIощий муниципальlIуIо

услугу, МногофункциоFI€шьный центр либо в администрациIо Уссурийского

городского округа, учредителIо Многофункцион€IJIьного центра.

В случае если жалоба подается через предстаI]ителя заяI]итеJIя, также

представляется документ, подтверждаIощий полIIомочия на осуществлеI-Iие

деЙствиЙ от имени заявителя. В качестве документа, подтверждаIощего

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может бытъ

представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенностъ (дл" физических лиц);

б) оформленная в соотI}етствии с законодательством Российской

Федерации доверенFIостъ, завереtIная печатыо заявителя (.rр" IIаличии

печати) и подписанная руководителем заявителя или уполIIомоченным этим

руководителем лицом (для Iоридических лиц).
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Жалоба должна содержать:

наименование органа адми}Iистрации Уссурийского городского округа,

предоставляIощего муницип€LпьнуIо услугу, муниципЕUIьного учреждения

(предприятия) Уссурийского городского округа, предоставляIощего

муницип€шьную услугу, должностного лица органа, предоставляIощего

муницип€tльную услугу, либо муницип€Lпьного служащего, должностного

лица либо специаJIиста муницип€lJIьного учреждеIIия (предприятия)

Уссурийского городского округа, предоставляIощего муниципЕtльнуIо услугу,

Многофункцион€lJIьного центра, его руководителя и (или) работrrика

Многофункцион€Lпьного центра, решения и действия (бездействие) которых

обжалуIотся;

фамилиIо, имя, отчество (последнее - при наличии), сведеIIия о месте

жительства заявителя - физического лица либо наимеI{ование, сведеIIия о

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (rrомера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при IIаличии)

и почтовый адрес, по которым должен бытъ направлеFI ответ заявитеJIIо;

сведения об обжалуемых решениях и дейстI]иях (бездействии) оргаIIа

администрации Уссурийского городского округа, муниtIипщIьного

учреждения (предприятия) Уссурийского городского округа,

предоставляIощего муницип€LпьнуIо услугу, должIIостного JIица оргаIIа

администрации Уссурийского городского округа, пр€достаI]JIяIощего

муницип€Lпъную услугу, либо муниципаJIьного служаIцего, должностrIого

лица либо специаписта муницип€шьIIого учреждеIIия (прелrrриятия)

Уссурийского городского округа, Многофункционzlilьного центра, работника

Многофункционального центра;

доводы, н& основании которых заявитель не согласен с решением

и действиями (бездействием) органа адмиFIистрации Уссурийского

городского округа, муниципzuIьI{ого учреждения (rrредприятия)

Уссурийского городского округа предоставляIощего муIIицип€IJIьнуIо услугу,

должностного лица органа администрации Уссурийского городского округа,
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предоставляющего муницип€шьнуIо услугу, либо муницип€шыIого

служащего, должностного лица либо специ€tлиста муниципаIIьного

учреждения (предприятия) Уссурийского городского округа,

МногофункционЕLпьного центра, работника Многофункцион€шьного центра.

Заявителем могут быть представлены докумеIIты (при наличии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орган

администрации Уссурийского городского округа, муницип€LпьI{ое

учреждение (предприятие) Уссурийского городского округа,

Многофункциональный центр, учредителIо МногофункционаJIы{ого цеII1ра,

должностному лицу, уполномоченI{ому нормативным правовым актом

Приморского края.

39. Право заявителя на получение иrrформации и документоI],

необходимых для обоснования и рассмотрения жЕuIобы (претензии).

ЗаявитеJIь имеет право на поJIучеrIие информации и локумеIIтоI],

в органе администрации Уссурийского городского округа, муIIиципальIIом

учреждении (предприятии) Уссурийского городского округа,

в Многофункцион€Lпьном центре, FIеобходимых для обосноваIIия

и рассмотрения жалобы посредством письменного либо устI{ого обраIцения,

а также с помощыо Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru), на

информационном стенде оргаIrа администрации УссуриЙского городского

округа, муницип€Lпьного учреждения (предприятия) Уссурийского

городского округа, предоставляIощего муницип€}JIыIуIо услугу,

Многофункционального центра, по электроtлIlой почте:

admin@adm-us surii sk. ru.

40. Органы муниципальной власти и должностные лица, которым

может быть направлена жалоба (претензия) заяI]ителя в досудебlrом

(внесудебном) порядке.

Жалоба на решения и действия (бездействие) оргаFIа,

предоставляющего муниципальнуIо услугу, должностrIого лица или
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муницип€tльного служащего, руководителя органа, предоставляIощего

муниципаJIьную услугу, подается в письменной форме на бумажном

носителе по адресу: 6925|9, г. Уссурийск, ул. FleKpacoвa, д. 66,

в электронном виде по электроI{ной почте: admin@adm-ussuriisk.ru, а также

с помощью Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru).

При поступлении жалобы в Многофункцион€шьrIый центр последлlий

обеспечивает ее передачу в орган, предоставляIощий муIIицип€Lпъ}Iую услугу,

не позднее следующего рабочего дня со дня поступлеFIия жалобы.

}Калоба на решения и действия (безлействие) работтrика

Многофункцион€шьного центра подается руководителIо этоI"о

МногофункционаIIьного центра в письменной форме на бумажIIом IIоситеJIе

по адресам, укЕванным в Приложении J\Ъ 4 к администратиI]IIому регJIамеIIту.

Жалоба на решения и действия (бездействие) мIIогофункциоIIалъного

центра подается учредителю многофункциоIIаJIъIIого центра или

должностному лицу, уполномоченному I{ормативIIым правоI]ым актом

Приморского края.

Жалоба может быть направлена заяI]ителем в мllогофункцион€шьIIые

центры, находящиеся IIа территории Приморского края. Сведения о местах

нахождениrI, графиках работы, адресах эJlектроttlлой почты, коIIтактIIых

телефонах МногофункциоI{ЕLпьных центроIr расположеIIы IIа сайте

www.mfc-25.ru.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится главой Уссурийского городского округа по

адресу: 692519, г. Уссурийск, ул. Ленина, 1 01 ; руководителем оргаIIа,

предоставляющего муниципапънуо услугу, по адресу: 692519, г. Уссурийск,

ул. Некрасова, 66.

С информацией о порядке записи на личный прием должностных лиц

администрации Уссурийского городского округа, о графике личного приема,

адресе местонахождеI{ия должностных лиц заявитель может озIIакомиться на

официальЕIом сайте администрации Уссурийского городского округа в сети
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Интернет (www. adm-ussuriisk.ru).

В случае подачи жалобы на личном приеме граждаIIиII

(уполномоченный представитель) представляет докумеIIт, удостоверяlощий

его личностъ, в соответствии с законодательством Российской Федер ации.

41. Сроки рассмотрения ж€шобы (претензии).

Жалоба, поступившая в орган, предоставляIощий муниципаJIьнуIо

услугу, Многофункцион€шьный цеI-Iтр, учредителIо Многофупr*циоIIаJIъIIого

цен,гра, подлежит рассмотрению должностными лицами, в течение

15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, обж€LIIования отк€ва органа, предоставляIощего

муниципаJIънуIо услугу, МногофуrIкциоII€IJIьIIого цеI{тра, организаций,

предусмотренных частыо 1 .1 статьи 16 Федера_тIыIого закоIIа от 27 иIоJIя

2010 года Jt 210-ФЗ (Об организации предостаI]леIIия государстI]еIIIIых и

муниципа"гIьных услуг)) в приеме документоI] у заявителя, либо

уполномоченного предстаI]ителя, либо в исправлении допущенных опечаток

и ошибок или в случае обжа-гlования нарушения устаноI]ленного срока таких

исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если текст письменной жалобы FIe позволяет определить сутъ

жалобы, ответ на жалобу не дается и она FIe подлежит направJIеFIиIо IIа

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправлеI{ия или

должFIостному лицу в соответстI]ии с их компетенцией, о чем в течеI{ие семи

днеЙ со дня ее регистр ации сообщается заяI]итеJIIо, направившему

обращение.

В случае поступления письменной жалобы, содержащей Botlpoc, oTI]eт

на которыЙ рчвмещен в соответствии с частыо 4 статьи 10 Федерального

закона от 02 мая 2006 года М 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации) на официальном сайте администрации

Уссурийского городского округа, гражданину, направиI]шему жалобу, в

течение семи дней со лня ее регистрации сообщается электроIлный адрес

официаJIьного саЙта адмиI{истрации Уссурийского городского округа, IIа



з7

котором р€u}мещен ответ на вопрос, поставленный в жапобе, при этом

жалоба, содержащая обжалование сулебного решения, не возвращается.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо
Fоскороительные выражения, угрозы жизни, здоровьIо и имуществу

должностного лица, а также членов его семьи, должностIIые лица, указаI{ные

в пункте 40 административного регJIамента, вправе оставить жалобу без

ответа по существу поставленных в rtей вопросов, сообщив заявителIо,

направившему жitлобу, 
" 

течение тридцати дI{ей со дня регистрации жалобы

о недопустимости злоупотребле ния правом

В случае если текст жалобы не поддается прочтениIо, ответ на ж€шобу

не дается ) и она не поллежит направлениIо на рассмотреI{ие в

государственный орган, орган местного самоуправлеIIия или должностIIому

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дrrей со дня

регистрации жалобы сообщается гражданину, направиI]шему жалобу, если

его фамилия и почтовый адрес поддаIотся прочтеIлиIо.

В случае если в жалобе содержится вопрос, [Ia который заявителIо,

направиI}шему жалобу, неоднократно даваJIись письменные отl]еты по

существу в связи с ранее направляемыми жЕLпобами, и при этом в ж€шобе не

приводятся новые доводъI или обстоятельства должFIостные лица, указаIIные

в пункте 40 административI{ого регламента, вправе принять решение о

безосновательности очередной жалобьI и прекращеIIии переписки с

гражданином, направившим жалобу, по данIIому вопросу при условии, что

указанная жалоба и ранее направляемые ж€Lпобы направлялисъ в один и тот

же государственный орган, орган местного самоуправлеI{ия или одному и

тому же должностному лицу. О данном решении гражланин, направивший

жалобу, уведомляется в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В случае если в жапобе не ук€шаны фами лия заявителя, I{аправиI]шего

жалобу ) или почтовый адрес, по которому должен бытъ направлеII ответ,

ответ на ж€Lпобу не дается.

42. Р езулътат досулебного (вr-Iесулебного) обжаловаIIия применитеJIьI-Iо
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к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы должностные лица, принимаIот

одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе ts форме отмены приIrятого

решениrI, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаIIных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых FIe предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Фелерации, норматиI]IIыми

правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами

Уссурийского городского округа;

в удовлетворе нии жалобы отк€вывается.

,.Щолжностные лица, укЕванные в пункте 40 административIIого

регламента, отк€lзываIот в удовлетворении жалобы в следуIощих случаях:

наJIичие вступившего в законнуIо силу решения суда, арбитражIIого

суда по жаJIобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полIIомочия которого не подтверждеIIы

в порядке, установлеIIном законодателъством Российской Федерации

и настоящим административIIым регламеIrтом;

н€Lпичие решения по жалобе, принятого pal{ee в соответстI]ии

с требованиями настоящего административного регJIамента в отношении

того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе,

заявителю в письменной форме и по желаниIо заявителя в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения

жалобы.

В случае признания жа.ilобы подлежащей удовлетворениIо в oTI]eTe

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых оргаI{ом,

предоставляющим муниципЕLпьнуIо услугу, многофункцион€Lпъным цеIIтром

либо организацией, предусмотреlrной частыо 1.1 статьи 16 ФелераJIьного

закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ кОб организации предостаI]леIIия
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государственных и муницип€tльных услуг), в целях незамедлителъного

устранения выявленных нарушений при окчвании муниIIипальной услуги, а

также принос ятся извинения за доставленные неудобства и ук€вывается

информация о д€шънейших действиях, которые необходимо совершитъ

заявителю в целях получения муницип€Lпьной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворешиIо в ответе

заявителю даются аргументированные р€}зъяснеIIия о причинах приI{ятого

решения, d также информация о порядке обжапования приIIятого решения.

Ответ на жалобу направляется в форме электронного докумеIIта по

адресу электронной почты, указаI{ному в жа-побе, поступившей в форме

электронного докумеIIта, и в писъменtлой форме по почтовому адресу,

ук€Lзанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, IIа

поступивIхуIо жалобу? которая затрагивает интересы неопределенIIого круга

лицl в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение,

вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, oTI]eT, Iз том числе

с р€lзъяснеIIием порядка обжалования судебIIого решения, может быть

р€вмещен с соблtодением требов аний части 2 статьи б ФедералъIIого закоIIа

от 02 мая 2006 года }tb 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращеIrий |ражлаII

Российской Федерации)) на официальном сайте адмиIIистрации

Уссурийского городского округа.

В случае установлеIIия в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава администратиI]ного правонарушения или

преступления должностное лицо, работник, наделеIIIIые полномочиями по

рассмотрению жалоб в соответствии с частыо 1 статьи ||.2. Федерального

закона от 27 иIоля 2010 года JЮ 210-ФЗ кОб организации предостаI]ления

государственных и муниципалъпых услуг), незамедлит,елъно IIаправляIот

имеющиеся матери€Lпы в органы прокуратуры.

Решения, действия (бездействие) администрации Уссурийского

городского округа, приFIятые в ходе предоставлеIIия муIIиципалыIой усJIуги

на основании настоящего администратиI]IIого регламеFIта, а также решелIия,
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действия (бездействие) должностrIьIх лиti администрации УссуриЙского

городского округа по результатам рассмотреFIия жалоб могут быть

обжалованы в сулебном порядке.);

е) Приложение JЮ 1 к администратLIвI{ому регламенту изложить в

новой редакции (прилагается);

ж) дополнить регламент Приложением Jф l .l (прилагается).

з) Приложение J\lb 3 исключитъ;

и) лополнить регламент rIриложением Jt 4 <СправочFIая информация о

месте I-Iахождения, графике работы, коFIтактных ,ге"lrефонах, адресах

электронной почты органа, предоставляtоIцего муниципаJIьную услугу,

организаций, учаетвуtощих в предоставлеFIии муниципальноЙ услуги и

многофункциональ}Iых цеIlтров предоставJIения государственных и

муни ципальrIых услуг) (прилагается ).

2. Управлениtо информатизации и организации прелоставления

муниципальных услуг администрации Уссурийского городского округа

(Панченко) разместить настоящее постановлеFIие на официальном саЙте

адмиFIистрации Уссурийского городского округа.

3. Отчtелу пресс-слух<бы администращии Уссурийского городского

округа ('Гесленко) опуб.тrиI(овать настояI]{ее постановление в средствах

массовой иrrформации.

['лава
Уссурийского горолского окр Е.Е. Корж
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Приложение J\b 1

к административному
регламенту по предоставлениIо
муниципЕLгIьной услуги
кЗаклlочение или расторжение
договороIз соци€Llrьного найма
МУНИЦИП€LIIЪFIОГО ЖИЛИЩНОГО

фонда>

В администрацию
Уссурийского городского округа
от

(Ф.И.О. полностью)

(адрес регистрации по месту жительства)

(обратный алрес для направления ответа)

ко}Iтактный troMep телефона

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор социсшьного найма жилого помещения муниципального
жилищного фонда на территории Уссурийского городского округа, расположенного по
адресу:

расшифровкадата подп}lсь

С согласия всех совершеннолетних членов семьи:

дата степень родства по отIlошениlо к
Ilаниrчlателю

подпись расшиttlровка

степень родства по отношеIt}lю к
наниматеJIIо

подпись расшиt}ровкадата

дата степень родства по отношениIо к
нанимателю

подп[lсь расшифровка

Сведения о законном представителе или представителе по доверенности:
Фамилия Имя отчество

Адрес места жительства (пребывания)
Реквизиты документа, удостоверяющего личность



ПриложеIIие J\Ъ 1.1

к алминистративному
регламенту по предо ставлениIо
муниципaпьной услуги
кЗаключение или расторжение
договоров соци€tльного найма
МУНИЦИП€LПЬНОГО ЖИЛИЩНОГО

фонда>

В администрацию
Уссурийского городского округа
от

(Ф.И.О. полностью)

(адрес регистрации по месту жительства)

(обратный адрес для направления ответа)

контактный номер телефона

ЗЛЯВЛЕНИЕ

Прошу расторгнуть договор социального найма жилого помещения
МУНИЦИП€lЛЬного жилищного фонда на территории УссуриЙского городского округа,
расположенного по адресу:

дата подп!lсь

С согласия всех совершеннолетних членов семьи:

расшлrфровка

дата степень родства по отношению к
}IаtIлI:!lателlо

подп!lсь расши(lровка

степень родства по отношен}lю к
нанимателю

подплlсь расшиt[ровкадата

подпись
нанлlмателIо

Сведения о законном представителе или представителе по доверенности:
Фамилия Имя отчество

дата степень родства по отношению к расшифровка

Адрес места жительства (пребывания)
реквизиты документа, удостоверяющего личность



Приложение J\lb 4

к административному
регламеFIту по предоставлеI{иIо
муниципаJIъной услуги
<<Заклtочение или расторжение
догоIзоров соци€IJIьного найма
муницип€шьного жилищного
фолlда>

Справочная информация о месте IIахождеIIия, графике работы,
контактных телефонах, адресах электроlлtrой почты opI,aFIa,

предоставляю щего муниципаJIьнуо услугу, ор ган из аций, участвуIощих
в предоставлении муницип€uIьной услуги и многофункцион€uIъных центров

предоставления государстI]еIIных и муIIиципалъных услуг

Заявитель может получить информациIо о порялке предоставлеIIия

муницип€Lпьной услуги :

в администрации Уссурийского городского округа, в краевом

государственном автономном учреждении Приморского края

кМногофункцион€Lllьный центр предоставления государственных и

муницип€шьных услуг в Приморском крае)) (далее - Многофункцио}Iапьный

центр).

а) информация о месте IIахождения и графике работы адмиIIистрации

Уссурийского городского округа:

адрес: ул. Ленина, 101, г. Уссурийск, Приморский край, 692519;

телефо н: 8(42З 4)З2-26 -З l ;

адрес интернет-сайта: adm-ussuriisk.ru;

адрес электронной почты: admin@adm-ussuriisk.ru;

график работы: понеделъник-пятница с 09.00 до 18.00 часов, обед

с 13.00 до 14.00 часов;

б) информ ация о месте нахождения и графике работы

уполномоченного органа - управлеIlия жилищItой политики:

адрес: ул. FleKpacoBa,66, г. Уссурийск, Приморский край, 6925|9;
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телефон: 8(4234)33-67-8 1 ;

адрес интернет-сайта: adm-ussuriisk.ru;

адрес электронной почты: gilpol@adm-ussuriisk.ru;

график работы: понеделъник -пятница с 09.00 до 18.00 часов, обед с

13.00 до 14.00 часов;

в) информация о месте нахождения МногофункциоII€IJIьного центра:

Единый телефон сети МногофуrrкционшIъного цеIIтра:

8 (42з) 201-01-56.

Перечень центров и офисов МногофуrrкционшIьIIого центра,

расположенных на территории Приморского края, места их нахождеIIия и

графики работы размещены на официЕLпьном 11ортале сети

Многофункционаilьного центра Приморского края, расIIоложенIIом в

информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:

www.mfc-25.ru

Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.

Уссурийское отделение краевого государственного автономного учреждения
11риморского края кМногофункционзuIьный центр предоставления государственных и

муницип€шьных усдуц jЛр м крае)
l Уссурийское отделение на ул. Тургенева 692522, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Тургенева, д.2
2 Уссl,рийское отделение на ул. Некрасова 692525, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Некрасовq д. 91А
-,J Уссурийское отделение на ул. Тургенева

ТОСП с. Борисовка
692542, Приморский край,
с. Борисовка, ул. Советская, д. 55

4 Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТоСП с. Новоникольск

6925З7 , Приморский край,
с. Новоникольск, ул. Советская, д.70

5 Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТОСП на ул. Владивостокское шоссе

692502, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Владивостокское
шоссе д. 119

692524, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Беляева, д.28

6 Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТОСП на ул. Беляева

7 Уссурийское отделение на ул. Некрасова
ТОСП на ул. Пушкина

692503, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Пушкина, д.4,


