
 

 

 

 

                                                           

 

 

О внесении изменений                                                   

в постановление  

администрации Уссурийского 

городского округа  

от 10 августа 2012 года 

№ 2669-НПА  

«Об утверждении   

административного 

регламента предоставления 

администрацией Уссурийского 

городского округа 

муниципальной услуги 

«Постановка граждан 

на учет в качестве  

нуждающихся 

в жилых помещениях» 

  

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года           

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года     

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», со статьями 29, 31, 56  Устава Уссурийского 

городского округа, постановлением администрации Уссурийского 

городского округа от 27 января 2011 года № 206-НПА «Об утверждении 

Порядка разработки и утверждения административных регламентов 

исполнения муниципальных функций и Порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в 

целях совершенствования порядка предоставления муниципальной услуги 
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«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях» 

 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

 

1. Внести в административный регламент предоставления 

администрацией Уссурийского городского округа муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях», утвержденный постановлением администрации Уссурийского 

городского округа  от 10 августа 2012 года № 2669-НПА «Об утверждении 

административного регламента предоставления администрацией 

Уссурийского городского округа муниципальной услуги «Постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие 

изменения: 

а) в абзаце 2 пункта 3 раздела I слова: «муниципальном бюджетном 

учреждении» исключить; 

 б) в абзаце 2 пункта 3 раздела I после слов «о взаимодействии» 

добавить слова (далее – Многофункциональный центр); 

в) в подпункте «в» пункта 3 раздела I слова «муниципальное 

бюджетное учреждение Уссурийского городского округа 

«Многофункциональный центр предоставления  муниципальных и 

государственных услуг» (далее по тексту МБУ УГО «МФЦ»)» заменить 

словами «Многофункциональный центр»; 

г) в подпункте «в» абзаца 3 раздела I слова «адрес сайта в сети 

интернет: ussurmfc.webhop.org» заменить словами «адрес сайта в сети 

интернет – http: //ussurmfc.ru»;  

д) в подпункте «в» абзаца 3 раздела I слова «график работы: 

понедельник – пятница с 8.00 часов  до 19.00 часов; суббота с 8.00 часов  до 

13.00 часов» заменить словами «график работы: понедельник – пятница          

с 8.00 часов до 20.00 часов; суббота  с 8.00 часов до 13.00 часов,      

воскресенье – выходной»; 

е) в абзаце 4 пункта 3 раздела I слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 
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словами «Многофункционального центра»; 

ж) в подпункте «в»  абзаца 4 пункта 3 раздела I слова «МБУ УГО 

«МФЦ» заменить словами «Многофункционального центра»; 

з) в абзаце 5 пункта 3 раздела I слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункциональный центр»; 

и) в абзаце 12 пункта 3 раздела I  слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункционального центра»; 

к) в абзаце 13 пункта 3 раздела I слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункциональный центр»; 

л) пункт 4 раздела II изложить в следующей редакции:  

«Наименование муниципальной услуги – «Постановка граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях»; 

м) в абзаце 1 пункта 7 раздела II  слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункциональный центр»; 

н) абзац 1 пункта 9 раздела II  изложить в следующей редакции: 

 «Заявителем подается заявление в установленной форме  (Приложение  

№ 1) с указанием совместно проживающих с ним членов семьи. Заявление 

подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными 

членами семьи, в том числе временно отсутствующими.  

Заявителем и членами его семьи к заявлению дается согласие на 

обработку персональных данных (Приложение № 1.1)». 

о) пункт 10  раздела II  изложить в следующей редакции: 

«10. Документы, которые заявитель за исключением заявителей, 

указанных в пункте 11 настоящего Регламента должен предоставить к 

заявлению: 

а) документы, подтверждающие состав семьи (справка из органов, 

осуществляющих регистрационный учет граждан по месту жительства или 

по месту пребывания, свидетельство о рождении, свидетельство о 

заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение 

о признании членом семьи и т.п.); 

б) решение уполномоченного органа местного самоуправления                       

о признании гражданина малоимущим (малоимущими)  (при постановке на 
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учет в качестве малоимущего);   

в) выписка из домовой (поквартирной) книги либо поквартирной 

карточки по форме № 10 (за исключением жилых помещений, относящихся к 

муниципальному жилищному фонду);  

г) документы, подтверждающие право пользования жилым 

помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор за 

исключением договоров социального найма), ордер, судебное решение  о 

предоставлении жилого помещения); 

д) выписка из финансового лицевого счета на оплату жилого 

помещения и коммунальных услуг, выданная уполномоченной организацией, 

(за исключением жилых помещений, относящихся к муниципальному 

жилищному фонду);  

е) копию технического паспорта, составленного организацией, 

осуществляющей техническую инвентаризацию объектов жилищного фонда 

(Федерального государственного унитарного предприятия 

«Ростехинвентаризация - Федеральное бюро технической инвентаризации»), 

с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией. В случае регистрации 

заявителя и членов его семьи по различным адресам вышеперечисленные 

документы предоставляются с места их регистрации; 

ж) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на 

имеющиеся у них объекты недвижимого имущества либо уведомление об 

отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений; 

з) справки Федерального государственного унитарного предприятия 

«Ростехинвентаризация - Федеральное бюро технической инвентаризации» 

об отсутствии (наличии) прав на объекты недвижимого имущества по месту 

постоянного жительства заявителя и членов его семьи. 

и) документы, подтверждающие факт отнесения гражданина к 

категории граждан, имеющих право на получение жилого помещения по 

договору социального найма в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации; 
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к) при наличии инвалидности – документы, подтверждающие право на 

дополнительную общую площадь. 

При подаче заявления иногородним заявителем, приехавшим в 

Уссурийский городской округ, дополнительно к указанному перечню 

прилагаются:  

выписка из домовой книги (поквартирной) книги либо поквартирной 

карточки по форме № 10 по прежнему месту жительства;  

 справки Федерального государственного унитарного предприятия 

«Ростехинвентаризация - Федеральное бюро технической инвентаризации» 

об отсутствии (наличии) прав на объекты недвижимого имущества по месту 

постоянного жительства заявителя и членов его семьи; 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на 

имеющиеся у них объекты недвижимого имущества либо уведомление об 

отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений». 

п) пункт 11 раздела II  изложить в следующей редакции: 

«11. Заявители из числа граждан, выехавших из районов Крайнего 

Севера и приравненных к ним местностей, прилагают к заявлению: 

а) документы, подтверждающие состав семьи (справка из органов, 

осуществляющих регистрационный учет по месту жительства или по месту 

пребывания, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, 

решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании 

членами семьи); 

б) выписка из домовой (поквартирной) книги либо поквартирной 

карточки по форме № 10 (за исключением жилых помещений, относящихся к 

муниципальному жилищному фонду);  

в) документы, подтверждающие право пользования жилым 

помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор (за 

исключением договоров социального найма), ордер, судебное решение  о 

предоставлении жилого помещения); 
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г) выписка из финансового лицевого счета на оплату жилого 

помещения и коммунальных услуг, выданная уполномоченной организацией, 

(за исключением жилых помещений, относящихся к муниципальному 

жилищному фонду);   

д) копию технического паспорта, составленного организацией, 

осуществляющей техническую инвентаризацию объектов жилищного фонда 

(Федерального государственного унитарного предприятия 

«Ростехинвентаризация - Федеральное бюро технической инвентаризации»), 

с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией. В случае регистрации 

заявителя и членов его семьи по различным адресам вышеперечисленные 

документы предоставляются с места их регистрации;  

е) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах гражданина и (или) членов его семьи на 

имеющиеся у них объекты недвижимого имущества либо уведомление об 

отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений;  

          ж) копию трудовой книжки;  

          з) справка с места выезда заявителей о непредставлении им социальной 

выплаты как выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных  к 

ним местностей;  

         и) справку об инвалидности (при наличии инвалидности); 

          к) документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего 

Севера или приравненные к ним местности до 01 января 1992 года;  

           л) справку о сдаче жилого помещения органам местного 

самоуправления или копия договора купли-продажи жилого помещения, 

расположенного в районах Крайнего Севера и приравненных к ним 

местностях;  

             н) справку о стаже работы в районах Крайнего Севера и 

приравненных к ним местностях в календарном исчислении; 

  Все документы предоставляются в копиях с одновременным 
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предъявлением оригиналов. Копии документов после проверки их 

соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы. 

Сверка производится немедленно, после чего подлинники документов 

возвращаются заявителю лицом, принимающим документы.»;  

р) пункт 12 раздела II  изложит в новой редакции: 

Документы, указанные в подпунктах «б», «в», «д», «ж» пункта 10, 

подпунктах «б», «г», «е» пункта 11 настоящего Регламента  предоставляются 

заявителем самостоятельно, если указанные документы или содержащаяся в 

них информация отсутствует в органах (или) организациях, участвующих в 

предоставлении государственных (муниципальных) услуг.  

с) подпункт «г» пункта 13 раздела II  после слов «…для принятия 

граждан» дополнить словом «на»;  

т) пункт 15 раздела II исключить: 

у) в абзаце 6 пункта 21 раздела II слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункционального центра»; 

ф) в абзаце 7 пункта 21 раздела II слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункционального центра»; 

х) в подпункт 6 пункта 22 раздела II  слова «Интернет-сайте МБУ УГО 

«МФЦ»:  ussurmfc. webhop. org»  заменить  словами:  «Интернет-сайте 

Многофункционального центра» http: //ussurmfc.ru»; 

ц) в абзаце 2 пункта 26 раздела III  после слова «взаимодействия» 

добавить слова: « согласно пункта 12 раздела II настоящего Регламента»;   

ч) в абзаце 18 пункта 26 раздела III  слова «(в случае отсутствия 

заявления)» исключить; 

ш) пункт 27 раздела III  изложить в следующей редакции:  

«27. Срок передачи пакета документов не позднее следующего 

рабочего дня за днем регистрации заявления»; 

щ) в абзаце 6 пункта 29  раздела III слова «в пункте 12» заменить 

словами «в пункте 10»;   

ы) абзац 7 пункта 29  раздела III  изложить в следующей редакции: 

«Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги и определенных  пунктом 10 настоящего регламента, осуществляется 
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специалистом МБУ УГО «МФЦ» в порядке и сроки, определенные 

соглашением о взаимодействии,  ответственным за формирование 

межведомственных запросов в течение 3 рабочих дней с момента 

поступления заявления с прилагаемым пакетом документов.  

Специалист уполномоченного органа, ответственный за формирование 

межведомственных запросов в течение 3 рабочих дней с момента 

поступления заявления и документов, после проверки поступивших 

документов (информации) по межведомственным запросам дополнительно 

осуществляет межведомственные запросы на отсутствующие документы, 

согласно пункта 10 настоящего регламента»; 

э) пункт 29 раздела III  дополнить абзацем 19 следующего содержания: 

 «При необходимости, процедура, описанная в пункте 29  данного 

административного регламента, осуществляется при помощи общественной 

комиссии по жилищным вопросам в случае ее наличия.  

Общественная комиссии по жилищным вопросам принимает решение о 

постановке граждан  на учет либо решение об отказе в постановке граждан на 

учет. В этом случае постановлением администрации Уссурийского 

городского округа  утверждается решение  комиссии.»; 

ю) в абзаце 2 пункта 31 раздела III слово «регистрирует расписку» 

заменить словами «регистрирует факт обращения»; 

я) в абзаце 5 пункта 31 раздела III после слов «… в формате PDF» 

добавить слова «, а оригинал результата муниципальной услуги направляется 

заявителю по почте заказным письмом по указанному в заявлении адресу в 

порядке делопроизводства.»; 

в абзаце 6 пункта 42 раздела V слова «МБУ УГО «МФЦ» заменить 

словами «Многофункциональном центре»; 

2. Информационно - аналитическому управлению администрации 

Уссурийского городского округа (Софиенко) разместить настоящее 

постановление на официальном сайте администрации Уссурийского 

городского округа.  
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3. Отделу пресс-службы администрации Уссурийского городского 

округа (Тесленко) опубликовать настоящее постановление в средствах 

массовой информации.  

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

 

 

Глава администрации  

Уссурийского городского округа                                                         Е.Е. Корж  

 


