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Приложение
к постановлению администрации 

Уссурийского городского округа

от 21.08.2009 № 1082
Наименование

муниципальной услуги, предоставляемой через муниципальное учреждение Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг», и объём операционных полномочий  по осуществлению административных процедур и действий в рамках предоставления муниципальной услуги через муниципальное учреждение Уссурийского городского округа «Многофункциональный центр предоставления муниципальных и государственных услуг»

	№ п/п
	Наименование муниципальных услуг
	Объем операционных полномочий по осуществлению административных процедур и действий

	1
	2
	3

	1.
	Выдача направлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения
	1. Прием  обращений 
и соответствующих документов граждан:

а) приём письменных заявлений (произвольная форма) и регистрация граждан  для получения мест в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях;

б) приём заявлений с пакетом документов для получения родителями (законным представителям) направлений в муниципальные дошкольные образовательные учреждения детские сады:

письменное заявление родителей (законных представителей) – произвольная форма;

документ, подтверждающий право первоочередного устройства ребёнка заявителя в муниципальное дошкольное образовательное учреждение (справка  Ф-14, заверенная печатью и подписью руководителя – для военнослужащих);

паспорт заявителя;

	1
	2
	3

	
	
	свидетельство о рождении ребёнка;

в) регистрация обращений граждан. 

Ведение журнала регистрации: 

номер по порядку;

фамилия, имя, отчество родителей;

адрес;

фамилия, имя, отчество ребёнка;

дата рождения;

дата постановки на учёт;

дата получения направления.

Прием заявлений и оценка документов – 5 рабочих дней с момента поступления.

2. Оценка соответствия принятых от граждан документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

3. Взаимодействие со структурными подразделениями (органами) администрации Уссурийского городского округа, организациями всех форм собственности с целью организации оптимизации и контроля движения принятых документов заявителей.

Организация взаимодействия с управлением образования и молодёжной политики при комплектовании муниципального дошкольного образовательного учреждения осуществляется в форме получения информации из управления образования и молодёжной политики администрации Уссурийского городского округа о наличии мест в разрезе каждого муниципального дошкольного образовательного учреждения (май каждого года и по мере освобождающихся мест в течение года).  

4. Выдача результатов заявителю в виде:

выдачи направления в муниципальное дошкольное образовательное 

	1
	2
	3

	
	
	учреждение;

представления уведомления об отказе в предоставлении направлений с указанием причины;

выдачи направлений, уведомлений в МФЦ –5 рабочих дней. 

5. Информирование граждан и юридических лиц об условиях предоставления муниципальных услуг через средства массовой информации.

Предоставление информации о предоставляемой услуге посредством телефонной связи, электронной почты, интернет-сайта, информационных стендов:

место нахождения, график работы, справочные телефоны, образцы заявлений, информационные листки




