
О внесении изменений 

в распоряжение администрации 

Уссурийского городского округа  

от 17 мая 2016 года № 132 

«Об утверждении Порядка  

подготовки, согласования, 

подписания и контроля исполнения 

контрактов, договоров, соглашений  

в администрации Уссурийского 

городского округа» 

 

 

 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 05 апреля 2013 года  № 44-ФЗ  «О контрактной 

системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд», решением Думы Уссурийского 

городского округа от 29 сентября 2009 года № 102 «О структуре 

администрации Уссурийского городского округа», Уставом Уссурийского 

городского округа, с целью приведения в соответствие с действующим 

законодательством и уточнения порядка согласования, регистрации и 

хранения контрактов, договоров, соглашений в администрации Уссурийского 

городского округа 

1. Внести в распоряжение администрации Уссурийского городского 

округа от 17 мая 2016 года № 132 «Об утверждении Порядка подготовки, 

согласования, подписания и контроля исполнения контрактов, договоров, 
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соглашений в администрации Уссурийского городского округа» (далее – 

распоряжение) следующие изменения: 

в Порядке подготовки, согласования, подписания и контроля 

исполнения контрактов, договоров, соглашений в администрации 

Уссурийского городского округа, утвержденном распоряжением (далее – 

Порядок): 

а) в разделе I. «Общие положения»: 

пункт 1 изложить в следующей редакции: 

«1. Настоящий Порядок подготовки, согласования, подписания и 

контроля исполнения контрактов, договоров, соглашений в администрации 

Уссурийского городского округа (далее – Порядок) определяет основные 

правила организации работы в администрации Уссурийского городского 

округа при заключении муниципальных контрактов, гражданско-правовых 

договоров, предметом которых являются поставка товара, выполнение работ, 

оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд Уссурийского 

городского округа и дополнительных соглашений к ним, протоколов 

разногласий к контрактам (договорам), протоколов согласования 

(урегулирования) разногласий к контракту (договору) (далее – контракт),                  

а также соглашений и дополнительных соглашений к ним, протоколов 

разногласий к соглашению, протоколов согласования (урегулирования) 

разногласий к соглашению (далее – соглашение) от имени администрации 

Уссурийского городского округа.»; 

в абзаце первом пункта 2 слово «Контракты» заменить словами 

«Контракты (соглашения)» 

в подпункте «а» пункта 2 слово «администрации» исключить; 

в подпункте «б» пункта 2: 

слова «главой администрации Уссурийского городского округа» 

заменить словами «главой Уссурийского городского округа»;  

слово «договоров» заменить словом «контрактов (соглашений)»; 

пункт 4 изложить в следующей редакции: 
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«4. В настоящем Порядке под понятием «контрагент» подразумеваются 

юридические и физические лица, с которыми заключается контракт 

(соглашение).»; 

пункт 5 дополнить абзацем следующего содержания: 

«Положения настоящего Порядка не применяются в случае, если 

порядок согласования контракта (соглашения) урегулирован специальными 

муниципальными правовыми актами Уссурийского городского округа.»; 

пункт 6 изложить в следующей редакции:  

«6. Положения настоящего Порядка должны применяться с 

соблюдением требований действующего законодательства, в том числе 

Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса 

Российской Федерации, Федерального закона от 05 апреля 2013 года                 

№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федерального 

закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».»; 

б) в разделе II. «Разработка проектов контрактов»: 

заголовок изложить в следующей редакции: 

«II. Разработка проектов контрактов (соглашений)»; 

пункт 7 изложить в следующей редакции: 

«7. Разработка (подготовка) проектов контрактов (соглашений) 

осуществляется органами администрации в соответствии с их компетенцией 

либо по поручению главы Уссурийского городского округа.»; 

в пункте 8: 

слова «проекта контракта» заменить словами «проекта контракта 

(соглашения)»; 

слова «главы администрации Уссурийского городского округа» 

заменить словами «главы Уссурийского городского округа»; 

пункт 9 изложить в следующей редакции: 

«9. Ответственным за разработку, согласование, подписание, 

исполнение контракта (соглашения) является руководитель органа 
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администрации, к компетенции которого относится деятельность, связанная с 

предметом контракта (соглашения).»; 

в пункте 10 слова «проекты контрактов» заменить словами «проекты 

контрактов (соглашений)»; 

пункт 11  изложить в следующей редакции: 

«11. Проекты контрактов (соглашений) должны оформляться с 

соблюдением правил юридической техники, а также с соблюдением 

требований инструкции по делопроизводству администрации Уссурийского 

городского округа (далее – Инструкция).  

При разработке, доработке проектов контрактов (соглашений) 

обязательны к соблюдению нормы законодательства Российской Федерации, 

устанавливающие антикоррупционные меры, а также антимонопольного 

законодательства.»; 

в пункте 12 слова «проект контракта» в соответствующем числе и 

падеже заменить словами «проект контракта (соглашения)» в 

соответствующем числе и падеже; 

пункт 13 изложить в следующей редакции: 

«13. Проекты контрактов (соглашений) должны содержать: 

наименование; 

дату и место заключения; 

преамбулу (вводную часть), которая содержит наименования сторон, а 

также основания и цели заключения контракта (соглашения); 

предмет; 

срок исполнения обязательств; 

права и обязанности сторон, условия на которых заключается контракт 

(соглашение);   

цену контракта (для контрактов); 

порядок оплаты контрактов (для контрактов), порядок перечисления 

денежных средств (для соглашений, если в предмет соглашения входит 

перечисление денежных средств); 
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порядок контроля за ходом исполнения; 

порядок и срок приема-передачи результата (для контрактов), порядок 

предоставления отчетов (для соглашений); 

ответственность сторон; 

порядок разрешения споров; 

обстоятельства, освобождающие стороны от ответственности за 

неисполнение и/или ненадлежащее исполнение (для контрактов); 

срок действия контракта (для контрактов); 

порядок расторжения, изменения контрактов (соглашений); 

реквизиты сторон; 

наименование должности, фамилию, имя, отчество каждого из 

уполномоченных лиц, подписывающих контракт; 

подписи сторон.  

Перечень содержания контрактов (соглашений), представленный в 

настоящем пункте Порядка, не является исчерпывающим, и подлежит 

корректировке в соответствии действующим законодательством.  

Проекты контрактов, заключаемых в рамках  Федерального закона                    

от 05 апреля 2013 года № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных муниципальных 

нужд» должны содержать информацию, соответствующую требованиям, 

установленным статьей 34 указанного федерального закона. 

Проекты соглашений подготавливаются в соответствии с 

требованиями, установленными правовыми актами Российской Федерации, 

правовыми актами Приморского края и муниципальными правовыми актами 

Уссурийского городского округа.»;  

в пункте 14 слова «проект контракта» в соответствующем падеже 

заменить словами «проект контракта (соглашения)» в соответствующем 

падеже; 

в пункте 15 слова «проекту контракта» заменить словами «проекту 

контракта (соглашения)»; 
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раздел II. дополнить пунктом 151 следующего содержания: 

«151. В случае если Правительством Российской Федерации, органами 

государственной власти Приморского края, администрацией Уссурийского 

городского округа, финансовым управлением администрации Уссурийского 

городского округа приняты (утверждены) типовые (примерные) формы 

контрактов (соглашений), то они подлежат обязательному применению. 

Условия примерной формы контракта, утвержденной финансовым 

управлением администрации Уссурийского городского округа, 

распоряжением администрации Уссурийского городского округа, не 

являются исчерпывающими и при необходимости подлежат корректировке с 

учетом специфики предмета контракта, а также в связи с изменениями 

действующего законодательства. 

При осуществлении закупок в соответствии с Федеральным законом                

от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» подлежат применению типовые условия контрактов, установленные 

Правительством Российской Федерации.»; 

в) в разделе III. Согласование  проектов контрактов: 

в заголовке раздела слово «контрактов» заменить словами «контрактов 

(соглашений)»; 

пункт 16 изложить в следующей редакции: 

«16. С целью повышения эффективности и качества подготовки 

проектов контрактов (соглашений), а также предотвращения фактов 

нарушения законодательства Российской Федерации, проекты контрактов 

(соглашений) подлежат экспертизе (согласованию).»;  

пункт 17 изложить в следующей редакции: 

«17. Проект контракта (соглашения) подлежит согласованию 

(экспертизе) в соответствии с Инструкцией в следующей 

последовательности:  
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с органами администрации (их перечень определяется разработчиком 

контракта (соглашения) с учетом предмета контракта (соглашения)); 

с финансовым управлением администрации Уссурийского городского 

округа (в случаях, предусмотренных пунктом 22 настоящего Порядка); 

с управлением бухгалтерского учета и отчетности администрации 

Уссурийского городского округа; 

с управлением экономического развития администрации Уссурийского 

городского округа; 

с управлением закупок администрации Уссурийского городского 

округа; 

с нормативно-правовым управлением администрации Уссурийского 

городского округа. 

При необходимости экспертиза (согласование) проекта контракта 

(соглашения) осуществляется иными органами администрации, 

муниципальными предприятиями, учреждениями. Принятие решения о 

наличии либо отсутствии такой необходимости возлагается на разработчика 

проекта контракта (соглашения). 

В случае если в отношении проекта контракта действует 

установленный муниципальными правовыми актами Уссурийского 

городского округа специальный порядок их согласования и принятия, такой 

порядок является обязательным к исполнению. 

При наличии протокола разногласий к проекту контракта, контракт 

направляется на согласование с приложением такого протокола 

разногласий.»; 

пункт 18 исключить; 

пункт 19 исключить; 

в пункте 20 слова «подписи в листе согласования» заменить словами 

«электронной подписи на проекте контракта в информационной системе 

«Система электронного документооборота» администрации Уссурийского 

городского округа (далее – СЭД)»; 

                                                                                                                                                                            9320549Размещено на официальном сайте администрации УГО https://adm-ussuriisk.ru



8 

в пункте  21  «слово «визы» заменить словом «подписи»;  

в пункте 22 слова «Проекты контрактов» заменить словами «Проекты 

контрактов (соглашений)»; 

в пункте 23: 

слова «Проекты контрактов» заменить словами «Проекты контрактов 

(соглашений)»; 

слова «структурными подразделениями администрации Уссурийского 

городского округа» заменить словами «органами администрации»;  

в пункте 24: 

слова «Проекты контрактов» заменить словами «Проекты контрактов 

(соглашений)»; 

пункт 25 изложить в следующей редакции: 

«25. Управлением закупок администрации Уссурийского городского 

округа проводится проверка соответствия кода бюджетной классификации, 

наименования объекта закупки, начальной (максимальной) цены контракта и 

цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем), утвержденному плану графику закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения муниципальных нужд администрации Уссурийского 

городского округа.»; 

пункт 26  изложить в следующей редакции: 

«26. Текст проекта контракта проходит правовую экспертизу в 

нормативно-правовом управлении администрации Уссурийского городского 

округа на предмет его соответствия нормам действующего законодательства. 

Правовая экспертиза проекта контракта осуществляется нормативно-

правовым управлением администрации Уссурийского городского округа 

после завершения первичной правовой экспертизы. Первичная правовая 

экспертиза осуществляется разработчиком проекта контракта. Первичная 

правовая экспертиза направлена на установление в проекте контракта 

несоответствий содержанию муниципальных программ, основополагающим 

нормам законодательства Российской Федерации, нормам законодательства в 
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сфере противодействия коррупции, антимонопольного законодательства.                    

О завершении первичной правовой экспертизы проекта контракта 

свидетельствует электронная подпись руководителя органа администрации – 

разработчика проекта контракта. 

Согласование проектов контрактов, подготовленных с учетом 

примерных форм, утвержденных распоряжением администрации 

Уссурийского городского округа, нормативно-правовым управлением 

администрации Уссурийского городского округа не осуществляется, и 

проекты контрактов, направленные на согласование в нормативно-правовое 

управление администрации Уссурийского городского округа, подлежат 

возврату разработчику. Проверка контракта на соответствие примерной 

форме  производится разработчиком. 

При необходимости внесения изменений, дополнений в проект 

контракта, подготовленный на основании примерной формы, влекущих 

изменения предмета и /или иных условий контракта, разработчик направляет 

проект контракта на согласование в нормативно-правовое управление с 

пояснительной запиской, определяющей подлежащие изменения.»; 

пункт 27 исключить;  

в пункте 29  слова «главы администрации  Уссурийского городского 

округа» заменить словами «главы Уссурийского городского округа»; 

пункт 30 изложить в следующей редакции: 

«30. Замечания при согласовании проекта контракта оформляются с 

помощью рецензий в документе или записи задания по согласованию 

проекта в СЭД. Для устранения замечаний разработчиком создается новая 

версия. Удаление версии с выставленными замечаниями, как и 

редактирование в данной версии, не допускаются. 

Согласование проекта контракта с органами администрации, 

муниципальными учреждениями и предприятиями, организациями, не 

имеющими подключения к СЭД, осуществляется на листе согласования на 

бумажном носителе.»; 
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дополнить пунктом 351 следующего содержания:  

«351. Порядок согласования проекта контракта применяется к 

согласованию проекта соглашения.»; 

г) в разделе IV. «Подписание контрактов»: 

в заголовке раздела слово «контрактов» заменить словами «контрактов 

(соглашений)»; 

в пункте 36 слово «неквалифицированной» заменить словом 

«квалифицированной»; 

пункт 37 исключить; 

дополнить пунктом 381 следующего содержания: 

«381. Порядок подписания контрактов применяется к подписанию 

соглашений.»; 

д) раздел V «Регистрация контрактов» изложить в следующей 

редакции: 

«V. Регистрация и хранение контрактов (соглашений) 

 

39. После подписания контракта, проставления гербовой печати 

администрации Уссурийского городского округа контракты, заключаемые на 

бумажном носителе с единственным постановщиком (подрядчиком, 

исполнителем) регистрируются разработчиком контракта в журнале 

регистрации контрактов, ответственным за ведение которого является 

разработчик контракта. 

После регистрации оригинал контракта хранится у разработчика 

контракта. Порядок хранения определяется разработчиком самостоятельно.  

Хранению разработчиком также подлежит документация, связанная с 

исполнением контракта и претензионной работой по контракту. 

40. Контракты, заключенные с заказчиками, информация о которых 

подлежит размещению в единой информационной системе в сфере закупок 

(далее – ЕИС), регистрируются и хранятся в ЕИС. 
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          41. Внесение сведений о муниципальных контрактах, информация о 

которых подлежит размещению в ЕИС, осуществляется в соответствии с 

постановлением администрации Уссурийского городского округа                         

от 03 апреля 2015 года № 925 «О контрактной службе администрации 

Уссурийского городского округа».  

411. Порядок регистрации и хранения контрактов применяется к 

регистрации и хранению соглашений.»; 

е) раздел VI «Хранение контрактов» исключить; 

ж) в разделе VII «Исполнение, отчетность и контроль за исполнением 

контрактов»: 

в пункте 47 слова «о чем делается запись в листе согласования» 

исключить; 

дополнить пунктом 541 следующего содержания: 

«541. Порядок исполнения, отчетности и контроля за исполнением 

контрактов применяется к исполнению, отчетности и контролю за 

исполнением соглашений.»; 

з) в разделе VIII. «Ведение претензионно-исковой работы, а также 

работы в рамках исполнительного производства»: 

пункт 55 дополнить абзацем следующего содержания:  

«В случае обмена документами при применении мер ответственности в 

отношении контрактов, заключенных по результатам электронных процедур, 

закрытых электронных процедур (за исключением случаев, установленных 

законодательством), такой обмен осуществляется с использованием единой 

информационной системы путем направления электронных уведомлений.»;  

в пункте 551 слова «отраслевые (функциональные) органы 

администрации Уссурийского городского округа» заменить словами «органы 

администрации»; 

в пункте 552: 

слова «отраслевой (функциональный) орган администрации 

Уссурийского городского округа» заменить словами «орган администрации»; 
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слова «(далее – орган администрации)» исключить; 

слова «- куратора соответствующего отраслевого (функционального) 

органа администрации Уссурийского городского округа – органа 

администрации» заменить словами «, курирующего соответствующий орган 

администрации»; 

в абзаце первом пункта 5511 слова «о подачи (далее – НПУ) искового 

производства» заменить словами «о подаче искового заявления»; 

в абзаце втором пункта 5511 слова «о подаче искового производства» 

заменить словами «о подаче искового заявления»; 

в абзаце восьмом пункта 5512 слова «ГОСТ Р 6.30-2003 

«Организационно-распорядительная документация. Требования к 

оформлению документов» заменить словами «ГОСТ Р 7.0.97-2016. 

Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-

распорядительная документация. Требования к оформлению документов»; 

в пункте 56 слова «искового производства» заменить словами «исковой 

работы»; 

в пункте 561 слово «НПУ» заменить словами «нормативно-правового 

управления администрации Уссурийского городского округа (далее – НПУ)»; 

слово «визирование» заменить словом «подписания»; 

в абзаце седьмом пункта 564 слова «искового производства» заменить 

словами «претензионно-исковой работы»; 

в пункте 565 слова «искового производства» заменить словами 

«исковой работы»; 

в пункте 566 слова «исковом производстве» заменить словами «исковой 

работе»; 

слова «искового производства» заменить словами «исковой работы»; 

в пункте 567 слова «искового производства» заменить словами 

«исковой работы»; 

дополнить пунктом 57.11.1 следующего содержания: 
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«57.11.1. Порядок ведения претензионно-исковой работы, а также 

работы в рамках исполнительного производства контрактов применяется к 

ведению претензионно-исковой работы, работы в рамках исполнительного 

производства соглашений.»; 

и) в разделе IX. «Иные положения»: 

в пункте 58 слова  «в контракты» заменить словами «в контракты 

(соглашения)»; 

в разделе X. «Ответственность»: 

в пункте 60 слова «проект контракта» в соответствующем числе и 

падеже заменить словами «проект контракта (соглашения)» в 

соответствующем числе и падеже. 

2.Управлению делами аппарата администрации Уссурийского 

городского округа (Болтенко) разместить настоящее распоряжение на 

официальном сайте администрации Уссурийского городского округа. 

 

 

 

И.о. главы 

Уссурийского городского округа                                                      М.Р. Терчиев 
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