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АДМИНИСТРАЦИЯ
уссурийского городского округА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВJIЕНИЕ

l--

Об утверждении
административного регламента
по предоставлению муниципалъной

услуги <<Выдача разрешения на
проведение ярмарки)

В соответствии с Федералъным законом от 27 июля 2010 года

]tгg 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и

м},ниципалгIьных услуг), Федер€Lлъным законом Российской Федерации

от 28 декабря 2009 года Jф 3 81-ФЗ (Об основах государственного

регулирования торговой деятелъности в Российской Федерации)),

Постановлением Администр аIJии Приморского края от 29 сентября 2017 года

jЪ 390-па кОб утверждении Порядка организации ярмарок и продажи

товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории

Приморского края и требований к организации продажи товаров

(выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Приморского

края), Уставом Уссурийского городского округа, постановлением

администрации Уссурийского городского округа от 27 января 201 1 года

Nq 206-НПА кОб установлении Порядка разработки и утверждения

административных регламентов исполнения муниципапъных функций и

Порядка разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципаJIьных услуг), статьей З l Устава Уссурийского
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городского округа, с целью обеспечения открытости и общедоступности

информации о предоставлении муниципаJIьных услуг

ПОСТАНОВJIЯЕТ:

1. Утверлить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги кВыдача разрешения на проведение ярмарки)

(прилагается).

2. Отделу пресс - службы администрации Уссурийского городского

округа (Тесленко) опубликовать настоящее постановление в средствах

массовой информации.

З. Управлению информатизации и организации предоставления

муниципаJIьных услуг администрации Уссурийского городского округа

(Панченко) разместить настоящее постановление на официальном сайте

администрации Уссурийского городского округа.

Глава Уссурийского
городского округа Е.Е. КорждппдРА1ý
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УТВЕРЖЛЕН

по становлением адми нистр ации
Уссурийского городского округа
от16,./о.JDJЮ N9 J3,/9- Нпд

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

кВыдача разрешения на проведение ярмарки)

I.Общие положения

1 . Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной

услуги <<Выдача разрешения на проведение ярмарки)) (далее РеглаМент)

разработан в целях обеспечения информационной открытости, прозрачности

предоставления муниципаJIьной услуги <выдача разрешения на проведение

ярмарки) (далее - муниципЕUIьная услуга) и устанавливает порядок и сроки

предоставления муниципаJIьной услуги.

2. Круг заявителей:

муницип€шъная услуга предоставляется: органам государственной

власти Приморского края, органам местного самоуправпения

муниципсlJIьных образований Приморского края, государственным и

муниципаJIъныМ предпРиятияМ и учреждениям, унитаРныМ предпРиятиям,

иным юридическим лицам, в том числе организациям потребителъской

коопер ации, ассоциациям и союзам селъскохозяйственных

товаропроизводителей, производителям продуктов питания, союзам и

ассоциациям, объединяющим субъекты торговой деятельности (торговые

союзы, иные профильные предпринимательские объединения) ) и

индивидуалъным предпринимателям (далее - заявителъ).

От имени заявителя за предоставлением муниципапьноЙ УслУГИ МОгУт

обращатъся представители, имеющие право в соответствии

с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их
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заявителем в порядке, установленном законодателъством Российской

ФедераЦИИ, полномочиями выступать от его имени (далее - ПРедставителъ

заявIIтеля).

З. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципаJIьной услуги :

информация о месте нахождениrI и графике работЫ органа

администрации Уссурийского городского округа (далее админИстрация),

предоставJUIющего муницип€tлъную услугу, способы полу{ения информации о

месте нахождениrI и графиках работы органа администрациИ и организаций,

обращение в которые необходимо для полу{ения муниципальной услуги, а

также многофункционаJIъных центров предоставления государственных и

муниципшIьных услуг, справочные телефоны органа администрации,

предоставляющего муниципаJIъную услугу, организаций, у{аствуюIцих в

предоставлении муниципальной услуги, отр&жена в Приложении J\ъ 1

к Регламенту.

информирование заявителей о порядке предоставления

муниципалъной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги

осуществляется в форме публичного устного или письменного

информирования и (или) индивидуального информирования, при устном или

писъменном обраще нии, с использованием средств телефонной и

почтовой связи, с использованием электронной почты и посредством

размещения в сети Интернет на официалъном сайте администрации, с

использованием федеральной государственной информационной системы

<Единый портчuI государственных и муниципzulънЫХ УСЛУГ (фУ"*ЦИЙ))

(далее - Единый портал).

информирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

а) о правовых основаниях предоставления муниципапьной услуги;

б) о сроках предоставления муниципальной услуги;

в) о порядке предоставления муниципальноЙ усЛУГИ И

последователъности административных процедур (действий) при

,
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предоставлении муниципшIъной услуги;

г) об основаниях для отказа в приеме документов;

д) об основаниях для отказа в предоставлении муниципапьноЙ услУГи;

е) о порядке обжалования действий (бездействия), а также решениЙ

должностных лиц органа местного самоуправления и (или) организации,

участвующей в предоставлении муниципаJIьной услуги;

ж) о времени и месте приема и выдачи документов;

з) о стадиях речшизации муниципаJIьной услуги.

Публичное информирование проводится в форме:

устного консультиров ания (публичное устное информирование

осуществляется с привлечением средств массовой информ ации, радио или

телевидения);

письменного консультиров ания (офиltиzшIьные сайты, раздаточные

инфорМационные материаJIы, информационные стенды).

Индивидуалъное информирование проводится в форме:

устного информирования (лично или по телефону);

писъменного информирования (по почте или пО электРонноЙ почте В

форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью должностного лица, на адрес

электронной почты заявителя).

специалисты, осуществляющие индивидуалъное устное

информирование, должны принять все необходимые мерЫ длЯ

предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

При индивиду€lлъном устном консультиров ании (пО телефонУ илИ лично)

специаJIисты должны назватъ свою фамилию, имя, отчество (последнее - при

нzL11ичии), должностъ, а также наименование струкТУРНОГО ПОДРuВДеЛеНИЯ, В

которое обратился заявитель (представителъ заявителя), в вежливой форме

подробно проинформировать обратившегося по интересующим его

вопросам.

ПрИ индивИдуztJIъноМ устноМ информировании заявителей,

,
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(представителей заявителей) (.rо телефону или лично) специ€Lписты,

осуществляющие информирование, дают ответ самостоятельно. Если

специчшист, к которому обратился заявитель (представитель заявителя), не

может ответить на вопрос, самостоятельно, он вправе предложить заявителю

(представителю заявителя) обратиться писъменно, либо нzвначить другое

удобное для него время для получения информации. Время индивидуального

устного консулътирования составляет не более 15 минУт. Если для

подготовки ответа требуется продолжителъное время, специалист,

осуществляющий индивидуальное устное информироваНие, ВПраве

предложитъ заявителям (представителю заявителя) обратиться за

необходимой информацией В писъменном виде либо н€вначить другое

удобное для них время для устного информирования.

индивидуальное письменное информирование при обращении

заявителя (представителя заявителя) осуществляется путем направления

ответов почтовым отправлением в срок, не превышающий 30 дней с момента

поступления писъменного обраще ния, если заявителъ (представителъ

заявителя) обратился письменно с указанием способа получения информащии

(консулътирование осуществляется согласно желанию заявителя

(пр едставител я заявителя) .

индивидуалъное письменное информирование должно содержать:

ответы на поставленные вопросы, должностъ, фамилию, инициалы и номер

телефона исполнителя. Руководитель уполномоченного органа определяет

непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

специалист Уссурийского отделения краевого государственного

автономного учреждения <<многофункционалъный центр предоставления

государствеНныХ и мунИципаJIЬныХ услуГ ПримОрскогО края> (далее _ мФщ)

обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном

обращении заявителя в МФЦ по следующим вопросам:

срок предоставления муниципальной услуги;

информация о дополнительных (сопутствуюtцих) услугах, а также об

,
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услугах, необходимых и обязателъных для предоставлениЯ муниЦипальноЙ

услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений

органов, предоставляющих муниципаJIьную услугу, муниципЕLпъных

служащих, МФЩ, работников МФЦ;

информация о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих

муниципаJIъную услугу, работников I\4ФЦ, работников привлекаемых

организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю

(представителю заявителя) в результате ненадлежащего исполнения либо

неисполнения мФц или его работниками, а также привлекаемыми

организациями или их работниками обязанностей, Предусмотренных

законодателъством Российской Федерации;

режим работьI и адреса иных мФЦ и привлекаемыХ органИзаций,

находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

иная информ а|\ия, необходимая для получе ния муниципалъной услуги,

за исключением вопросов, предполагающих правовуIо экспертизу пакета

документов или правовую оценку обращения,

заявитель (представитель заявителя) может получитъ информацию о

порядке предоставления муниципалъной услуги :

al) в МФЦ;

б') на интернет-сайте: WWw. adm-ussuriisk.ru;

Bl) с исполъзованием средств телефонной И ПОЧТОВОй СВЯЗИ,

гl) с исlrолъзованием электронной почты;

д') с исполъзованием федералъной государственной информационной

системЫ <<Единый портаЛ госудаРственныХ И муницИпаJIьных услуг

(функций)).

информация о правилах предоставления муниципалъной услуги

размещается:

,
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на стендах непосредственно в администрации;

в МФI];

на интернет-сайте: www. adm-ussuriisk.ru.

На официальном сайте администрации, на информационных стендах

размещаются:

текст настоящего Регламента (полная верси я на официальном сайте

администрации, выписка из регламента на информационных стендах в

соответствующих органах) ;

блок-схема (Приложение J\Ъ 5), краткое описание порядка

предоставления услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

II. Стандарт предоставления муниципаJIьной услуги

4. Наименование муниципапьной услуги.

Выдача разрешения на проведение ярмарки.

5. Наименование органа администрации городского округа,

предоставляющего муницигI€IJIъную услугу.

Муницип€шъную услугу предоставляет администрацИя В Лице

уполномоченного органа управления экономического развития (далее

исполнителъ услуги, уполномоченный орган).

Организаций, участвующих в предоставлении услуг, которые являются

необходимым и и обязательными для предоставления муниципаJIьноЙ услуги,

не имеется.

Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя)

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

получения муниципЕuIьной услуги и связанных с обращением в иные органы

и организации, за исключением получения услуг и получения документов и

информ ации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,

включенных в переченъ услуг, которые являются необходимыми и

t
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обязательными для предоставления муниципЕLпьных услуг и предоставляются

организациями, участвующими в предоставлении муниципаJIьных услуг,

утвержденный решением !умы Уссурийского городского округа.

6. Описание результата предоставления муниципаJIьной услуги.

Результатом предоставления муниципЕtJIьной услуги является:

а) решение в форме постановления администрации о предоставлении

разрешения на проведение ярмарки (далее - Разрешение);

б) решение об отк€lзе в выдаче разрешения на проведение ярмарки

согласно Приложению JФ 4;

в) решение в форме постановления администрации о включении

ярмарочной площадки в реестр ярмарочных площадок Уссурийского

городского округа, утвержденный постановлением администрации

от 30 марта 2018 года Jф 787 кО формировании реестра ярмарочных

площадок и об определении уполномоченного органа> (далее - Реестр);

г) решение об откчlзе во включении ярмарочной площадки в Реестр

согласно Приложению Jф 7;

д) решение В форме постановления администрации о признании

постановления о предоставлении разрешения на проведение ярмарки

утратившим силу (в случае аннулирования Разрешения).

7. Срок предоставления муницип€lJIьной услуги.

Общий срок предоставления муниципалъной услуги З0 днеЙ со дня

поступления заявления заявителя (представител я заявителя).

В случае получения заявления от заявителя (представителя заявителя)

на предоставление муниципzlJIьной услуги на выдачу Разрешения на новой
vярмарочной площадке, не включенной в Реестр, срок предоставления

муниципальной услуги - 50 дней со дня регистрации заявления заявителя

(представителя заявителя) в уполномоченном органе.

8. Правовые основания для предоставления муниципалъноЙ услуги.

Федералъный закон от 06 октября 2003 года Jф 13 1-ФЗ кОб общих

принципах органи зации местного самоуправления в Российской Федерации)) ;

I
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Федеральный закон от 28 декабря 2009 года Jф 381-ФЗ ((Об основах

государственного реryлирования торговой деятельности в Российской

Федерации));

Федеральный закон от 27 июля 2010 года }{b 210-ФЗ (Об организации

представления государственных и муниципапьных услуг);

Постановление Администрации Приморского края от 29 сентября

2017 года Jф 390_па кОб утверждении Порядка организации ярмарок и

продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярМарках на

территории Приморского края и требований к организации продажи тоВаров

(выполнения работ, окzвания услуг) на ярмарках на территории Приморского

края));

решение Щумы Уссурийского городского округа от 01 марта 201 1 года

N9 з6з_нпд кО Положении о создании условиЙ для обеспечения жителеЙ

уссурийского городского округа услугами общественного питания, торговли

и бытового обслуживания));

постановление администрации Уссурийского городского округа

от з0 марта 2018 года Jф 787 ко формировании реестра ярмарочных

площадок и об определении уполномоченного органа)).

9. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых в соответствии

с законодателъными и иными

предоставления муниципальной

информацию, которые заявитель

документы, которые заявителъ

инициативе, так как они

нормативными правовыми актами для

услуги с разделением на документы и

должен представить самостоятельно, и

вправе представить по собственной

подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия.

9l. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых Для

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представителъ

заявителя) должен предоставить самостоятелъно:

а) для получения Разрешения на ярмарочной площадке, включенной в

Реестр:
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заявление по форме согласно Приложению j\b 2 к РегламенТ},

подписанное заявителем или представителем заявителя по доверенности и

удостоверенное печатью заявителя;

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя

заявителя):

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской

Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке,

утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнителъной

власти;

документ, подтверждающий полномочия представител я заявителя;

б) для получе ния Разрешения на новой ярмарочной площадк€, не

включенной в Реестр:

заявление по форме согласно Приложению JФ З к Регламенту,

подписанное заявителем или представителем заявителя по доверенности и

удостоверенное печатъю заявителя ;

документ, Удостоверяющий личностъ заявителя (представителя

заявителя):

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской

Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке,

утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной

власти;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

заверенные в установленном действующим законодателъством порядке

копии документов, подтверждающих право заявителя на владение,

пользование или распоряжение объектом недвижимости, в пределах которой

предполагается организоватъ ярмарку, права на который не

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, или

письменное согласие собственника объекта недвижимости на проведение
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ярмарки.

92. Исчерпывающий переченъ документов, которые заявителъ

(представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе,

так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного

информационного взаимодействия :

а) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или

единого государственного реестра индивидуZLIIьных предпринимателей ;

б) сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре

недвижимости , За исключением сведений на объекты недвижимости, права

на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре

недвижимости, подтверждающие права заявителя на владение, пользование

или распоряжение объектом недвижимости, в пределах которой планируется

организовать ярмарку.

gз. Исчерпывающий перечень документов, на основании которых

исполНителЪ услугИ, УПОлномоЧенныЙ оргаН аннулИруеТ (лосрочно

прекращает) действие Разрешения :

а) заявление заявителя (представителя заявителя) об аннулировании

(досрочном прекращении) деиствия Разрешения, составленное в

произвольной форме;

б) заявление собственника или арендатора земельного участка

(объекта недвижимости), в границах которого организована ярмарка, о

возражении в проведении ярмарки;

в) правовой акт администр ации и (или) Приморского края о введении

на территории Уссурийского городского округа режима функционирования -

чрезвычайной ситуации;

г) вступившее(ие) в законную силу постановление(я) о нuвначении

административного наказания за нарушение организатором ярмарки

требов аний,установленных пунктами 4.|., 4.2 Порядка оргаНизациИ ярмароК

и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на

территории Приморского края, утвержденного постановлением

0

}
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Ддминистрации Приморского края от 29 сентября 2017 гоДа ]ф 390-па

(далее Порядок организации ярмарок), требов аний законОдателЬства В

сфере торговой деятельности; в области обеспеЧенИя санИТарно-

эпидемиологического благополучия населения,, пожарной безопасности, в

области охраны окружающей среды, Других требов аний, установленных

законОдателЬствоМ Российской Федерации и Приморского края.

10. Исчерпывающий переченъ оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципаJIъной услуги :

а) отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя

(представителя заявителя) и (или) документа, подтверждающего полномочия

пр едставител я заявителя ;

б) текст представленного Заявления не поддается прочтению, исполнен

карандашом, имеет подчистки, исправления, не заверенные в установленном

порядке.

1 1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципалпъной услуги.

1 1l. основания для отказа в предоставлении муниципаЛъноЙ услуги:

а) совпадение проведения ярмарки по месту И времени С другим

массовым мероприятием или ярмаркой, заявление о проведении которой

подано ранее либо решение о проведении которой принято ранее;

б) несоответствие заявленной к проведению ярмарки следующим

условиям исполъзования выбранной ярмарочной площадки: место

проведения ярмарки (адрес или адресные ориентиры), срок проведения,

возможность подключения к электросетям, максимальное количество мест

для продажи товаров, возможностъ осуществления торговли с автомашин,

ограничения по периодам и времени работЫ ярмаркИ на даНноЙ площадке,

ограничения по специализации ярмарки;

в) н€uIичие в период действия ранее выданного Разрешения

неоднократных наруше ний (д"а и более раз) требов аний, установленных

пунктом 4.1 . Порядка организации ярмарок, требований законодательства в

}

I
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сфере торговой деятельности, в области обеспечения санитарно

эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, в

области охраны окружающей среды, других требов аний, установленных

законодателъством Российской Федерации, что подтверждается

постановлениями о назначении административного наказания, вступившими

в законную силу.

При отказе в выдаче Разреш ения по основаниям, предусмотренным

подпунктами (а>, кб>> настоящего пункта, заявителю (представителю

заявителя) должно быть предложено иное место, схожее по своей

привлекателъности с заявленным, из имеющихся в наличии свободных

ярмарочных площадок, включенных в Реестр.

При отказе в выдаче Разрешения по основаниям, предусмотренным

подпунктом ((в)) настоящего пункта, заявитель (представитель заявителя)

вправе вновь обратиться за получением Разрешения после истечения срока, в

течение которого лицо считается подвергнутым административному

наказанию, исчисленного в соответствии со статьей 4.6. Кодекса Российской

Федерации об административных правонарушениях;

г) отсутствие у заявителя (представителя заявителя) права на владение,

пользование или распоряжение объектом недвижимости, в пределах которой

планируется организовать ярмарку или отсутствие писъменного согласия

собственника объекта недвижимости на проведение ярмарки.

Основание для отк€ша в выдаче Разрешения, предусмотренное пунктом

(г)) настоящего пункта, применимо в случае, если заявитель подал заявление

на выдачу Разрешения на ярмарочную площsдку, не включенную в Реестр.

д) в случае если предлагаемая ко включению в Реестр ярмарочная

плоIцадка не соответствует требованиям, установленным к ярмарочным

площадкам пунктами 2.2. и 2.3 Порядка организации ярмарок.

|f . Основа ния для приостановле ния муниципалъной услуги

отсутствуют.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательньll\ли



13

ДЛЯ ПРеДОСТавления муниципаJIьноЙ услуги, в том числе сведения о

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

уIаствующими в предоставлении муниципаIIъной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг,

необходимых и обязательных для предоставления муниципальноЙ услуги,

а также участие иных организаций в предоставлении муницип€шьной услуги

не осуществляется.

13. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципалъной услуги.

Муниципапьная услуга предоставляется бесплатно.

|4. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязателъными для

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике

расчета размера такой платы.

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательным и для предоставления муниципыIьной услуги, отсутствует.

1 5. Максималъный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при

trолучении резулътата пр едо ставления т аких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги - не должен превышать l5 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата

исполнения муниципа-пьной услуги - не должен превышать 15 минут.

1б. Срок и порядок регистрации запроса заявителя (представителя

заявителя) о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципzulъной услуги, в том числе в электронной форме.

Заявление о предоставлении муниципалъной услуги, поданное

ЗаЯВителем (представителем заявителя) при личном обраrпе нии в

о

}
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уполномоченный орган или мФц, регистрируется в денъ обращения

заявителя (представителя заявителя). При этом продолжительностъ приема

при личном обращении заявителя не должна превышать 15 минут.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступивrIIее в

уполномоченный орган с исполъзованием федеральной государственной

информационной системы кЕдиный портаJI государственных и

муниципЕшъных услуг (фу"*ций)) в виде электронного документа,

регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления.

|7. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципшIъная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с

образчами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления муниципалъной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвzUIидов указанных объектов в соответствии с

законодателъством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Здания (помещения) оборулуются специаJIьной информационной

табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме

работы.

вход в здание и выход из него оборулуются соответствующими

указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также

лестницами с порr{нями и пандусами для передвижения детских и

инвчUIидных колясок в соответствии с требованиями Федералъного закона

от з0 декабря 2009 года Jф 384_ФЗ <<Технический регламент о безопасности

зданий и сооружений>>.

прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих

целей помещениях. В помещениях для приема заявлений размещаются

информационные стенды.

на информационных стендах размещается актуалъная и

исчерпывающая информ ация, необходимая для получения муниципалъной

услуги, в том числе:

}
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сроки предоставления муниципаJIъной услуги;

размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых

заявителем при получении муниципалпьной услуги, порядок их уплаты;

информация о дополнителъных (сопутствующих) услугах,

необходимых и обязателъных для предоставления муниципалъноЙ услуги,

размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решениЙ

органов, предоставляющих муниципаJIьную услугу, МУНИципалъныХ

служащих, МФЩ, работников МФЦ;

информация о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляюших

муницип€шъную услугу, работников мФЦ за нарушение порядка

предоставления муниципаIIьной услуги ;

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения мФц или его

работниками, предусмотренных законодателъством Российской Федерации ;

режим работът и адреса иных мФц, находящихся на территории

Уссурийского городского округа;

иную информацию, необходимую для получения муниципалъной

услуги.

помещения для приема заявлений оборудованы системой звукового

информирования исистемой управления электронной очередъю.

места предоставления муниципапъной услуги оборудованы системами

кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, среДсТВаМи

пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципалъной услуги документов отводятся места,

оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления

документов с н€uIичием бумаги, ручек, бланков документов.

помешение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными

I
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правилами и нормами.

Места предоставления муниципальной услуги должны бытъ

специ€Lпьно оборудованы для доступа инваJIидов и маJIомобильных групп:

обеспечена возможностъ беспрепятственного входа и выхода

инваJIидов в помещение;

помещения должны оборудоваться кнопкой вызова дежурного на

входной двери;

обеспечено сопровождение инв€Lпидов, имеющих стойкие расстройства

функции зрения и самостоятельного передвижения по территории

помещения и оказание им помощи в передвижении;

обеспечен допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,

собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее

специалъное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые

определяются федеральным органом исполнительной власти,

осуществляющим функции по выработке и реализ ации государственной

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения.

Наличие на стоянке (остановке) автотранспортных средств не менее

10 процентов мест ("о не менее одного места) для парковки специ€Lпьных

автотранспортных средств инваJIидов, информирование инвалидов о

доступных маршрутах общественного транспорта.

В местах ожидания должны быть созданы условия для обслуживания

инвапидов: установлено информационное табло, дублирование необходимой

для инв€tпидов звуковой и зрительной информаI\ии, а также надписей, знаков,

плана эвакуации в случае пожара и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,

установлены тактилъные знаки, направление движений, тактильная плиткd, а

также должен бытъ предусмотрен специапьно оборудованный туалет. Столы

для инваJIидов должны быть р€вмещены в стороне от входа с учетом
беспрепятственного подъез да и поворота колясок.

}
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В местах приема заявителей должно быть предусмотрено специаJIъно

оборудованное окно с видеоувеличителем для слабовидящих, переносной

индукционной информационной панелью для слабослышащих и

информационным знаком, указывающим на наличие данного оборудования.

Сгlециалистами, предоставляющими муниципапьные услуги должна быть

оказана помощь инваJIидам в преодолении баръеров, мешаюIцих при

получении ими муниципаIIьных услуг наравне с другими лицами.

В залах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного места

для инв€LIIида, передвигающегося на кресле-коляске или пользующегося

костылями (тростью), а также для лица его сопровождающего.

18. Показатели доступности и качества муницип€шьной услуги, в том

числе колиLIество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительностъ,

возможность получения муниципалъной услуги в lйФЦ предоставления

государственных и муниципаJIъных услуг, возможность получения

информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с

использованием информационно-коммуникационных технологий.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги

определяются как выполнение уполномоченным органом взятых на себя

обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступностъ:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих

получения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут,

100 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных

полнотой и доступностью информащии о порядке предоставления

муницип€Lпъной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна

информация о получении муниципалъной услуги с исполъзованием

g
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информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не

ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет),

100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципалъноЙ услуги в

установленные сроки со дня поступления заявки - 1 00 ПроценТоВ;

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению государственных и

муницI{паJIьных услуг по принципу (одного окна)) по месту пребыв ания, в

том числе в МФI_{ - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удоВлеТВоренНыХ

качеством информирования о порядке предоставления муниципальной

услуги, в том числе в электронном виде _ 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных

качесТвоМ предоСтавления муниципаJIьной услуги, - 90 процентов;

в) количество взаимодействий:

при предоставлении муниципалъной услуги заявитель дважды

взаимодействует с должностными лицами при обрашении в уполномоченный

орган, с заявлением о предоставлении услуги и получением резулътата.

19. Иные требов ания, в том числе учитывающие особенности

предоставIIения муниципалъной услуги в мФЦ предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг и особенности предоставления

муниципаJIьной услуги в электронной форме.

особенности предоставления муниципальной услуги в мФц

предоставления государственных и муниципulJIьных услуГ и В электРонной

форме описаны в пунктах 26,27 Регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, Требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в

мн огофункционаJIъных центрах
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20. Исчерпывающий переченъ административных процедур.

Предоставление муниципаJIьной услуги включает в себя следуЮщие

админIrстративные процедуры (действия) :

а) прием и регистр ация заявления и документов, необходимых ДЛя

предоставления муницип€шъной услуги (далее - uПриеМ ДоКУМенТОВ>);

б) осуществление межведомственного взаимодействия с иными

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

(далее - <<Межведомственные запросы>);

в) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об

отказе в предоставлении муниципальной услуги и подготовка результата

муницип€uIьной услуги (лалее - кПринятие решения>);

г) выдача заявителю (представителю заявителя) результата

предоставления муниципаJIьной услуги (далее - кВыдача результата)).

2|. Последователъность административных процедур предоставления

муниципаJIьной услуги отражена в Блок-схеме (Приложение J\Ъ 5).

22. олисание административной процедуры <Прием документов)).

основанием для начаJIа административной процедуры по

предоставлению муниципалъной услуги является подача заявления

заявителем (представителем заявителя), а также документов в соответствии с

требованиями, указанными в пунктах 9' ,9',9З Регламента.

специалистом, ответственным за прием документов, от заявителя

(представителя заявителя) является должностное лицо уполномоченного

органа, Уполномоченное проводить прием документов. Заявление

регистрируется в день поступления.

Специалист, ответственный за прием документов:

а) устанавливает предмет обращения заявителя (представителя

заявителя), в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность

заявителя (представителя заявителя);

б) проверяет полномочия представителя заявителя, проверяет н€Lпичие

всех необходимых документов;
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в) проводит проверку правильности заполнения заявления и н€шичие

прилагаемых к нему документов, указанных в пунктах 9' , 9',93 Регламента.

При выявлении оснований для отказа в приеме Документов,

предусмотренных пунктом 10 Регламента, специаJIист, ответственныЙ за

прием документов, уведомляет заявителя (представителя ЗаявИтеля) о

наличии оснований для отк€lза в приеме заявления и документов, объясняет

заявителю (представителю заявителя) содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае не устранения выявленных недостатков, специzLпист формирует

уведомление об отказе в приеме документов (далее - Уведомление) по форме

согласно Приложению Jф б к Регламенту, в котором указывается

основание для отказа в приеме документов со ссылкой на конкретный

подпункТ пункта 10 настоящего Регламента. Уведомление ( 1 экземпляр)

выдается заявителю (представителю заявителя). На втором экземпляре

уведомления заявителъ (представителъ заявителя) письменно подтверждает

факт получения Уведомления путем проставления подписи и даты. Второй

экземпляр Уведомления направляется в архив уполномоченного органа.

в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,

укzшанных в пункте 10 Регламента, специztлист, ответсТвенныЙ за приеМ

документов, регистрирует заявление в программно - техническом комплексе

с указанием:

а) порядкового номера записи;

б) даты и время приема с точностью до минуты;

в) общего количества документов и общего числа листов в документах;

г) ланных о заявителе (представителе заявителя);

Д) цели обращения заявителя (представителя заявителя).

специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку

о приеме документов (далее Расписка) в 2 экземплярах. В Расписке

указываются:
l,,

а' ) наименование муниципальнои услуги'

}
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-l,,0 / дата представления заявления и документов;

l..в , перечень документов с указанием их наименования) реквизитов;
l"г , количество экземпляров кажлого из представленных документов

(под"тlиIIных экземпляров и их копий);
l,,

д / количество JIистов в ка}кдом экземпляре документа;
l., 1е / QамиJlия и инициалы специалиста, принявшего документы и

слелавItIего соответстRуIошуtо з?пись в программно-техFIическом комплексе,

а также его подпись;
l..ж') ,ге.тtефон, по которому заявитеJIь (представитель заявителя) в

течение срока предоставления муниципалъной услуги может узнатъ о стадии

рассмотреI{ия lIoKyMeHToB и времени, оставIIIемся до ее заверIшения.

СпециаJlист, ответствеFIный за rrрием документов, передает заявитеJIIо

(предlставителю заявителя) первый экземпJIяр расписки) а второй экземпjIяр,

завереI{ный полllисью заявителя (предс,гавителя заявителя), помепIает в /IeJIo

IIри IIя,гых от заявI,I1,еля (представителя заяви,l,еля) документов.

Резу.lrьтатом административ}Iой процелуры яRJIяется прием заявл ения и

lIoKyMeIIToR, }Iеобхо/Iимых дJIя предос,гавления муниtIиrIалъной услуги и

передача их специалисту, должнос,гному JIиtlу уполномоченного органа,

о,гветственrIому за предоставление муниципальной услуги (далее

спеlIиалист - ответстI]енI{ыЙ за преlIоставлеIIие муниципальной услуги).

Сгrособ фиксаl \ии - эJIектроIrI{ый (бумажr{ый).

МаксимаjIьный срок выполнения административной процедуры

1 день со лня гIоступления заявления.

2З. Описание а/дминистратиR}Iой проце/Iуры <IVlежведомственI{ые

запросы)).

ОсноваIлием для начала административFIой процедуры

((Межве/lомсl,веI{ные запросы)) сJIужит Ilолучение специалисl,ом,

ответс,гве}lным за I1редоставление муниципальной услуги, заявления с

rIеобходимым пакетом докумеI{тов и отсутствие при этом необходимого

/{окумеI{,га, который заявитеJIь (предс,гавителъ заявителя) вправе
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предоставить в соответствии с пунктом 92 Регламента.

Межведомственный запрос осуществляется специалистом,

ответственным за предоставление муниципапьной услуги, с исполъзованием

регион€uIьной системы межведомственного электронного взаимодействия в

следующие органы:

Межрайонную инспекцию Федеральной службы Jtlb 9 по Приморскому

краю о предоставлении выписки из Единого государственного реестра

юридических лиц (далее выписка из Егрюл), выпискИ иЗ ЕдиногО

государственного реестра индивидуаJIъных предпринимаТелеЙ (далее

выписка из ЕГРИП);

управление Федералъной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по Приморскому краю (уссурийский

межмуниципаJIьный отдел управления Росреестра по Приморскому краю

г.Уссурийск) о предоставлении выписки из Единого государственного

реестра недвижимости (далее выписка Егрн) (докуМента,

подтверждающего право организатора ярмарки на владение, пользование,

распоряжение объектом недвижимости, в пределах которой предполагается

провести ярмарку).

специалист) ответственный за предоставление муниципальной услуги,

не позднее З дней со дня поступления документов от специалиста,

ответственного за прием документов, в случае не предоставления

документов, которые заявитель (представитель заявителя) вправе

предоставитъ по собственной инициативе в сооТВеТСТВИИ С ПУНКТОМ 92

регламента, запрашивает документы с использованием региональной

системы межведомственного электронного взаиМодеЙстВИЯ.

Получателем информ ации в межведомственном запросе, необходимой

для предоставления услуги, Является уполномоченный орган,

предоставляющий муницип€lJIьную услугу.

Резулътат административной процедуры получение сПециалистом,

ответственным за предоставление муниципальной услуги выписки из

a
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ЕГРЮЛ либо выписки из ЕГРИП и (или) выписки ЕГРН по системе

межведомственного электронного взаимодействия в электронноМ виДе.

Максимальный срок выполнения административноЙ процедуры

составляет 8 дней со дня получения заявления и документов, необходимых

для предоставления муниципчLпъной услуги специ€LгIистом, отВеТственным За

предоставление муниципальной услуги, от специаJIИQТа, ОТВеТСТВеННОГО За

прием документов.

Способ фиксации результата электронный (внесение данных о

направлении межведомственного запроса и о результате предоставления

запрашиваемых документов в программно - технический комплекс).

24. олисание административной процедуры <Прин ятие решения)).

основанием для административной процедуры кпринятие решения))

является получение специа_пистом, ответственным за предоставление

муниципаJIъной услуги, заявления и документов.

24| . В случае обращения заявителя (представителя заявителя) о выдаче

разрешения на ярмарочной площадке, включенной в Реестр, специалист,

ответственный за предоставление муниципалъной услуги, рассматривает

заявлен ие и документы на наJIичие или отсутствие основаниЙ для отказа в

предоставлении муниципальной услуги, предУсМоТреННЫХ ПУНКТОМ 1 1l

регламента.

В случае н€Lпичия оснований, для отказа в предоставлении

муниципалъной услуги, ПР€дусмотренных пунктом 1 11 Регламента,

специ€ш иQт) ответственный за предоставление муниципалъной услуги,

готовит проект Решения об отказе в выдаче разрешения на проведение

ярмарки согласно Приложению .}ф 4.

В случае нzUIичия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги определенных в подпунктах ((а)), (б) пункта 1 l l

регламента, в Решении об отказе в выдаче разрешения на проведение

ярмарки указывается иное место, схожее по своей привлекательности с

заявленным, из имеющихся в нЕtпичии свободных ярмарочных площадок,

о
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включенных в Реестр.

Специалист, ответственный за предоставление муниципаJIьноЙ услУги

направляет проект Решения на подпись руководителю, уполномоченного

органа в порядке, предусмотренном инструкцией по деЛоПроиЗВоДсТВУ,

утвержденной распоряжением администрации от 13 мая 2019 года J\b |42

коб утверждении Инструкции по делопроизводству и организации

документооборота администрации Уссурийского городского округа)

(далее - Инструкция по делопроизводству).

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении

муниципzшьной услуги, определенных в пункте 1 l l Регламента, специалист,

ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает

проект постановления администрации о предоставлении разрешения на

проведение ярмарки и направляет его на согласование в порядке,

предусмотренном Инструкцией по делопроизводству, после чего направляет

его на подписъ главе Уссурийского городского округа.

Постановление администрации содержит:

полное (пр" ншIичии сокращенное) наименование организатора

ярмарки;

место нахождения организатора ярмарки;

телефон, факс, адрес электронной почты организатора ярмарки;

целъ организации ярмарки;

место проведения ярмарки;

срок проведения ярмарки (не более 5-ти лет);

тип ярмарки;

максимаJIьное lпланируемое количество участников ярмарки;

ассортимент ре€шизуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ,

оказываемых услуг);

режим работы ярмарки;

состав администрации ярмарки либо наименование организации,

выполняющей функции администрации ярмарки (если организатором

}
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ярмарки является орган государственной власти Приморского края и(или)

орган местного самоуправления муниципЕLпьных образований Приморского

края).

242. Специа_шист, ответственный за предоставление муниципальноЙ

услуги, При обращении заявителя (представителя заявителя) о выдаче

Разрешения на ярмарочной площадке, не включенной в Реестр,

рассматривает поступившие заявление и документы и определяет

соответствие ярмарочной площадки :

а) общим требованиям к внешнему вИДу и оформлению ярмарок,

проводимых на территории Уссурийского городского округа, утвержденным

постановлением администрации от 05 июня 201 8 года Jф 13 66_нпА

коб утверждении общих требов аний к внешнему виду и оформлению

ярмарок, проводимых на территории Уссурийского городского округа);

б) ярмарочная площадка, не включенная в Реестр, не находится:

в утвержденных границах территории объектов культурного насле дия

(памятников истории и кулътуры) народов Российской Федерации;

в помещениях физкультурно-оздоровителъных организаций и

спортивных сооружениях;

в помещениях детских, образователъных и медицинских организаций;

в помещениях автомобильных, железнодорожных и морских вокзаJIов и

на прилегающих к ним территориях в радиусе 5 метров;

в охранной зоне объектов электросетевого хозяЙСТВа;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги, Предусмотренных пунктом 1 1l Регламента,

специаJIист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,

одновременно готовит проекты постановлений администрации:

о включении ярмарочной площадки в Реестр посредстВОм внесения

изменений в постановление администрации от З0 марта 2018 ГоДа J\b ]81

кО формировании реестра ярмарочных площадок и об определении

уполномоченного органа);
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о предоставлении разрешения на проведение ярмарки на заявленной

ярмарочной площадке.

Специалист, ответственный за предоставление муниципапьноЙ услуги,

согласовывает проекты постановлений, после чего направляет их на подпись

главе Уссурийского городского округа в порядке, предусмотренном

Инструкцией по делопроизводству.

В случае нzшичия основа ний, предусмотренны>( пУнктом 1 l l

Регламента, специаJIист, ответственный за предоставление муниципалъноЙ

услуги, готовит проект Решения об откчLзе во включении ярмарочной

площадки в Реестр с обоснованием причин отказа и проект Решения об

отказе в выдаче Разрешения, и направляет их на подпись руководителю

уполномоченного органа, в порядке, предусмотренном Инструкцией по

делопроизводству.

24З. При поступлении в Уполномоченный орган документов, указанных

в пункте gЗ Регламента, специалист, ответственный за преДосТавление

муниципалъной услуги, готовит проект постановления администрации о

признании постановления о предоставлении разрешения на проведение

ярмарки утратившим силу (в случае аннулированиЯ Разрешения),

согласовывает проект постановления, после чего направляет его на подписъ

главе Уссурийского городского округа, в порядке, предусмотренном

Инструкцией по делопроизводству.

Резулътатом административной процедуры является :

Разрешение либо решение об отк€lзе в выдаче Разрешения;

постановление администрации о включении ярмарочной площадки в

Реестр и о предоставлении разрешения на проведение ярмарки на заявленноЙ

ярмарочной площадке либо решение об отказе во включении ярмарочной

площадки в Реестр;

постановление администрации о признании постановления о

предоставлении разрешения на проведение ярмарки утратившим силу

(в случае аннулирования Разрешения).
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Способ фиксации результата выfIолнения административноЙ

процедуры бумажный (формирование дела)

Максималъный срок выполнения административноЙ процедуры

кпринятие решения)), включая срок подписания результата

административной процедуры главой Уссурийского городского округа

либо руководителем уполномоченного органа 24 дня со дня получениЯ

специаJIистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,

заявления и приложенного пакета документов.

В случае получения заявления от заявителя (представителя заявителя)

на предоставление муниципчlJIьной услуги на выдачу Разрешения на новой

ярмарочной площадке, не включенной в Реестр, срок предоставления

административной процедуры <<Принятие решения) 44 днЯ сО днЯ

получе ния специ€шистом, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, заявления и приложенного пакета документов.

25 . Административная процедура кВыдача результата)).

основанием для административной процедуры <выдача результата)),

является получение специыIистом, ответственным за предоставпение

муниципальной услуги, результата предоставления муниципальной услуги,

после подпис ания главой Уссурийского городского округа или

руководителем, уполномоченного органа, в порядке, предусмотренном

Инструкцией по делопроизводству.

при обращении заявителя (представителя заявителя) за получением

результата муниципальной услуги лично специалист, ответственный за

предоставление муниципаJIьной услуги, производит следующие действия :

а) устанавливает личностъ заявителя (представителя заявителя),

полномочия представителя заявителя;

б) знакомит заявителя (представителя заявителя) с перечнем

выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов).

заявитель (представителъ заявителя) подписывается в получении результата

предоставления муниципалъной услуги в экземпляре Расписки;

0
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в) выдает документы заявителю (представителю заявителя);

г) фиксирует факт выдачи результата предоставления муниципальной

услуги путем регистрации в программно-техническом комплексе, в книге

исходящей корреспонденции (.rри направлении результата предоставления

муниципЕuIъной услуги по почте).

Заявитель (представитель заявителя) расписывается в журнале учета

выданных результатов предоставле ния муниципаJIъной услуги.

Результаты предоставления муниципальной услуги Могут бытъ

получены заявителем (представителем заявителя):

лично в форме документа на бумажном носителе;

почтовым отправлением в адрес заявителя (представителя заявителя),

указанный в заявлении на получение муницип€Lпьной услуги;

отправлением по электронной почте в адрес заявителя (представителя

заявителя), ук€ванный в заявлении на получение муниципалъной услуги в

форме pDF' файла, заверенного усиленной квалифицированной электронной

подписью должностного лица.

при получе нии результата усllуги лично заявителем (представителем

заявителя) требуется:

расписка о приеме документов на получение муниципапъноЙ УслУги;

оригинzLп документа, подтверждающего полномочия представителя, и

оригинчш документа, удостоверяющего личность представителя (если

интересы заявителя представляет уполномоченный представителЪ).

В случае отсутствия расписки о приеме документов на получение

NIуниципальной услуги <Выдача результата)) преДоставЛеНия

муниципальной услуги производится на основании документа,

удостоверяющего личность.

В случае неявки заявителя (представителя заявителя) за результатом

предоставления муниципалъной услуги по истечении 30 дней с момента

поступления результата предоставления муниципаJIьной услуги специаJIист2

ответственный за предоставление муниципаIIъной услуги, передает результат



29

муниципzLпъной услуги в архив уполномоченного органа.

Если в заявлении укrван способ получения услуги почтовым

отправлением либо по электронной почте, в течение 3 рабочих дней со дня

принятия результата муниципальной услуги (подписания главой

уссурийского городского округа или руководителем исполнителя услуги,

уполномоченного органа и его регистрации, в порядке, предусмотренном

инструкцией по делопроизводству) специzшист, ответственный за

предоставление муниципалъной услуги, отправляет результат

предоставления муниципаJIьной услуги заявителю (представителю заявителя)

заказным письмом с почтовым уведомлением либо электронным письмом по

указаНномУ электронному адресу в форме PDF файла.

резулътат административной процедуры <<выдача резулътата))

отправка или вручение резулътата предоставления муниципальной услуги

заявителю (представителю заявителя).

Максималъный срок административной процедуры кВыдача

резулътата) - З рабочих дня со дня принятия результата муниципальной

услуги.

способ фиксации административной процедуры квыдача результата)):

бумажный (электронный).

26. особенности предоставления муниципальной услуги в электронной

форме.

лля получения муниципальной услуги в электронном виде заявитель

(представитель заявителя) направляет заявление о предоставлении

муниципальной услуги через Единый портаJI (www.gosuslugi.ru) путем

заполнения соответствующей электронной формы подачи заявления, которая

соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года

},lb 210_Фз коб организации предоставления государственных и

муниципа-пьных услуг).

заявитель (представителъ заявителя) выбирает удобный для него

способ получе ния результата муниципальной услуги и указывает его в
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заявлении: в форме электронного документа, в письменном виде почтой или

полуIить лично. Заявление подлежит регистрации с присвоением

порядкового номера. По номеру заявления можно проследитъ статус

предоставления муниципалъной услуги: принято от заявителя; передано в

ведомство; услуга не предоставлена (гражданин не явился в соответствии с

назначенной очередью); исполнено.

Одновременно с заявлением заявителъ (представителъ заявителя)

направляет в электронной форме необходимые для предоставления

муниципальной услуги В отсканированном виде документы,

предус.мотренные пунктами 9' , 9' Регламента.

получение результата предоставления муниципальной услуги

осуществляется согласно форме, указанной в заявлении. !окументы,

являюЩ иеQЯ резулЬтатоМ предоСтавлениЯ муниципалъной услуги,

направляются в форме электронного документа по адресу электронной

почты, указанному заявителем (представителем заявителя). При этом

уполномоченный орган обязан выдатъ (направить) документы2 являющиеся

резулътатом предоставления муниципаJIъной услуги, Н0 бумажном носителе

по соответствующему запросу заявителя.

27. особенности предоставления муницип€Lпъной услуги в МФI-{.

z]|. в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии

между мФЦ и администрацией об организации предоставления

муниципалъной услуги, мФц осуществляет следующие административные

процедуры:

а) информирование (консультация) по порядку предоставления

муниципшIъной услуги;

б) прием и регистрация заявления и документов от заявителя

(представителя заявителя) для получениямуниципалъной услуги;

в) составление и выдача заявителю (представителю заявителя)

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов, направленных в мФЦ по резулътатам

}



31

предоставления муниципаJIьной услуги

272 . Осуществление административной процедуры кИнфорМироВание

(консультация) по порядку предоставления муниципальной услуги).

ддминистративную процедуру <информирование (консультация) по

порядку предоставления муниципаJIьной услуги)) осуществляет специЕUIист

мФц. Специалист мФц обеспечивает информационную поддержку

заявителя (прелставителя заявителя) при личном обращении заявителя

(представителя заявителя) в мIФц, в организации, привлекаемые к

решIизации функций мФц (далее - привлекаемые организации) или при

обраще нии в центр телефонного обслуживания мФЦ по следующим

вопросам:

а) срок предоставления муниципаJIъной услуги;

б) размеры государственной пошлины и иных платежей уплачиваемых

заявителем при получении муниципЕLпьной услуги, порядок их уплаты;

в) информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязателъных для предоСтавлениЯ муниЦипалъноЙ

услуги, размерах и порядке их оплаты;

г) порядок обжалования действий (безлействия), а такх(е решений

органов, предоставляющих муницип€tлъную услугу, Муниципальных

служащих, МФЩ, работников МФЦ;

д) информацию о предусмотренной законодателъством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих

муниципальную услугу, работников мФц, работников привлекаемых

организаций, за нарушение порядка предоставления муниципальной услуги;

е) информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю

(представителю заявителя) в резулътате ненадлежащего исполнения либо

неисполнения мФц или его работниками, а также

организациями или их работниками обязанностей,

законодателъством Российской Федерации;

привлекаемыми

предусмотренных

ж) режиМ работЫ И адреса иныХ мФЦ и привлекаемых организаций,

о
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находящихся на территории Приморского края;

з) инуIо информацию, необходимую для получения муниципальной

услуги, З& исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу

пакета документов или правовую оценку обращения.

28. Осуществление административной процедуры <Прием документов)):

Административную процедуру <Прием документов)) осуществляет

специчшист мФц, ответственный за прием и регистрацию заявления и

документов (далее - специшIист приема МФЦ);

а) при личном обраще нии заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги, специалист приема IиФц,

принимающий заявление и необходимые документы, должен удостовериться

в личнос1и заявителя (представителя заявителя). Специалист приема мФц,

проверяет документы, предоставленные заявителем (представитеJIем

заявителя), на полноту и соответствие требованиям, установленным

настоящим Регламентом :

в случае наJIичия основаниЙ для отказа в приеме документов,

определенных в пункте l0 Регламента, специалист приема N4Фц уведомляет

заявителя (представителя заявителя) о возможности получения отказа в

предоставлении муниципшIъной услуги ;

если заявителъ (представитель заявителя) настаивает на приеме

документов, специалист приема мФЦ делает в расписке отметку ((принято

по требованию);

б) специаJIист приема мФц создает и регистрирует обращение в

электронном виде с исполъзованием автоматизированной информационной

системы МФЩ (далее - АиС мФц). Специалист приема мФЦ формирует и

распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутствия такого у

заявителя, в соответствии с требованиями регламента, содержащего, в том

числе, отметку (штамп) с указанием наименования I\4Фц, где оно было

принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей ДОЛЖНОСТИ, ФИО, И

о
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предлагает заявителю (представителю заявителя) самостоятельно проверитъ

информацию, укzш}анную в заявлении, и расписаться;

в) специаJIист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (олин)

экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень

представленных заявителем (представителем заявителя) документов, с

указанием формы их предоставления (оригинап или копия), количества

экзеNIпляров и даты их представления, подписывает, предлагает заявителю

(представителю заявителя) самостоятельно проверить информацию,

указанную в расписке и расписаться, после чего создает электронные образы

подписанного заявления, представленных заявителем (представителем

заявителя) документов (сканирует документы в форме, которой они были

предоставлены заявителем (представителем заявителя) в соответствии с

требов аниями регламента) и расписки, подписанной заявителем

(представителем заявителя). Заявление, документы, представленные

заявителем (представителем заявителя), и расписка после сканирования

возвращаютс я заявителю (представителю заявителя);

г) принятые у заявителя (представителя заявителя) документы,

заявление и расписка передаIотся в электронном виде в уполномоченный

орган по защищенным канапам связи.

29. Осуществление административной процедуры ксоставление и

выдача заявителю (представителю заявителя) документов на бумажном

носителе, подтверждающих содержание электронных документов,

направленных в мФЦ по результатам предоставления муниципальной

услуги):

а) административную процедуру ксоставление и выдача заявителю

(представителю заявителя) документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

мФЦ по результатам предоставления муниципа^пьной услуги)) осуществляет

специ€Lпист мФц, ответственный за выдачу результата предоставления

муниципаJIъной услуги (лалее - уполномоченный сПециаЛиСТ МФЦ);

}
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б) при личном обраще нии заявителя (представителя заявителя) за

получением результата муниципалъной услуги, уполномоченный специuLлист

мФц, должен удостовериться в личности заявителя (представителя

заявителя);

в) уполномоченный специаJIист мФц, осуществляет составление,

заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждаЮщиХ

с,одержание электронных документов, при этом уполномоченный специалист

мФц при подготовке экземпляра электронного ДокУМеНТа На бУМаЖНОМ

носителе, направленного по результатам предоставления муниципалъной

услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного лица

уполномоченного органа, подписавшего электронный документ, полученный

мФЦ по резулътатам предоставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа

на бумажном носителе с исполъзованием печати МФI_{ (в предусмотренных

нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации случаях - печати с

изображением Госуларственного герба Российской Федерации);

учет выдачи

носителе;

экземпляров электронных документов на бумажном

г) уполномоченный специаJIист мФЦ передает документы,

являющиеся резулътатом предоставления муниципаJIьной услуги, заявителю

(представителю заявителя) и предлагает ознакомиться с ними.

з0. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии

между мФц и администрацией, и если иное не предусмотрено федеральным

законом, на мФц может бытъ возложена функция по обработке информации

из информационных систем администрации, и составление и заверение

выписок полученных из информационных систем администрации, в том

числе с использованием информационно-технологической и

коммуникационной инфраструктуРЫ, и выдачу заявиТелЮ (предсТавителЮ

заявителя) на основании такой информ ащии документов, включая

0
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составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных

информационных систем, В соответствии с требованиями, установленными

Правителъством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено

правилами организации деятельности многофункционаJIьных центров,

утверждаемыми Правительством Российской ФедераI\ии, составленные на

бумажном носителе и заверенные мФЦ выписки из информационных систем

органов, предоставляющих муницип€Lпьные услуги, приравниваются к

выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным

самим органом, предоставляющим муниципаJIьные услуги.

IV. Формы контроля за исполнением регламента

31. Порядок осуществления текущего контроля за соблюцением и

исполнением ответственными должностными лицами полох(ений Регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требов ания к

предоСтавпению муниципчIJIъноЙ услуги, а также принятием ими решений-

текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными

долIжностными лицами положениЙ Регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требов ания к предоставлению

муниципшIъной услУГИ, осуществляют должностные лица, уполномоченные

осуществлять контроль за соблюдением и исполнением положений

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих

требов ания к представлению муниципальной услуги.

32. Порядок и периодичностъ осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления мунициПаЛьНОЙ УСЛУГи, В ТОМ

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципапъной услуги.

контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с

целъю выявления и устранения нарушений, рассмотрение обращений
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заявителей, содержащих жалобы на решения, ДейСТВИЯ (беЗДеЙСТВИЯ)

должностных ЛИЦ, принятие решений и подготовкУ ответоВ на указаНные

обращения.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципаJIьной

услуги проводятся ежеквартЕtлъно.

внеплановые проверки полноты и качества предоставления

мунLIIдип€шьной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и

качество предоставления муниципаIIьной услуги.

по результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает

указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их

исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к

ответственности в установленном законодателъством Российской Федерации

порядке. ПерсонzlJIъная ответственность за решения и действия

(бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

муниципалъной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в

соответствии с требованиями законодательства Российской ФедераL\ии.

зз. ответственностъ должностных, лиц органов администрации

городского округа за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципаJIьной услуги.

за нарушение законодателъства об организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг предусмотрена административная

ответственность должностных лиц органов местного самоуправления

Приморского края, а также работников многофункционuLпьного центра

предоставления государственных и муниципаJIъных услуг, работников

государственных и муницип€шъных учреждений Приморского края,

осуществляющих деятельность по предоставлению государственных и

муниципаJIъных услуг.

34. Положениц характеризующие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципапъной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций.
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граждане, их объединения и организации могут осуществлятъ контроль

за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаниЙ К качествУ

предоставления муниципаJIьной услуги, а также предложений по улучшению

качества предоставления муниципzLпъной услуги.

предложения и замечания предоставляются непосредственно в

администрацию либо с использованием средств телефонной и почтовой

связи, а также на Интернет-сайт администрации.

v. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования

решени й и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муницип€шьную услугу, многофункционаJIьноГо ЦеНТРа, а ТаКЖе

их должностных лиц, муниципаJIъных служащих, работников

З 5. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесулебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых

(осуществляеМых) в ходе предоставления муниципаJIъной услуги.

решения и действия (бездействие) органа администрации,

муницип €UIьных у{р еждений (предп риятиЙ) Ус сурийско го городско го округа,

оказывающих муниципальные услуги, должностных Лиц, муниципальных

служаIцих администрации, должностных лиц и специаJIистов

муницип€UIьных учреждений (предп риятиЙ) Уссурийского городского округа,

окчlзывающих муниципЕlJIьные услуги, Многофункционального центра,

работника МногофункционаJIьного центра, принятые (осуществляемые) в

ходе предоставления муниципалъной услуги на Регламент, могут быть

обжалованы заявителем в досудебном (внесулебном) порядке.

36. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования.

.щосулебный (внесулебный) порядок обжалования, установленный

настоящим р€вделом' применяется ко всем административным процедурам,

перечисленным в разделе III Регламента.

заявителъ либо его уполномоченный представитель вправе обратиться

с жшIобой в следующих случаях:

нарУшениесрокареГисТрациизаПросаоПреДосТаВлеНИИ
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муницип€uIъной услуги, запроса о предоставлении двух и более

муницип€uIъных услуг в МФЦ при однократном обращении ЗаявИтеля

(представител я заявителя ) ;

нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо

осуществления действий, представление или осуц{ествление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,

нормативными правовыми актами Приморского края, муниципuLпъными

правовыми актами Уссурийского городского округа для предоставления

муниципЕLпъной услуги ;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными

правовыми актами Приморского края, муницип€LпънымИ правоВымИ актамИ

уссурийского городского округа для предоставления муниципапъной услуги,

у заявителя (представителя заявителя);

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федералъными законами и приНятымИ В соответствиИ С

ними иными нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ,

нормативными правовыми актами Приморского края, муницИпzLпьнымИ

правовыми актами Уссурийского городского округа'

затребование с заявителя (представителя заявителя) при

предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной

нормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными

правовыми актами Приморского края, муниципаIIьными правовыми актами

Уссурийского городского округа;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, Должностного

лица органа, предоставляющего муниципапьную услугу, мФЦ, работника

мФц, муниципzшъных учреждений (предприятий) Уссурийского городского

округа, оказывающих муницип€шьную услугу ) или их работников в

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
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предоставления муниципаJIьной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по резулътатам

предоставления муницип€Lлъной услуги ;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской ФедераЦИИ, законами и иными нормативными правовыми актами

Приморского края, муниципЕlJIьными правовыми актами Уссурийского

городского округа;

требование у заявителя (представитеJuI заявителя) при предоставлении

муниципальной услуги документов или информ ации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укЕtзываJIись при первоначапьном отказе в приеме

докуNIентов, необходимых для предоставления муниципаJIъной услуги, либо в

предоставлении муниципаJIъной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требов аний нормативных правовых актов, касающихся

предоставлениlI муниципальной услуги, после первоначалъной подачи

заявления о предоставлении муниципа-пьной услуги;

нчlJIиtIие ошибок в заявлении о предоставлении муниципа^IIъной услуги и

документах, поданных заявителем (представителем заявителя) после

первонач€UIьного отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципалъной услуги, либо в предоставлении

муниципальной услуги и не включенных в представленныЙ ранее комплекТ

документов;

истечение срока действия документов или изменения информации после

первоНачzшъногО отказа В приеме документов, необхОдимых дJUI

предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципапьной услуги;

вьUIвление документаJIъно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
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органа, Предоставляющего муницип€шьную услугу, МуниципаIIьного

сJryжащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотреНноЙ Частью

1 .1 статъи 16 Федерального закона от 27 июJuI 2010 года М 210-ФЗ

кОб организации предоставления государственных и мУнИЦИПа_ПЬНЫХ УСЛУГ)),

при первоначшIъном отказе в приеме документов, необходимых дJUI

предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении

мунрIципаJIьной услуги, о чем в писъменном виде за подписъю руководителя

органа, Предоставляющего муницип.Lльную услугу, руководителя

многофункционzlllьного центра при первоначапъном отказе в приеме

докуI\{ентов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ коб организации

предоставлениrI государственных и муниципапъных услуг), УВедомляется

заявитель (представитель заявителя), а также принос ятся извинения за

доставленные неулобства.

з7 . основания для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования.

основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является жалоба заявителя (представителя заявителя) на

решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципuLгIьную

услугу, должностного лица органа, Предоставляющего муниципалпъную

услугу, либо муницип€шъного служащего, мФц, его работника, организаций,

предусмотренных частью 1 .l статьи 16 Федерального закона от 27 июля

2010 года Jф 210_ФЗ (об организации предоставления государственных и

муницип€lJIьных услуг), их работников, принятые (осуществляемые) в ходе

предоставления муниципЕuIъной услуги.

Жалоба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляющий муниципzшьную услугу, в

МФЦ либо учредителю МФЦ.

в случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также
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представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление

действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может бытъ

представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность (дл" физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии

печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим

руководителем лицом (лля юридических лиц).

Жалоба должна содержатъ:

наименование ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИП€ШЪНУЮ УСЛУГУ,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципаJIьного служащего, мФц, его руководителя и (или) работника,

организаций, предусмотренных частью 1 .1 статьи 16 Федерального закона от

27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации lтреДОСТаВЛеНИЯ

государственных и муниципальных услуг) , Их руководителей и (или)

работников, решени я и действия (безлействие) которых обжалуrотся;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о

месте нахожд ения заявителя - ЮРидического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (пр" наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю

(представителю заявителя);

сведения об обжалуемых решени ях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€Lпъную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципаJIъную услугу, либо муниципалъного

служащего, мФц, работника мФц, организаций, предусмотренrIых частью

l . 1 статъи 16 Федера_гlьного закона от 27 июля 2010 года J\Г9 210_Фз

коб организации предоставления государственных и муниципалъных услуг)),
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их работников;

доводы, на основании которых заявитель (представитель Заявителя) не

согласен с решением и действиями (бездействием) органа,

предоставляющего муниципшIъную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципаJIъную услугу, либо муниципЕUIьного

служащего, мФц, его работника, организаций, ПРеДусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 ИЮЛЯ 2010 ГОДа J\b 2l0-ФЗ

коб организации предоставления государственных и МУНИЦИПаJIЬНЫХ УСЛУГ)),

их работников.

заявителем (представителем заявителя) могут быть представлены

документы (при наличии), подтверждающие доводЫ заявителЯ

(представителя заявителя) либо их копии.

жалоба подлежит регистрации в денъ ее поступления в

администрацию, МФЩ, организацию, предусмотренную частью 1 . l статьи 16

Федералъного закона от 27 июля 2010 года Jф 21 0-ФЗ коб организации

предоставления государственных и муниципаJIъных услуг), УЧРедителю

мФЦ либо должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым

актом Приморского края.

з8. Право заявителя (представителя заявителя) на получение

информации и документов, необходимых для обоснОваниЯ и рассМотрениЯ

жалобы (претензии).

заявитель (представителъ заявителя) имеет право на получение в

администрации, МФL{, организации, предусмотренной частью 1.1 статъи l б

Федерального закона оТ 27 июля 2010 года М 210-ФЗ коб организации

предоставления государственных и муниципulJIьных услуг), информации и

документов, необходимых дJIя обоснования и рассмотрения жалобы

посредством писъменного либо устного обращения, а также С помощьЮ

Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru), на информационном

стенде органа, ПРедоставляющего муниципальную услугу, мФц, по

электронной почте: admin@adm-ussuriisk.ru.

}
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З9. Органы муниципаJIьноЙ власти и должностные лица, коТорым

может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном

(внесулебном) порядке.

Жалоба на решения и действия (бездействие) орГана,

предоставляющего муниципа-пъную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муницип€tпъную услугу, или муниципапъного служащего,

руководителя органа, пРедоставляющего муниципаJIьную услугу, может

бытъ направлена в писъменной форме на бумажном носителе в

уполномоченный орган управление эконоМическогО развитиЯ

администрации ": адресу: 6925|9, Г. Уссурийск, ул. Ленина, 101, кабинет

з04, телефон 8 (42з4) З2-20-64; через мФЦ по адресам, указанным в

Приложении }lЪ 1 к Регламенту; в электронном виде по электронНой почте:

ec_offi ce@adm-ussuriisk.ru; а также с помощью Интерl{ет-приемной на сайте

(www. adm-ussuriisk.ru).

при поступлении жалобы в МФI] последний обеспечивает ее передачу

в орган, предоставляющий муниципалпъную услугу, не позднее следующего

рабочего дня со дня поступления жалобы.

жалоба на решени я и действия (бездействие) работника ]иФц подается

руководителю этого мФц в письменной форме на бумажном носителе по

адресам, укаЗанныМ в ПриЛожении J\ъ 1 к Регламенту.

жалоба на решения и действия (бездействие) мФц подается

учредителю мФЦ или должностному ЛИЦУ, уполномоченному нормативным

правовым актом Приморского края.

жалоба может быть принята при личном приеме заявителя

(представителя заявителя).

личный прием проводится главой Уссурийского городского округа по

адресу: 6925|9, Г. Уссурийск, ул. Ленина, 101, кабинет 310, руководителем

органа, ПР€доставляющего муниципаJIьную услугу, По адресу: 6925lt9,

г. Уссурийск, ул. Ленинa 101, кабинет 304.

С информацией о порядке записи на личныЙ прием доЛЖносТНых лИц



44

администрации, о графике личного приема, адресе МесТоНахоЖДеНИЯ

должностных лиц заявителъ (представитель заявителя) может ознакомиться

на официальном сайте администрации Уссурийского городского округа в

сети Интернет (www.adm-ussuriisk.ru).

в случае подачи жалобы на личном приеме гражданин

(уполномоченный представитель) представляет документ, удостоверяющий

его личность, в соответствии с законодателъством Российской Федерации.

40. Сроки рассмотрения жыIобы (претензии).

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципаJIьную

услугу, мФЦ, подлежит рассмотрению должностными лицами в течение

l 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

в случае обжалования отказа органа, предоставляющего

муниципаJIъную услугу, мФЦ в приеме документов у заявителя

(представителя заявителя) либо в исправлении допущенных опечаток и

ошибок, ипи в случае обжалования нарушения устанОвленногО срока такиХ

исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

в случае если текст письменной жалобы не позволяет определить суть

жалобы, ответ на жалобу не дается и она не подлежиТ напраВлениЮ на

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение

7 дней со дня ее регистрации сообщается заявителю (представителю

заявителя), направившему обрашдение.

в случае поступления писъменной жалобы, содержащей вопрос, ответ

на который размещен в соответствии с частью 4 статьи 10 ФедеральногО

закона от 02 мая 200б года j\[b 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации) на официальном саЙте администрации,

гражданину, направившему жалобу, 
" 

течение 7 дней со дня ее регистрации

сообщается электронный адрес официального сайта адмИниСтраЦиИ, на

котором рztзмещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, ПрИ Этом

жалоба, содержащая обжалование сулебного решения, не возвращается.

}
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при получении жалобы, в которой содерж атся нецензурные либо

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровъю И ИМУЩесТВУ

должностного лица, а также членов его семъи, должностные лица, указанные

в пункте З9 Регламента, вправе оставить жалобу без ответа по существУ

поставленных в ней вопросов, сообщив заявителЮ, наПРаВИВШеМУ ЖаЛОбУ, 
"

течение 30 дней со дня регистрации жалобы о недопустимости

злоупотребле ния правом.

в случае если текст жалобы не поддается прочтениIо, ответ на жалобу

не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в

государственныЙ орган, оргаН местнОго саМоупраВлениЯ илИ должНОСТНОIчIУ

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему ж€tлобу если его

фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

в случае если В жалобе содержится вопрос, Н3 который заявителю,

направившему жалобу, неоднократно даваJIись писъменные ответы по

существу в связи с ранее направляемыми ж€lJIо бами, и при этом в жалобе не

привод ятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, указанные

в пункте з9 Регламента, вправе принять решение о безосновательности

очередной жалобы и прекращении переписки с гражданином, направившим

жалобу, По данному вопросу при условии, что указаНнаЯ жалоба и ранее

направляемые жалобы направлялись в один и тот же государственный орган,

орган местного самоуправления или одному и тому Же Должностному Лицу.

о данном реш ении гражданин, направивший хсалобу, уведомляется в течение

30 дней со дня регистрации жалобы.

В случае, если в жчlJIобе не ук€}заны фамилия заявителя, напраВившего

жалобу ) ипи почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,

ответ на жаJIобу не дается.

41. Результат досудебного (внесулебного) обжалования ПрИменительно

к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По резулътатам рассмотрения жалобы должностные лИца принИМаЮт

}
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одно из следующих решений:

жаJIоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления органом администр аI!ии, МФЦ допущенных опечаток

и ошибок в выданных в результате предоставления муницип€LпЬноЙ Услуги

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами РоссийскОй ФеДеРаЦИИ,

нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными

правовыми актами Уссурийского городского округа;

в удовлетворе нии жалобы отказывается.

щолжностные лица, указанные в пункте з9 Регламента, отказывают в

удовлетворении жчLпобы в следующих случаях:

н€lJIичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда

по жаJIобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации и

Регламентом;

нчlJIичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с

требованиями регламента в отношении того же заявителя и по тому же

предмету жалобы.

Не позднее ДНЯ, следующего за днем принятия решения по жалобе,

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения

жалобы.

В случае признания жалобы подлежащеЙ удовлетворению в ответе

заявителю (представителю заявителя) дается информащия о Действиях)

осуществляемых уполномоченным органом, I',4ФЦ либо орГанизацией,

предусмотренной частъю 1 .1 статьи l б Федералъного закона от 21 июля

2010 года Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципatпьных усJrуг)), в целях незамедлительного устранения выявленных

нарушений при ок€Lзании муниципалъной услуги ) а также приносятся
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извинения за доставленные неудобства и указывается информация о

д€IJIънейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях

получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю (представителю заявителя) даются аргументированные

разъяснения о причинах принятого реш ения, а также информация о порядке

обжалования принятого решения.

ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по

адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в форме

электронного документа, и в писъменной форме по почтовому адресу,

ук€ванному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на

поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга

лиц: в частности на жалобу, в которой обжалуется судебное решение,

вынесенное в отношении неопределенного круга Лиц, ответ, в том числе с

разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть

размещен с соблюдением требов аний части 2 статьи б Федералъного закона

от 02 мая 2006 года Jф 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан

Российской Федерации)) на официальном сайте администрации.

в слуlае установлен ия в ходе ипи по результатам рассмотрения жапобы

признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению

жалоб в соответствии с частъю 1 статьи ||.2 Федерального закона

от 27 июля 2010 года )ф 2l0-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муниципzLпьных услуг), незамедлительно направляют

имеющиеся материапы в органы прокуратуры.

Решения, действия (бездействие) администрации, принятые в ходе

предоставления муниципалъной услуги на основании Регламента, а также

решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации по

результатам рассмотрения жалоб могут быть обх<алованы в судебном

порядке.



Приложение JЮ 1

к административному регламенту
по предоставлению
муниципаJIьной услуги кВыдача

разрешения на проведение
ярмарки)

Справочная информация о месте нахождения, графике работы,
контактных телефонах, адресах электронной почты, органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, организац ий, у частвующих в

предоставлении муниципаJIьной услуги и многофункционzшъных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления

муниципчlJIьной услуги в администрации Уссурийского гороДского округа,

в краевом государственном автономном учреждении

<<Многофункцион.шьный центр предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг Приморского края> (далее - МФЩ).

а) информация о месте нахождения и графике работы администрации

Уссурийского городского округа: местонахождение: г. УссуриЙск,

ул. Ленина, 101; график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00 часов, перерыв

с 13.00 до 14.00 часов, за исключением выходных и праздничных днеЙ;

справочные телефоны: 8 (42З4) З2-44-ЗЗ; адрес Интернет-сайта:

www.adm-ussuriisk.ru; адрес электронной почты: e-mail:

admin@adm-ussuri isk.ru ;

б) информ ация о месте нахождения и графике работы

уполномоченного органа - управления экономического развития

администрации Уссурийского городского округа: адрес : 692519, Приморский

край, г. Уссурийск, ул. Ленина, l01, кабинет 304, график работы: ежедневно с

9.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов, за исключением

выходных и праздничных дней; справочный телефон: 8 (42З4) З2-20-64;
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отдела потребительского рынка управления экономического развития

администрации Уссурийского городского округа, непосредственно

оказывающего муниципЕLпьную услугу: адрес 6925|9, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Некрасова, 66, кабинет 1 10, график работы: ежедневно с

9.00 до 1 8.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов, за исключением

выходных и праздничных дней; справочный телефон: 8 (42З4) З2-2З-02;

адрес Интернет-сайта: www.adm-ussuriisk.ru; адрес электронной почты:

е с_о ffi с е @adm- u s suri i sk. ru ; tor g@adm- u s suri i s k. ru ;

в) информация о месте нахождения МФЩ:

Единый телефо" сети МФЩ: 8 (42З) 201-01-56.

Перечень центров и офисов МФЦ, расположенных на территории

Приморского края, места их нахождения и графики работы размещены на

официzшьном Портале сети МногофункциончLпьного центра Приморского

Уссурийские отделения краевого государственного автономного

учреждения кМногофункцион€IJIъный центр предоставления
государственнь!ц LI ниципальных гП имо ского к ая))

1 Уссурийское отделение
на ул. Тургенева

692522, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Тургенева, д.2

2 Уссурийское отделение
на ул. Некрасова

692525, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Некрасова, д. 91А

-,J Уссурийское отделение
на ул.Тургенева ТОСП
с. Борисовка

6925 42, Приморский край,
с. Борисовка, ул. Советская, д. 55

4 Уссурийское отделение
на ул.Тургенева ТОСП
с. Новоникольск

6925З7, Приморский край,
с. Новоникольск, ул. Советская, д.70

5 Уссурийское отделение
на ул. Тургенева ТОСП
на ул. Владивостокское шоссе

692502, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Владивостокское
шоссе, д. 1 19

6 Уссурийское отделение
на ул. Тургенева ТОСП
на ул. Беляева

692524, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Беляева, д.28

7 Уссурийское отделение
на ул. Некрасова ТОСП
на ул. Пушкина

69250З, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Пушкина, д. 4,
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края, расположенном в информационно-телекоммуникационной

Интернет по адресу: w-ww.mfc-25.ru.

Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.

сети



Приложение М 2

к административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача

разрешения на проведение
ярмарки))

ФормА 1

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЯРМАРКИ,

на территории Уссурийского городского округа
на ярмарочной площадке, утвержденной постановлением администр ации

Уссурийского городского округа от З0 марта2018 года JtГg 787
кО формировании реестра ярмарочных площадок и об определении

уполномоченного органа)
заявитель

(полное (при наличии - сокращенное) наименование организатора ярмарки юридического лица (далее - ЮЛ),
индивидуального предпринимателя (далее - ИП))

в лице

(Ф.И.О. представителя IОЛ, ИП)

Ф.И.О. руководителя ЮЛ,ИП

Место нахождения
ЮЛ, ИП (адрес или
адресный ориентир)

Контактные телефоны,

факс, адрес
электронной почты
I]ель организации ярмарки:

Срок tIроведения ярмарки:

Тип ярмарки:

по периодичности проведения (регулярная, рztзовая):

по товарной специализации (универса_пьная; специалпизированная;
сельскохозяйственная (продоволъственная); ярмарка по продаже
определенных видов товаров; ярмарка для садоводов и

огородников; кблошиный рынок); вернисаж; иная тематическая
ярмарка



l

2

Максим€Lльное количество участников ярмарки

Ассортимент ре€}лизуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг):

Месторасположение (ориентир) или адрес расположения ярмарочной площадки,
согласно Реестру ярмарочных
площадок, утвержденному
постановленIIем администрации
Уссурийского городского округа
30 пrарта2018 года Jф 787
кО формировании реестра
ярмарочных площадок и об
определении уполномоченного
органа>

п

Прошу: выдать разрешение на проведение ярмарки.

Проrтlу выдать разрешение:

лично (представителю)

почтовым отправлением на адрес местонахождения

по электронной почте

е

1

2

л|

J

м.п.
(лата) (полпись)

п



Приложение J\Ъ 3

к административному
регламенту по предоставлению
муниципаJIъной услуги <Выдача

разрешения на проведение
ярмарки))

ФормА 2

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЯРМАРКИ

на ярмарочной площадке, не включенной в реестр ярмарочных площадок
на территории Уссурийского городского округа, утвержденныЙ

по становлени ем администр ации Ус сури й ского городско го округа
от З0 марта 2018 года М 787 кО формировании реестра ярмарочных

плоIцадок и об определении уполномоченного органа

Заявитель:

(полное (при наличии - сокращенное) наименование организатора ярмарки юридического лица (далее - tОЛ),
индивидуального предпр и ним ателя (далее - И П ))

в лице

(Ф.И.О, представителя IОЛ, ИП)

Ф.И.О. руководителя ЮЛ, ИП

Место нахождения
ЮЛ, ИП (адрес или
адресный ориентир)

Контактные телефоны,

факс, адрес
электронной почты
I_{ель организации ярмарки :

Тип ярмарки:

по периодичности проведения (регулярная, разовая):

по товарной специализации (универсальная; специа_пизированная;
сельскохозяйственная (продовольственная); ярмарка по продах(е
определенных видов товаров; ярмарка для садоводов и
огороднрIков; 11ýлбтттr,rrrый рынок>>; вернI4саж; иная теМаТИt{еСКаЯ
ярN4арка



ý

2

Максим€Lпьное количество участников ярмарки

Ассортимент реализуемых на ярмарке товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг):

Месторасположение (ориентир) или адрес расположения новой адресной площадки:

Площадь адресной площадки

Срок проведения ярмарки:

Время работы ярмарки:

Прошу: выдать рztзрешение на проведение ярмарки.

Прошу выдать разрешение:

лично (представителю)

почтовым отправлением на адрес местонахождения

по электронной почте

п илох(ение:
1

2

aJ

м.п.
(лата) (полпись)
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Приложение J\lЪ 4

к административному
регламенту по предоставлению
муниципЕLпьной услуги кВыдача
разрешения на проведение
ярмарки)

от

Решение
об отказе в выдаче ра:}решения на проведение ярмарки

J\ъ

Администрация Уссурийского городского округа

наименование органа местного самоуправления

уведомляет
(наименование юридического лица, его местонахождение)

об откчtзе в выдаче разрешения на проведение ярмарки по адресу:

(алрес предполагаемой организации и проведения ярмарки)

Причины отказа

Предложение иного места для проведения ярмарки из Реестра ярмарочных площадок,

утвержденного постановлением администрации Уссурийского городского округа
от 30 марта 2018 года Jф 787 кО формировании реестра ярмарочных площадок и об
определении уполномоченного органа))*

Решение выдаJI:

Нача_гtьник управления
экономического рчLзвития
администрации Уссурийского
городского округа

подпись Ф.и.о.

*пр

11l
едлагается в случае оснований для отказа, в соответствии с подпунктами ка, <б> пункта
регламента
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Приложение J\b 5

к административному регламенту по
предоставлению муниципапьной услуги
кВыдача разрешения на проведение
ярмарки)

Блок - схема административных процедур предоставления
муниципальной услуги

<<Выдача разрешения на проведение ярмарки)

МУ <<Выдача разрешения на проведение ярмарки)

Прием документов Принятие решения о приеме документов и заявJIения

Осуществление межведомственного взаимодействия

Принятие решения о предоставлении
муниципалъной услуги

Выдача результата

Решение в

форме
постановления
администрации

УГо о
включении
ярмарочной
плоIцадки в

Реестр

Решение в
форме

гIостановления
администрации

уго
о tIроведении

ярмарки

решение об
отк€lзе в

проведении
ярмарки

решение об
отказе во

включении
ярмароtIной

площадки в

Реестр

Решение в форме
постановления
администрации

УГо об
аннулировании

разрешения на
проведение

ярмарки
(признание

правового акта

утратившим
силу)

Принятие решения
об отказе в приеме

документов
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Приложение М 6

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги кВыдача разрешени я на
проведение ярмарки)

Уведомление
об отказе в приеме документов

1. Заявитель

2. Вид услуги

Перечень выявленных недостатков :

1. отс до ентов:

2. Другие замечания:

м
пlп

Наименование документа Орган
исполнительной

власти, полномочный
предоставить

документ

Адрес

1

2
n
J

Специа_гrист,
выдавший уведомление

заявителъ

(подпись) (Фио) (подпись) (Фио)

(( )) 20 ( )) 20 года
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Приложение J\b 7

к административному
регламенту по предоставлению
муниципаJIьной услуги <<Выдача

разрешения на проведение
ярмарки)

от

Решение
об отказе во включении ярмарочной площадки

в Реестр ярмарочных площадок

м

Администрация Уссурийского городского округа

наименование органа местного самоуправления

уведомляет
(наименование юридического лица, его местонахождение)

об отказе во включении ярмарочной плоIцадки в Реестр ярмарочных площадок по адресу:

(адрес предполагаемой организации и проведения ярмарки)

Причины отказа

Решение выдал:

Начальник управления
экономического развития
администрации Уссурийского
городского округа

подпись Ф.и.о.


