Административный регламент
муниципальной услуги "Выдача разрешения на проведение массового мероприятия"
    
  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  процедур,  требования  к  порядку  их выполнения, в   том  числе   особенности  выполнения  административных   процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
      
19. Последовательность действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги "Выдача разрешения на проведение массового мероприятия" включает в себя следующие административные процедуры:
       
а) прием заявления и прилагаемых к нему документов, их регистрация (далее -"Прием");
          
б) проверка оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги и  подготовка проекта постановления о разрешении на  проведение массового мероприятия или проекта уведомления об отказе на проведение массового мероприятия (далее - "Подготовка и согласование проекта");
         
в) подписание постановления о разрешении на проведение массового мероприятия или уведомления об отказе на проведение массового мероприятия (далее - "Подписание");
    
г) выдача результата муниципальной услуги (далее - "Выдача").
   
20. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему регламенту.
    
21. Административная процедура "Прием".
  
  Основанием для начала административной процедуры "Прием" является письменное обращение заявителя с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 9 настоящего регламента.
    
Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения заявителя, устанавливает личность заявителя, соответствие полномочий представителя заявителя, проверяет полноту и правильность оформления заявления.
    
Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов (оригиналов и их копий), согласно перечню, предусмотренному пунктом 9 настоящего регламента.
    
Специалист, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, даты.
   
  При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист, ответственный за прием документов, заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим предоставлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.
    
 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных пунктом 10 настоящего регламента специалист, ответственный за прием документов, формирует уведомление об отказе в приеме документов в 2-х экземплярах и предоставляет их на подпись заявителю. Один экземпляр уведомления выдается заявителю, второй направляется на хранение в уполномоченный орган.
     
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 10 настоящего регламента, специалист, ответственный  за  прием  документов, оформляет расписку в 2 экземплярах о приеме документов. 
     
В расписке, в том числе указываются:
     
а) номер, присвоенный при регистрации заявления, Ф.И.О. заявителя, наименование муниципальной услуги, дата представления документов;
     
б) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
   
в) количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий), количество листов в каждом экземпляре документа;
    
г) дата обращения за результатом услуги;
    
д) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в программно-техническом комплексе;
           е) телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения;
   
ж) дата и подпись специалиста.
   
Специалист, ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в дело предоставленных документов.
   
Специалист,   ответственный     за    прием    документов,    не    позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления, передает пакет документов должностному лицу уполномоченного органа, ответственного за определение исполнителя за производство по заявлению.
    
Должностное лицо уполномоченного органа, определяющее исполнителя, ответственного за производство по заявлению:

а) в  течение  1   рабочего  дня   рассматривает документы, принятые от 

заявителя;
          б) определяет специалиста, ответственного за производство по заявлению;
          в) в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение - должностному лицу, ответственному за производство по заявлению.
         Результатом административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя путем фиксирования факта приема документов в программно-техническом комплексе, формированием пакета документов и передачей его должностному лицу, уполномоченному для определения исполнителя ответственного за производство по заявлению для рассмотрения вопроса о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовку проекта результата муниципальной услуги (далее - специалист, ответственный за производство по заявлению).
  
Максимальный срок выполнения действий административной процедуры "Прием" - 1 рабочий день.
 
22. Административная процедура "Подготовка и согласование проекта".
 
Основанием для начала административной процедуры "Подготовка и согласование проекта" является получение должностным лицом, ответственным за производство по заявлению, документов от должностного лица уполномоченного органа, ответственного за определение исполнителя по заявлению.
       
Специалист, ответственный за производство по заявлению:
     
а) проводит проверку предоставленных документов на предмет полноты и правильности оформления пакета документов в соответствии с перечнем документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего регламента;
      
б) определяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 11 настоящего регламента.
       
Специалист,  ответственный  за производство по заявлению, в течение 1 рабочего дня проводит проверку соответствия предоставленных документов требованиям законодательства. 
       
При соответствии предоставленных документов и заявленного мероприятия уполномоченным органом, разрабатывается проект постановления о разрешении на проведение массового мероприятия и направляется на согласование. 
       
Проект постановления согласовывается: 

      
а) с заместителем главы администрации Уссурийского городского округа, курирующим структурное  подразделение администрации, к ведению которого относится тематика массового мероприятия;

    
б) с федеральным государственным казенным учреждением «7 отряд Федеральной противопожарной службы по Приморскому краю»
          в) с отделом Министерства внутренних дел России по г.Уссурийску;

          г) при проведении мероприятия культурно-зрелищного, развлекательно-досугового характера - с управлением культуры администрации Уссурийского городского округа;

         д) при  проведении  мероприятия  спортивного  характера - с управлением по делам молодежи, физической культуре и спорту администрации Уссурийского городского округа;

         е) при проведении ярмарки и торговых акций – с управлением экономического развития администрации Уссурийского городского округа;

       
 ё)  при проведении мероприятия рекламного характера – с управлением градостроительства администрации Уссурийского городского округа.

       
 Вышеуказанные органы согласовывают либо отказывают в согласовании проведении мероприятия.

 В случае совпадения мероприятия по месту и времени с другими мероприятиями, заявленными ранее, уполномоченный орган, рассматривающий  заявление, вправе предложить организатору массового мероприятия изменить время и место проведения мероприятия.
       
 В случае имеющихся оснований для отказа в выдаче разрешения на проведение массовых мероприятий либо при получении отказа в согласовании постановления о проведении массового мероприятия, уполномоченным органом, разрабатывается проект уведомления  об отказе  на  проведение массового мероприятия в 2 экземплярах и направляется на подписание руководителю уполномоченного органа.
       
 Специалист, ответственный за производство по заявлению, с учетом состоявшегося решения о  разрешении на проведение массового мероприятия либо   отказе   на   проведение   массового  мероприятия  все предоставленные   заявителем     документы        приобщает      в      дело,     которое хранится в уполномоченном органе.
        
Максимальный срок выполнения действий административной процедуры "Подготовка и согласование проекта" - не более 10 дней.
Результатом административной процедуры является подготовка и направление на подписание проекта постановления о разрешении на проведение массового мероприятия или уведомления об отказе в разрешении на проведение массового мероприятия 

        
23. Административная процедура "Подписание".
        
Основанием для начала административной процедуры "Подписание" является поступление проекта постановления о разрешении на проведение массового   мероприятия,    или   уведомления   об   отказе   в    разрешении на проведение массового мероприятия, должностному лицу, ответственному за подписание документов.
      
Должностное лицо, ответственное за подписание документов, рассматривает   и   подписывает   проект    постановления   о   разрешении на проведение  массового  мероприятия  или  проект  уведомления об отказе в разрешении на проведение массового мероприятия в течение 2 рабочих дней, заверяет печатью и передает не позднее дня, следующего за днем подписания, специалисту, ответственному за производство по заявлению.
     
 Специалист, ответственный за производство по заявлению, в день поступления результата муниципальной услуги готовит пакет документов (постановление, уведомление об отказе) и передает специалисту, ответственному за прием и отправку корреспонденции.
      
Не позднее дня, следующего за днем получения результата муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и отправку корреспонденции, регистрирует результат муниципальной услуги как исходящую корреспонденцию. 
      
Должностным лицом, ответственным за регистрацию, является уполномоченное лицо, выполняющее функции по приему и отправке корреспонденции.
      
После регистрации результат муниципальной услуги передается специалистом, ответственным за прием и отправку корреспонденции, специалисту, ответственному за выдачу результата муниципальной услуги, в порядке делопроизводства.
       
Максимальный срок выполнения действий административной процедуры "Подписание" – 3 рабочих дня.
           Результатом административной процедуры является подписание должностным лицом постановления о разрешении на проведение массового мероприятия или уведомления об отказе в разрешении на проведение массового мероприятия.

Блок-схема

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение массового мероприятия»


Срок оказания муниципальной услуги не более 15 дней
      9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
    а) заявление о проведении массового мероприятия; 

    б) копии учредительных документов, свидетельствующих о государственной регистрации - для юридических лиц;

    в) копия свидетельства о регистрации - для индивидуальных предпринимателей;

    г) копия паспорта - для физических лиц;

    д) программа массового мероприятия;

    е) информация об условиях организационного, технического и иного обеспечения проведения массового мероприятия.

     Заявление о проведении массового мероприятии и прилагаемые к нему документы организатор представляет на имя главы администрации Уссурийского городского округа не позднее, чем за тридцать дней до даты проведения намечаемого массового мероприятия.

   10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

    Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

   а) подача заявления и документов (копий и подлинников) не уполномоченным на совершение определенных действий лицом;

  б) предоставление неподписанного заявления заявителем;

  в) предоставление документов неустановленной формы, либо документов, имеющих повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, незаверенные исправления, имеют подчистки, либо с отсутствием подписей, печатей;

  г) предоставление документов, исполненных карандашом;

  д) не представление документов, предусмотренных в пунктах «а»-«е» пункта 9 настоящего регламента.
   11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
    Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
    а) противоречие целей проведения мероприятия действующему законодательству Российской Федерации, общепринятым нормам морали и нравственности;

    б) угроза общественному порядку и безопасности населения Уссурийского городского округа;

    в) пропаганда насилия, национальной и религиозной нетерпимости, порнографии, вредных привычек, экстремистской направленности;

    г) совпадение мероприятия по месту и времени с другими мероприятиями, заявленными ранее;

   д) причины, независящие от органов, согласующих проведение мероприятия (форс-мажорные обстоятельства, непредставление организатором документов, требуемых настоящим Регламентом и т.д.)
Подписание результата муниципальной услуги
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