
АД4ШIИСТРАIЩЯ
УССУРUТЙСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУТА

IIРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАIIОВЛЕНИЕ

Ng
4/. lJ.gлLD J6+8-

г, Уссlрrtйск

Об утверждении
административного регламента
по предоставлению
муниципапьной услуги
<Признание садового дома
жилым домом и жилого дома
садовым домом))

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 200З года

J\b 13 1-ФЗ кОб общих принципах организации местного самоуправления

в Российской Федерации)), Федеральным законом от 27 июля 2010 года

J\b 210,ФЗ (Об организации предоставления государствеЁных

и муниципаJIьных услуг)), Постановлением Правителъства Российсксiй

Федерации от 28 января 2006 года J\Ъ 47 кОб утверждении Положения

о признании помещения жилым помещения, жилого помещения непригодным

для проживания'' многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу йли

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)),

УсТавом Уссурийского городского округа, постановлением администраци,и

УссурИйского городского округа от 27 января 20| 1 года jЮ 206_НПА

кОб утверждении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов исполнения муницип€Lпьных функций и Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставлеfiйя

муниципапьных услуг)

ПОСТАНОВJUIЕТ:

0484z4
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1. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги кпризнание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом> (прилагается).

2. Управлению информатизации и организации предоставления

муниципаJIьных услуг администрации Уссурийского городскоГо ОкрУГа

(панченко) рЕх}местить настоящее постановление на официальном сайте

администрации Уссурийского городского округа.

3. Отделу пресс-слryжбы администрации УссуриЙского городскоГо

округа (Тесленко) опубликовать настоящее постановление в средстВЕй

массовой информЬции.

Глава
Уссурийского городского округа .Е. Коря<
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Ддминистративный регламент по предоставлению
муниципальной услуги кПризнание садового

дома жилым домом и жилого дома садовым домом))

I. Общие положения

1 . Предмет регулирования регламента.

ддминистративный регламент по предоставлению муниципалъной

услуги кПризнание садового дома жилым домом и жилогО дома садовы.М

домом)) (далее - регламент) разработан в целях, повышения качества

предоставления муниципалlьной услуги, установления сроков,

последовательIIости административных процедур и адмИнистративЕьiХ

действий, обеспечения информационной открытости и прозрачноёtи

предоставления муниципальной услуги, информированности потребителей

этой услуги о порядке и сроках предоставления муниципальноЙ услугИ И

повыlIIения доступности муницип€lJIьной услуги.

2. Круг зЕuIвителей.

муниципаJIьна;I услуга предоставляется собственникам садового доNiа

или жилого дома, расположенного на территории Уссурийского городGког"о

округа (далее - заявитель).

От имени заrIвитеJuI могут выступать их представители, полномоЧИя

которых оформляются в порядке, установленном законодателъством

Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставЛен.Ии

муниципЕlJIьной услуги.

a
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информация о месте нахождения и графике работы органо,ts

администрации Уссурийского городского округа, Предоставляюших

муниципaльную услугУ, способы полrIениЯ информации о месте

нахождения и графиках работы органов админИстрациИ УссурИйскогО

городского округа и организаций, обращение В которые необхОдимО длЯ

получения муниципагlьной услуги, а также многофункционаJIьных центров

предоставления государственных и муниципЕшьных услуг (далее

многофункционшlьный центр), Справочные телефоны органов

администрации Уссурийского городского округа, Предоставляюцих

муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлений

муниЦипЕlльНой услУги отражена в Приложении Jъ 3 к регламенту.

информирование заявителей о порядке предоставлеFIия

муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги

осуществляется в форме публичного устного или письменного

информирования и (или) индивидуального информирования, при устном или

письменном обраще нии) с исполъзованием средств телефонной и почтово:й

связи, с использованием электроннОЙ ПОЧТЫ, ПОСРеДСТВОМ РаЗМеЩеНИЯ В СеТЙ

интернет на официальном сайте администрации Уссурийского городского

округа ) а также с использованием фелералrьной государственной

информационной системы <<Единый портztл государственных й

муницип€lльных услуг (фун*ций))).

Информирование заявителей осуществляется по следующим вопроGам:

а) О правоВых основаниях предоставления муниципаJIьной услуги;

б) о сроках предоставления муниципЕlльной услуги;

в) о порядке предоставления муниципальной услуги и

последовательности административных процедур (действий) при

предоставлении муницип€Lпьной услуги ;

г) об основаниях NIя отказа в приеме документов;

д) об основан ияхдля отказа в предоставлении муниципалъной услуги;
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е) о порядке обжапо вания действий (безлействия), а также решениЙ

должностных лиц органа местного самоуПравлениЯ и (илИ) организации,

)пIаствующей в гrредоставлении муницип€tпьной услуги;

ж) О времени и месте приема и выдачи документов;

з) о стадиях реапизации муниципаJIьной услуги.
'a

Публичное информирование проводится в форме:

устного консультиров ания (публичное устное инфорМирование

осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио или

телевидения);

письменного консультиров ания (официаJIьные сайты, раздаточные

информационные матери€lлы, информационные стенды).

Индивидуальн о е ин ф ормиров ани е проводится в ф орме :

устного информиров ания (лично или по телефо"у);

письменного информирования (по почте или по электронной почте в

форме электронного документа, подписанного усиленной

кваrlифицироВанной электРонной подписьЮ должнОстного лица, на адреG

электронной почты заявителя).

Специалисты, осуществляющие индивидуzLльное устное

информирование, должны принять все необходимые меры для

предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

При индивидуЕlльном устном консультиров ании (по тепефонУ илИ лично)

специЕlJIисты должны назвать свою фамилию, имд отчество, должность, а

также наимеНование структурного подразделени я, в которое обратился

заявителъ, в вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по

интересующим его вопросам.

при индивиду€tльном устном информировании заявителей

(rrО телефону или лично) специЕtJIисты, осуществляющие информирование,

даюТ отвеТ самосТоятельно. Если специЕuIист, к которому обратился

заявитель, не может ответить на вопрос саМОСТОЯТеЛЬНО ЛИбО ДЛЯ ПОДГОТОВКИ

о-гЕ}е-,]га -греб;zетс_я пI>о.ц.олжительное время, он впIэаве пред,ложить за,Iвт4теJII,с)
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обратиться за необходимой информацией в письменном виде либО назначитЬ

другое улобное длЯ негО время для полrrения информ ации. Время

индивИдуальНого усТногО консуЛьтирования составляет не более 15 минут.

индивидуальное письменное информирование при обраlцении

заявиТеля осуществляется путем направления ответов почтовъI,м

отправлением В срок, не превышающий 30 дней с момента поступления

письменного обращения, если заявитель обратился письменно с указанием

спо соб а п ол)чения ин ф орм ации, консультировани е о существляется соглаGно

желанию заявителя.

индивидуальное письменное информирование должно содержать:

ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, иницишiы и номер

телефона исполнителя. Руководитель уполномоченного органа определяет

непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

при информировании по электронной почте ответ на обращени,е

направляется по адресу электронной почты, ук€}занному в обращениИ.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обраlцения

заявителей должностные лица, ответственные за предоставление

муниципЕшьной услуги, соблюдают правила деловой этики.

Информирование осуществляется на русском языке.

На официаlrьном сайте администрации УссуриЙского гороДсКо,Го

округа, Н8 информационных стендах органа, Предоставляющего

муницип€tльную услугу, размещаются :

текст настоящего административного регламента (полная версия На

официальном сайте администрации Уссурийского городского окрУга,

выписка из административного регламента на информационных стенДах В

соответствующих органах);

блок-схема (Приложение М 1) к административному регламенТУ,

краткое описание порядка предоставления услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

,
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Специалист многофункцион€шьного центра обеспечиВаеТ

информационную поддержку заявителей при личном обршцении заявитеЛя

в многофункциональный центр по следующим вопросам:

срок предоставления муниципаJIьной услуги ;

информацию о дополнителъных (сопутствующих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципалЬНоЙ

услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решеНиЙ

органов, предоставляющих муницип€tлъную услугу, муниципаJIЬН,ыХ

служащих, многофункционаJIьного центра, РабоТНИКОВ

многофункцион€Lпьн ого центра;

информацию о предусмотренной законодательством РоссийскоЙ

Федерации ответственности должностных лиц органов, предостаВляюШйХ

муниципaльную услугу, работников многофункционаJIьного ценТра)

работников привлекаемых организаций за нарушенИе ПоряДка

предоставления муниципаJIьной услуги ;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявител}о В

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнеНИЯ

многофункционЕlJIьного центр а или его работниками, а также привлекаемым.и

организациями или их работниками обязанностей, предусмотреннъIх

законодательством Российской Федерации ;

режим работы и адреса иных многофункционzшьных центроВ И

привлекаемых организаций, находящихся на территории сУбъеКТа

Российской Федерации;

иную информацию, необходимую для получения муниципaпьнОЙ

услуги, зd исключением вопросов, предполагающих правовую экспертизу

пакета документов или правовую оценку обращения.

Информация административного регламента рЕвмещается:

в зоне информирования з€uIвителей в многофункционапъном центре;

на Интернет-сайте: www.adm-ussuriisk.ru.
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II. Стандарт предостаВления муницип€tльной услуги

4. Наименование муниципЕtпъной услуги.

Наименование муниципальной услуги кПризнание садового дома

жилым домом и жилого дома садовым домом)) (далее - муниципаJIьная

услуга).

5. Наименование органов администрации городского округа,

предоставляющих муницйп€tпьную услугу.

МуниципЕLпьная услуга предоставляется админи страцией Уссурий ско Го

городского округа в лице уполномоченного органа - управления жилищной

политики администрации Уссурийского городского округа (далее

управление, уполномоченный орган).

При предоставлении муниципальной услуги запрещаеТсЯ

осуществление действий, в том числе согласований, необходимых дЛЯ

получения муниципЕLпьной услуги и связанных с обращением в иные органъi

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуТ,

включенных в Перечень, которые являются необходимыми и обязательньiпли

для предоставления муниципЕLпьных успуг и предоставляюТсЯ

организациями, rIаствующими в предоставлении муниципаJIьных услуг,

утвержденный решением .Щумы Уссурийского городского округа.

6. Описание резулътата предоставления муниципЕtлъной услуги.

Результатом предоставления муницип€tльной услуги является решенйе

уполномоченного органа:

о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым

домом;

об отк€}зе в признании садового дома жилым домом или жилого дома

садовым домом.

7. Срок предоставления муниципЕlJIьной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет

45 календарных дней со дня подачи з€uIвления.
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8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги :

Конституция Российской Федеращии;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации1,

Федеральный закон от 0б октября 200З года Nq 1З 1-ФЗ кОб общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации) ;

Федеральный закон от 27 иIоля 2010 года J\b 210-ФЗ кОб организациИ

предоставления государственных и муницип€tлъных услуг);

Федеральньlй закон от 30 декабря 2009 года Ng 384-ФЗ кТехнический

регламент о безопасности зданий и сооружений>;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января

2006 года ]Ф 47 кОб утверждении Положения о признании помещения

жилым помещением, жилого помещения непригодным для прожив ания,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу ил,и реконструкции,

садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом)) (далее

Постановление Правительства РФ) ;

Устав Уссурийского городского округа.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с законодательными и иными нормативными правовыми актами для

предоставления муниципалlьной услуги с разделением на документы и

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и

документы, которые заявитель вправе представить по собственной

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия.

9l. ИсчерпываюIций перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальноЙ услуги, которые заявитель должеН

представить самостоятельно :
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а) документ, удостоверяющий личность заявителя или документ,

УДостоверяющий личность представителя заявителя (в случае обращения

представител я заявителя) ;

б) локумент, подтверждающий полном очия представителя заявителя

(в слl^rае обращения представител я заявителя);

в) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого

дома саДовым домом (далее заявление) (Приложение J\b2), в котоРом

ук€lзываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и

кадастровый номер земельного rIастка, на котором расположен садовый дом

или жилоЙ дом, почтовыЙ адрес заявителя или адрес электронноЙ почты

заявителя, а также способ получения решения уполномоченного органа и

иных предусмотренных регламентом документов (почтовое отправление с

уведомлением о вр)п{ении, электронная почта, получение лично в

многофункционаJIьном центре, пол)ление лично в уполномоченном органе

меетного самоуправления);

г) правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в

сл)чае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом

не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижймости, и,ли

нотариапьно заверенную копию такого документа;

л) заключение по обследованию технического состояния объекта,

поДтвеРждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7 , 8 и 10

Федерального закона от З0 декабря 2009 года J\b 384-ФЗ <<Технический

регламеНт о безопасности зданиЙ и сооружениЙ>>, выданное индивидуальн.ы,м

предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами

саМореГулируемоЙ организации в области инженерных изысканиЙ (в случае

признания садового дома жилым домом);

е) в сл)п{ае, если садовый дом илл жилой дом обременен правами

ТретЬих лиц: - нотаричLпьно удостоверенное согласие указанных лиц на

признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
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92. Исчерпывающий перечень документов, необходимых ts

соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми

актами дJUI предоставления муниципальной услуги, которые заявитель

вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат

предсТавлениЮ В рамках межведомственного информационноГо

взаимодействия:

выпискУ из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект

недвиЖимостИ (далее - выписка иЗ ЕдиногО государственного реестра

недвижимости), содержащую сведения О зарегистрированных правах

заявителя на садовый дом или жилой дом.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€шьной услуги.

основаниями для отказа в приеме документов являются:

а) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя

заявиТелЯ (в слуЧае обращениЯ уполнОмоченного представителя заявителя);

б) обращение представителя заявителя, у которого отсутствуют

полномочия обращения за муниципальной услугой, определенные в

представленной им доверенности ;

в) текст предоставленного заявителем заявления не поддается

прочтению, исполнен карандашом, имеет подчистки и исправления.

1 1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлеЕии муниципаJIьной услуги.

основания для приостановления муницип€шьной услуги отсуТствуют.

основаниями для отказа В предоставлении муниципальной услуги

явJUIются:

а) непредставление заявителем документов, предусмотренн,ых

подпунктами ((BD и (или) ((д)) пункта 9l регламента;

б) поступление в уполномоченный орган сведений, содержащихся в

Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированНоМ
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праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося

заявителем;

в) поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутствии в

реестре недвижимости сведений

на садовый дом или жилой дом,

оЕдином государственном

зарегистрированных правах если

правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом (г)) пункта

9l регламента, или нотаричшьно заверенная копия такого документа не бьiли

представлены заявителем. отказ В признании садового дома жилым домом

или жилого дома садовым домом по ука:}анному основанию допускается в

сл)чае, если уполномоченный орган администрации Уссурийского

городского округа после полуIе ния уведоМлениЯ об отсутсТвии В ЕДинопЛ

государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных

правах на садовый или жилой дом уведомил заявителя указанным ts

заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю

предсТавитЬ правоУстанаВливаюIций документ, предусмотренньй

подпунктом (г)) пункта 91 регламента, или нотариЕшъно заверенную коfiиlо

такого документа и не полrIил от заявителЯ такоЙ докуменТ илИ такуЮ

копию В течение 15 к€шендарных дней со дня направления уведомленйя о

предоставлении правоустанавливающего документа;

г) непредставление заявителем документа, предусмотренного

подпунктом ((е)) пункта 9l регламента, в случае если садовый дом или жилой

дом обременен правами третьих лиц;

д) размещение садового дом а или жилого дома на земелъном участке,

виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с

законодательством Российской ФедераЦИИ, не предусматривают такого

размещения;

е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве

места постоянного прожив ания (.rри рассмотрении заявления о признании

жилого дома садовым домом).
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12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организацияМи,

)пIаствующими в предоставлении муницип€Lпьной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги ок€rзание иных УслуГ,

необходимых и обязательных для предоставления муниципаJIьной услуги, а

также участие иных организаций в предоставлении муницип€шьной услуги Не

требуется.

13. Порядок, ра:}мер и основания взимания мунициПальноЙ пошЛИНЫ

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципЕLпьноЙ услуги.

Муницип€uIьнаrI услуга предоставляется бесплатно.

14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставленИе

услуг, которые являются необходимыми и обязательными дЛЯ

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о метоДИке

расчета размера такой платы

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных усЛУГ,

необходимых и обязателъных для предоставления услуги, не осуществляется,

плата за предоставление указанных услуг не взимается.

1 5. Максималlьный срок ожидания в очереди при подаче запроСа о

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемоЙ

организацией, rIаствуюIцей в предоставлении муницип€LпьноЙ услуги, и прИ

полrIении результата предоставления таких услуг.

Максималъный срок ожидания в очереди при подаче заявлеНия о

предоставлении муниципальной услуги и при получении резулътата

предосТавления муниципЕLпьной услуги не превышает 15 минут.

16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацИеЙ,

rIаствующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в

электронной форме.
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги, ПоДанНОе

заявителем при личном обраlцении В уполномоченный орган и.ли

многофункциональный центр, регистрируется в день обращения заявител.я.

При этоМ продолжителЬностЬ приема при личноМ обращениИ з€UIвителя не

должна превышать 15 минут.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муницип€rльн€ш услуга, к заIIу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам G

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой муниципЕUIьной услуги, в том числе к обеспечен,йю

доступности для инв€UIидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите инвалидов,

Здание (помеЩение) оборуЛуетсЯ информационноЙ табличкой,

содержащей информацию о наименовании и режиме работы.

Вход в здание (помещение) и выход из него оборулуIоТСя

соответствующими указателями с автономными источниками

бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для

передВижения детских и инваJIидных колясок в соответствии с требования,м.и

Федерапьного закона от 30 декабря 2009 года ]ф 384-ФЗ <<Техническйй

регламент о безопасности зданий и сооружений>.

для доступности и качества муниципальной услуги предусмотрены

следующие условия:

а) пешеходная доступностъ здания от остановок общественного

транспорта до места предоставления муниципальной услуГи ("е бОЛее

З - 5 минут);

б) наличие отдельного входа в здание, который оборулован панДУеоМ

для беспрепятственного передвижения инв€Lllидных и детских колясок;

в) на прилегающей территории имеются места для парковки

автомобильного транспорта.
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В помещении, в котором предоставляется муниципальная услУга,

предусмотрены следующие условия :

al) прием заявителей осуществляется в специально выделенных окнах.

Каждое окно оформляется информационной табличкой с указанием номеРа)

фамилии, имени, отчества и должности специ€Lписта, осуществляющего

прием и выдачу документов;

бl) оснащение помещения средствами пожаротушения и оповеЩеНИя О

возникновении чрезвычайной ситуаЦИИ, охранной сигн ализацИИ, 1 туалетной

комнатой;

Bl) работа с гражданами производится в помещении, оборудоВаннОМ

мультизонапьной системой, включающеЙ кондиционирование ВОЗДУХа, а

также камерами видеонаблюдения, системой звукового информироВания й

электронной системой управления очередью;

места предоставления муниципаJIьной услуги должны быть специаЛЬНо

оборулованы для доступа инвапидов и маIIомобильных групп: налиЧие на

стоянке автотранспортных средств не менее 10 процентов мест (но не менее

одного места) для парковки специаJIьных автотранспортных средСтВ

инв€uIидов, помещения должны оборуловаться кнопкой вызова дежурНого на

входной двери, информационным табло с графиком работы со шрифтОм

БрайлЯ, ПОндусами, специапьными ограждениями и перилаI\4и,

противоскользящим покрытием, противоскользящими перилами;

осуществления дублирования необходимой для инв€uIидов звУковой И

зрительной информ ации, а также надписеЙ, знаков и иноЙ текСтоВоЙ И

графической информации знаками, выполненными релъефно-тоЧеЧНы,м

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при нЕIпичии документа, подтверждающегО

ее специаJIьное обl^rение и выдаваемого по форме и в порядке, которое

определяются федеральным органом исполнительной власти,

осуществляющим функции по выработке и ре€шизацли государственной
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политики и нормативно-правовому регулированию в

защиты населения;

сфере социаJIъной

в местах приема заявителей должно быть предусмотрено специально

оборулованное окно с видеоувеличителем для слабовидяIцих, переносной

индукционной информационной паНеЛЬЮ ДЛЯ СЛабОСЛЫШаЩИХ Й

инфорМационНым знаком, укz}зыВающиМ на наIIичие данного оборудования,

помещение ожидания граждан оснащено местами ожидания и

столиками дJUI оформления документов; информационным киоском, которьiЙ

позволяет любому желающему ознакомиться с информ ацией, размещенной

на сайте администрации Уссурийского городского округа; плазменными

панелями и информационными стендами, на которых предусмотрена

возможность подачи заявителями ЗаМеЧаНИй И ПРеДЛОЖеНИЙ ПО УЛУЧШеН]ИIО

качества предоставJUIемых услуг.

На информационных стендах многофункционаJIьного ценФа

размещается акту€tльная и исчерпывающая информ ация, необхо димая для

полуIения муницип€lJIъной услуги, в том числе:

сроки предоставления муницип€tпьной услуги;

ра:}меры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых

заявителем при получении муниципЕrльной услуги, порядок их уплаты;

информация О дополнительных (сопутствующих) услугах,

необходимых и обязательных дjUI предоставлениЯ муницИпальноЙ услуги,

размерах и порядке их оплаты;

порядоК обжалОвания действиЙ (бездеЙствия), а также решенИЙ

органов, предоставляющих муниципЕLIIьную услугУ, МУниципальных

служащих, многофункционzlJIьных центров, работников

многофункционЕuIьных центров ;

информация о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляюших

муниципЕUIьную услугУ, работникоВ многофункционаJIьного центра за

нарушение порядка предоставления муниципшIьной услуги;
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информация о порядке возмещ ения вреда, причиненного заявителю в

результате ненадлежащего исполн ения либо неисполнеFIи,я

многофункциОн€UIьным центром или его работниками обязанностей,

предусмотренных закон одатель ством Ро сси й ской Федерации;

режим работы и адреса иных многофункционаJIьных центров,

находящихся на территории Уссурийского городского округа;

иную информацию, необходимую для получения муниципаJIьной

услуги.

в местах ожидания должны быть созданы условия для обслуживани.я

инв€UIИдов: установлены тактильные знаки, направление движенй.й,

тактильная плитка ) а также должен быть предусмотрен специально

оборудованный туалет. Столы дJUI инв€UIидов должны быть ра:}мещены в

стороне от входа с rIетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

для лиц с ограниченными возможностями здоровъя обеспечиваются:

возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в

целях доступа к месту предоставления муниципапьной услуги, в том чиGле с

помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги ;

содействие инвЕtлиду при входе в объект и выходе из него,

информирования инв€lJIида о досryпных маршрутах общественного

транспорта;

сопроВождение инвЕUIИДоВ, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта и оказание

им помощи в помещениях, гд€ предоставляется муниципаJrъная УсЛУГа;

надлежащее р€}змещение носителей информ ации, необхоДИМОй ДЛЯ

обеспечения беспрепятственного доступа инв€UIидов к объектам и услугам, с

учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование

необходимой для Пол)п{ения услуги звуковой и зрительной информ ации, а

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации

знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайля;
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оказание инвшIидам помощи в преодолении барьеров, мешаtощих

пол}чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

в залах ожид ания должно быть предусмотрено не менее одного места

длЯ инваJIида, передВигаюЩегося на кресле-коляске или пользующегоGя

костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

С целью праВильной и безопасной ориенТации заявиТелей-инваJIидов в

помещениях объекта на видимых местах должны быть размещен.ы

тактильные мнемосхемы, отображающие план размещения даНных

помещений, а также план эвакуации граждан в сл)чае пожара.

18. Показатели досryпности и качества муниЦипЕLпьноЙ УСЛУГИ, В ТОМ

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительноGтъ,

возможность полуt{ения муниципальной услуги в многофункциональном

центре предоставления государственных и муниципаJIьных усЛуг,

возможность пол}чения информ ации о ходе предоставления муницип€}JIьной

услуги, в том числе с использованием инфОРМаЦИОННО-КОММУНИКаЦИОННЫХ

технологий.

показателями доступности и качества муниципальной услуги

определяются как выполнение уполномоченным органом взятых на себя

обязательств по предоставлению муниципалъной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставления и оцениваются следуюЩиМ обРаЗОМ:

а) лоступность:

% (лоля; заявителей (представителей заявителя), ожиДаЮш{ИХ

полrIения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут,

100 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявитепя), удовлетВоренFIыХ

полнотой И доступностью информации о порядке предоставления

муниципаJIьной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых ДосТУПНа

информ ащия о получении муниципалъной услуги с использованием
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информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не

ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет),

l00 процентов;

% (лоля; слrIаев предоставления муницип€Lпъной услуги в

установленные сроки со дня поступления заявки _ 100 процентов;

% (доля) заявителей (прелставителеЙ ЗаЯВИТеЛЯ), ИМеЮЩИХ ДОСТУП К

пол)чениЮ муницИп€шьной услугИ пО принципУ ((одногО окна)) по месту

пребыВ ания)В тоМ числе в МноГофункЦион€lпЬный центР - 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заrIвителей (представителей заявиТеля), удовлетворенньi>(

качеством информирования о порядке предоставления муниципальной

услуги, в том числе в электронном виде _ 90 процентов;

% (доля) заявителей (прелставителей заявителя), Удовлетворенны,х

качеством предоставления муниципЕlJIъной услуги, - 90 процентов,

ПрИ предоСтавлениИ муницИпаrlъной услуги специаJIист управления,

ответственный за ее предоставление, взаимодействует с заявителем:

при личном обращении заявителя в управление - не более 2-храз;

в слуIаях возникновения у заявителя вопросов о стадии оказания

муниципалъной услуги.

ПродоЛжителЬностЪ взаимодействия со специапистом управлениЯ,

ответственным за предоставлением муниципалъной услуги при личном

обраще нии заявителя в управление, со специшIистоМ многофункциОналъЁогО

центра по вопросу приема и выдачи документов не может превышать

15 минут.

19. Иные требов ания, В тоМ числе, уIитыВающие особенности

предоставления муниципагlьной услуги в многофункционаJIьных центрах

предоставления государственных и муниципшIьных услуг и особенносТи

предоставления муницип€шьной услуги в электронной форме.
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особенности

многофункционiLпьных

предоставления муниципальной услуги в

ценТрахПреДосТаВленияГос'УДарстВеНныхИ

муницип€lJIьных услуг ука:}аны в пункте 27 регламента.

МуниципаJIьнаJI услуга в электронной форме не предоставляется,

III. Состав, последовательностъ и сроки

выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполн ения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур

в многофункчион€шьных центрах

2а. Исчерпывающий перечень административных процедур:

а) прием заявл енияи документов , ихреГистраЦия (даЛее - <Прием>);

б) проверка оснований дJUI предоставления или

предоставлении муниципальной услуги, формирование и

межведомственного запроса, подготовка Irроекта решения

садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом или проекта

решения отказа о признании садового дома жилым домом или жилого дома

садовым домом (далlее - ((подготовка проекта>);

в) подписание решения о признании садового дома жилым домом или

жилого дома садовым домом или решения об отказе в признании садоВого

дома жилым домом или жилогО дойа садовыМ домоМ (далее пО текстУ

кПодписание>);

г) выдача результата муниципальной услуги (далее - кВыдачu),

21 . Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена ts

Приложении JЪ 1 к регламенту.

22 . олиGание административной процедуры кПрием)) .

основанием для начшIа административной процедуры кПрием>>

является письменное обращение заявителя (его представителя, доверенного

лица) с приложением документов, указаНныХ В гtункте 9t реглаМента и С

указанием способа получения муниципаJIьной услуги.

отказа в

направлен'ие

о признании
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специалист уполномоченного органа, ответственный за прием

документов, устанавливает предмет обращения заявителя (представителя

заявителя)' устанавливает личностъ заявителя (представителя заявителя),

соответствие полномочий представителя заявителя, проверяет полноту и

правильность оформления заявления, уведомляет заявителя (представителя

заявителя) о перечне документов, которые булут получены путем

межведомственного взаимодействия, проверяет соответствие

предсТавленных документов (оригинЕUIы и их копии) установленным

требованиям, убеждаясь, что:

документы В установленных законодателъством случаях нотариалъltо

удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие Подписи Сторон Или

определенных законодательством доJDкностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических

лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения;

документы не исполнены карандашом,

специалист уполномоченного органа, ответственный за при,ем

документов, сличает представленные экземпЛЯРЫ ОРИГИНuUIОВ И КОПИЙ

документоВ (В тоМ числе нотарИЕUIънО удостОверенНые) друГ С Другом,

Сличив копии документов с их подлинными экземпJUIрами, выПолняет на ни-х

надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей

подписью с указанием фамилии, инициzLпов, даты.

ПрИ устанОвлении факта отсутствия необходимых документ,оВ,

несоответствия представленных документов требованиям, указанным в

административном регламенте, специаJIист, ответственный за прием

документов уполномоченного органа, Уведомляет заявителя о наличии

препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет

заявителю содержание выявленных недостатков в представленньtх

документах и предлагает принять меры по их устранению.

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном

его заполнении специаJIист уполномоченного органа, ответственный за
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прием документов уполномоченного органа, заполняет самостоятельно в

программно-техническом комплексе (с последующим предоставлением на

подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнитъ

заявление.

В случае отсутствия оснований дJuI отказа в приеме документов,

устанОвленнЫх пунКтоМ 10 регЛамента, специzUIист, ответственный за прием

документов уполномоченного органа, оформляет расписку в 2,х экземплярах

о приеме документов. В расписке, в том числе указываются:

а) порЯлковыЙ номер, присвоенный при регистрации заявления, Ф,и,о,

заявителя, наименование

документов;

муниципальной услуги, дата представЛения

б) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

в)количество экземпляров

(подлинных экземпляров и их

экземпляре документа;

г) срок предоставления муниципztльной услуги;

д) фам илия и инициЕшы специЕrписта.' принявшего документы й

осуществившего регистрацию, о также его подпись;

е) телефо", по которому заявитель в течение срока предоставления

муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов й

времени, оставшемся до ее завершения;

ж) лата и подписъ з€uIвителя,

специагlист уполномоченного органа, ответственный за прием

документов, передаеТ заявителЮ первыЙ экземпляр расписки, второй

экземпляр помещает В дело предоставленных документов,

специалист уполномоченного органа, ответственный за прием

документов, фиксирует факт приема документов в программно-техническом

комплексе, формирует пакет документов и передает его должностному лицу

уполномоченного органа (рукОВОДИТеЛЮ), (ДаЛее - РУКОВОДИТеЛЬ

уполномоченного органа) длrя рассмотрения и определения исполнителя,

каждого из представленных документов

копий), количество листов в каждом
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ответственного за проверку оснований для предоставления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги И подготовку результата

муниципальной услуги (далее специаJIист, ответсТвенныЙ за подгоТовкУ

результата муниципаJIьной услуги),

результатом административной процедуры является прием и

регисТрацияЗаяВленИЯИДокУМентоВ'ПрилагаеМыхкнеМУ.

Срок выполнения административной процедуры 1 рабочий день,

способ фиксации результата выполн ения административной

процедуры <<Прием> - бумажный (электронный).

2з . описание административной процедуры кподготовка проекта),

основаниеМ для начаJIа административной процедуры кПодготовка

проекта)) является поступлением документов руководителю

уполномоченного органа для определения специаJIиста, ответственного за

подготовку результата муниципаJIьной услуги.

руководитель уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с

МоМенТаполу{енияЗаяВленИЯИДокУМенТоВ:

а) рассматрив ает заявление и документы, принятые от заявителя;

б) определяет специшIиста, ответственного за подготовку резулътата

муницИпыIьнОй услуГи (спец иаJIист уполномоченного органа);

в) направляет заявление и документы, принятые от заявителя, на

исполнение специаJIисту, ответсТвенномУ за подготовку резулътата

муниципаJIьной услуги.

специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной

услуги проводит проверку представленных документов на предмет полноты

и правильности оформления пакета документов:

а1) локументы представлены В соответствии с перечнем документов)

предусмотренных пунктом 9l регламента;

бl) предоставление муниципальной услуги входит в компетенциtо

администрации Уссурийского городского округа;
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Bl) отсутствие осноВаниЙ для отказа в предоставлении муниципалъной

услуги в соответствии с пунктом 1 1 регламента;

гl) определяет необходимость и производит осуществление

межведомственных запросов.

основанием для начаJIа формирования и направлен.и,я

межведомственного запроса является непредоставление заявителем по

собственной инициативе, указанных в пункте 92 регламента, документов.

запрос документов, необходимых для предоставления муниципалъной

услуги И определенных пунктом 9z регламента, осуществляется

специ€шистом многофункцион€шьного центра (.rр" наличии технической

возможности) в порядке и сроки, определенные соглашением о

взаимодействии, ответственным за формирование межведомственных

запросов, в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления 0

прилагаемым пакетом документов. Специалист уполномоченного органа,

ответственный за формирование межведомственных запросов, в течение 3

рабочих дней с момента поступления заявления и документов, поGле

проверки поступивших документов (информации) по межведомственньiм

запросам дополнительно осуществляет межведомственные запросы на

отсутствующие документы, согласно пункту 92 регламента.

при возможном электронном взаимодействии вышеуказан'ные

документы предоставляются в электронном виде.

отвеТ на запрос включает в себя документы (информацию), KoTopb^Ie

были отражены В запросе уполномоченного органа, либо содержит

информацйю об отсутствии соответствующих документов (инфорМаЦИИ ).

ответ на запрос может быть сформирован на бумажном носителе или

при возможном электронном взаимодействии в электронном виде.

2зl . С )пIетоМ состоявшегося решения, специЕtлист, ответственный за

подготовку результата муниципальной услуги, готовит проект решения о

признании (либо об отк€ве В признании) садового дома жилым домом или
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жилого дома садовым домом уполномоченного органа и передает

должностному лицу уполномоченного органа для подписания.

Срок административной процедуры кПодготовка проекта)) не можеТ

превышать 30 капендарных дней.

результатом административной процедуры является подготовка

проекта решения о признании (либо об откЕ}зе в признании) садового ДоМа

жилым домом или жилого дома садовым домом.

Способ фиксации результата _ бумажный (электронный).

24. Описание административной процедуры кПодписание)).

основаниеМ длЯ начЕUIа администратиВной процеДуры кПодписание))

является поступление проекта решения о признании (либо об оТКаЗе В

признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовыМ ДоМОМ

руководителю уполномоченного органа для подписания.

Руководитель уполномоченного органа, в течение 8 рабоЧих днеЙ С

момента пол)чения проекта решения, подписывает решение о признании

(либо об откЕве в признании) садового дома жилым домом или жилого дома

садовым домом.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания решеНия о

признании (либо об отказе в признании) садового дома жилым домом ИЛи

жилого дома садовым домом, данное решение передается специалИстУ,

ответственному за выдачу результата муниципапьной услуги, которьтй в День

поступления результата муниципальной услуги передает его специалисту

уполномоченного органа, ответствённому за выдачу документов.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Результата

муниципаJIьной услуги спец иаJIист уполномоченного орг ана) ответственныЙ

за выдачу документов регистрирует результат муниципальной услуги, как

исходящую корреспонденцию.

Максимальный срок выполнения действий адNlинистратиВноЙ

процедуры кПодписание)) - l0 рабочих дней.
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результатом административной процедуры является подписание

решения о признании (либо об отказе в признании) садового дома жил,ым

домом или жилого дома садовым домом,

Способ фиксации результата - бумажный (электронный).

25 . олисание административной процедуры кВыдача)),

основанием для нач€ша административной процедуры кВыдача>>

является н€lJIичие полного пакета документов, направленного заявителем на

полrIение решения о признании (либо об отказе в признании) садового дома

жилыМДоМоМИЛИЖиЛоГоДоМасаДоВыМДоМоМ.:

ЕслИ В заявлениИ О предоСтавлениИ муниципальной услуги выбран

способ полrIе ния резулътата лично, специаJIист, ответсТвенныЙ за выдачУ

результата предоставления муниципальной услуги, При обращении заявителя

за полуIениеМ резулЬ тата, устанавливаеТ личность заявителя, полномочия

представител я заявителя, в том чиспе проверяет документ, удостоверяющйй

личность; принимает у заявителя распискУ, полуЧеннуЮ прИ обращении з,а

услугой, регистрирует обращение заявителя в программно-техническом

комплексе и передает заявителю (его представителю) решение о признаний

(об отказе в признании) садоВОГО ДОМа ЖИЛЫМ ДОМОМ ИЛИ ЖИЛОГО ДОМа

садовым домом.

Заявитель расписывается в полу{ении укЕ}занных документов н,а

экземПляре распиСки (роСписЬ и дата полуIения),

специалист, ответственный за выдачу результата предоставления

муниЦипЕtльНой усЛугИ не позДнее чем через 3 рабочих дня со дня принятия

решения о призна нии (либо об отказе в признании) садового дома жилым

домом или жилого дома садовым домом направляет заявителю способом,

указанным в заявлении, такое решение,

В слуrае обраще ния заявителя с исполъзованием электронной почтъI,

результат услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью должностного лица,

направляется на адрес электронной почты заявителя,
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максимальный срок выполнения действий административной

процедуры квыдача)) - 3 рабочих дня со дня принятия решения.

Способ фиксации резулътата - бумажный (электронный).

26. особенности предоставления муницип€шьной услуги в электронной

форме, В том числе С использованием федеральной государственной

информационной системы кЕдиный порт€UI государственных и

муницип€lJIьных услуг (функций)).

муницип€шьная услуга в электронной форме не предоставляется.

27. особенности предоставления муниципальной услуги в

мн огофункцион€шьн ом центре.

в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между

уполнОмоченным многофункцион€шьным центром и администраu,ией

уссурийского городского округа об организации предоставfiения

муниципальной услуги многофункционалъный центр осуществляет

следующие административные процедуры :

а) информирование (консультация) по порядку предоставления

муниципальной услуги;

б) прием и регистращия запроса и документов от заявителя для

пол}че ния муницип€шьной услуги.

в) составление и выд ача заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

мФЦ по результатам предоставления муниципЕLпьной услуги.

осуществление административной процедуры кинформированйе

(консУлътацИя) пО порядку предоставления муниципальной услуги>>.

ддминистративную процедуру <информирование (консультация) по

порядкУ предоСтавлениЯ муницИпальной услуги) осуществляет специаJIист

многофункциОнаJIьногО центра. Специалист многофункционЕIJIьного центра

обеспечивает информационную поддержку заявителей при личном

обращении заявителя В многофункциональный центр, в организаций,

привлекаемые к реалИзациИ функцИй мноГофункЦионЕlJIЬногО центра (далее _
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привлекаемые организации) или при обрашении в центр телефонного

обслуж иваниямногофункционаJIъного центра по следующим вопросам:

al) срок предоставления муниципаJIьной услуги;

бl) информацию о дополнительных (сопутствуюIцих) услугах, а также

об услугах, необходимых И обязательных для предоставления

муниципальной усrryги, размерах и поряДке их оплаты;

Bl) порядок обжало вания действий (бездействия), а также решений

органов, предоставляющих муницип€tгIьную

служащих, многофункционаJIьного

многофункцион€Lпьного центра;

гl)информацию о предусмотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляIоших

муницИп.льнуЮ услугУ, работников многофункционаJIьного центра,

работников привлекаемых организаций за нарушение порядка

предоставления муницип€rльной услуги ;

д1) информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявител,ю

услугу

центра,

муниципаJIьных

работников

в результате ненадлежащего

многофункционапьным центром

привлекаемыми организациями

исполнения либо неиспопнения

или его работниками, а также

или их работниками обязанностей,

предусмотренных законодательством Российской Федерации ;

е1) режим работы и адреса иных многофункционыIьных центров и

привлекаемых организаций, находящихся

Российской Федерации;

на территории субъекта

жl) иную информацию, необходимую для пол)п{ения муниципалъной

УслУГи,З&исклЮЧениеМВоПросоВ'преДПоЛагаюЩихПраВоВУЮэксПерТизУ

пакета документов или правовую оценку обращения.

Осуществление административной процедурЫ кПриеМ и регИстрациЯ

запроса и документов)).

ддминистративную процедуру <прием и регистрация запроса и

документов)) осуществляет специаJIист многофункционаJIьного центра,
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ответственный за прием и регистрацию запроса и документов (далее

специалист приема многофункционЕLпьного центра):

а\ при личном обращении заявителя за предоставлениеМ

муниципальной усJtуги специаJIист приема многофункцион€Lllъного центра

должен удостовериться в личности заявителя (прелставителя заявитеtr)',

проверить предоставленные заявителем документы на полноту И

соответствие требованиям, установленным регламентом.

В сл)чае наJIичия оснований для отказа в приеме документов,

предусмотренных пунктом 10 регламента, специЕuIист приема

многофункцион€Lпьного центра уведомляет заявителя о возмоЖЁоGтИ

пол}чения отк€ва в предоставлении муницип€Lпьной услуги.

Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист прйема

многофункцион€Lпьного центра делает в расписке отметку ((принято по

требованию)).

б') 
" 

слу{ае отсутст вия у заявителя оформленноГо

заявления специ€Lпист приема многофункцион€lльного центра создает й

регистрирует обращение в электронном виде с использованиеМ

автоматизированной информационной системы многофункционалЬного

центра (далее - АИС многофункционЕtпьного центра), распечатыВает один

экземпляр заявления в соответствии с требованиями настоящеГо

административного регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп)

с указанием наименования МногофункционаJIьного центра, гд€ оно было

tIринято, даты регистр ации в АИС Многофункцион€Lllьного центра, своей

должности, Ф.И.О. ) и предлагает заявителю самостоятелъно провериТъ

информацию, ук€ванную в заявлении, и расписаться;

в2) специ€lJIист приема многофункционаJIьного центра формирует и

распечатывает один экземпляр расписки о приеме документов, содержащей

перечень представленных заявителем документов, с ук€цlанием формы их

предоставления (оригин€lJI или копия), количества экземпляРов и даtы и,х

представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно
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проверить инфорМацию, указаНнуЮ В расписке и расПисаться' после чегО

создает электронные образы подписанного заявления, представленных

заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были

предоставлены заявителем В соответствии с требованиями

административных регламентов) и расписки, подписанной заявителем,

заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после

сканиров ания возвращаютс я заявителю ;

г2) принятые у заявителя документы, заявление и расписка передаются

в электронном виде в уполномоченный орган по защищенным KaHELIIaM свЯЗи,

не подлежат сканированию И передаются на бумажных носителях

документы, предоставленные заявителем, объем которых превышает

2о листов и (или) прошитые, пронумерованные, скрепленные печатью, в том

числе:

заключение пО обслеДованиЮ техниЧеского состояния объекта,

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и

безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10

Федерального закона от 30 декабря 2009 года Jф з84-ФЗ кТехнический

реглаМенТ о безоПасносТи зданИй и соОруженИй>>, выДанное индивИДУаЛъНым

предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами

саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае

признанмя садового дома жилым домом;

нотаришIьно Удостоверенное согласие третьих лиц на признание

садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом в случае, если

садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц.

осушlествление административной процедуры ксоставление и выдача

заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих

содержание электронных документов, направленных в

многофункциональный центр по результатам предоставления

муниципаJIьной услуги>.
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ддминистративную процедуру <<составление и выдача заявителям

документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание

электронных документов' напраВленных В многофункционаJIьный центр по

резулЬтатаМ предоставления муниципаJIьной услуги)) осуществляет

специ€lJIисТ многофункциОн€шьногО центра, ответственный за выдачу

резулЬтата предоставления муниципаJIьной услуги (далее - уполномоченн,ь,lй

специаJIист многофункционаJIьного центра) :

а3) при личном обраще нии заявителя за получением резуль,гата

муниципаJIьной услуги уполномоченный специаJIист многофункционшIъного

ценфа должен удостовериться в личности заявителя (представителя

заявителя);

б3) уполномоченный специЕtлист многофункционшIьного центра

осуществляет составление, заверенйе и выдачУ документоВ на бумаЖны,Х

носителях, подтверждаюцих содержание электронных документов, при этOм

при подготовке экземпляра электронного документа на бумажном носителе,

направленного по

обеспечивает:

результатам предоставления муниципальной усщ/ги,

проверку действительности электронной подписи должностного лйцh

уполнОмоченНого органа, подписавшего электронныЙ документ, полученный

многофункционаJIьным центром по результатам предоставления

муниципаJIьной услуги ;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на

бумажноМ носителе с исполъзованием печати многофункционаJIьног,о

центра;

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном

носителе;

в3) уполномоченный специаJIист

передает документы, являющиеся

муниципальной услуги ) заявителю (его

заявителю ознакомиться с ними,

многофункционального центра

результатом предоставления

представителю) и предлагает
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в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между

многофункционшIьным ЦеНТРОМ И УПОЛНОМОЧеННЫМ ОРГаНОМ' И еСЛИ ИНОе Не

предусмотрено федеральным законом, на многофункциональный центр

может быть возложена функчия по обработке информ ации из

информационных систем уполномоченного органа ) и составление и

заверение выписок пол)п{енных из информационных систеI\4

уполномоченного органа, В том числе с использованием информационно-

технологической

заявителям на

составление на

и коммуникационной инфраструктуры, и

основании такой информации документов,

бумажном носителе И заверение выписок из указанных

информационных систем, В соответствии с требованиями, установленными

Правительством Российской Федерации,

правилами организации деятельности

выдачу

вклIочая

И еслй иное не предусмотрено

многофункционаJIьных центров,

утверждаемыми Правителъством Российской ФедераЦИИ, составленные на

бумажном носителе и заверенные многофункцион€lJIъным центром выпискЙ

иЗ информационных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные

услуги, пРиРавниваются к выпискаМ иЗ информационных систем Ёа

бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляrошйм

муниципальные услуги.

IV. Формы KoHTpojUI за испоJIнением реIламента

28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положетIиЙ регламента

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требов ания к

предоСтавлеНию муНиципаJIьноЙ услуги, а также принятием ими решений,

текуший контролъ за соблюдением и исполнением ответственными

лицами положений регламента И иных нормативных правовых актов,,

устанавливающих требов ания к предоставлению муниципалъной услуги
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осуществляют должностные лица, уполномоченные осуществлять контр,олъ

за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требов анля

муниципutIIьной услуги.

предстпзлgниюк

29. ответственность должностных лиц

Уссурийского городского округа за решения

органов администрации

и действия (безлействие),

принимаемые (осушествляемые) имив ходе предоставления муниципалъной

услуги.

За нарушение законодательства об организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг предусмотрена административная

ответственность должностных лиц органов местного самоуправленйя, а

также работникоВ многофункционаJIьного центра предоставленйя

государственных и муниципаJIьных услуг, работников государственных и

муницип€lJIьных учрежДений Приморского края, осуществляюlл{их

деятельность по предоставлению государственных и муниципапьных услуг,

30. Порядок и перИодичностЬ осущеСтвлениЯ планоВых И внеплановыХ

проверок полноты и качества предоставления муниципаJIьной услуги, в тоМ

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципапъной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги включает в себя проведение плановыХ и внеПлановыХ провероК С

целью выявле ния и устранения наруше мий, рассмотрение обрацений

заявиТелей, содерЖащиХ жалобЫ на решения, действия (бездействия)

должностных ЛИЦ, принятие решениЙ и подГотовкУ ответоВ на указаНные

обраще ния, Контроль за предоставлением муницИпапьнОй услуГи проВодйтGЯ

уполномоченным должностным лицом В форме регулярных проверок

соблюдения и исполНениЯ специаJIистами' приниМающимИ уIастие ts

исполнении муниципалъной услуги настоящего регламента, инструкций,

По реЗулътаТам прОверок уполномоченное должностное лицо дает укzLзания

по устранению выявленных нарушений И контролирует их исполнение,
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виновные лица в слr{ае выявления нарушений. привлекаются к

ответственности в установленном законодательством Российской Федераций

порядКе. ПерСон€lJIьНая ответствеНностЬ за решения и действиЯ (бездействия),

принимаемые (осушествляемые) В ходе предоставления муниципалъной

услуги, закрепJUIются в должностных инструкциях в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации.

текущий контроль осуществляется путем проведения должностными

лицами, Уполномоченными осуществлять проверки соблюд енйя и

исполнения положений регламента и иных нормативных правовых актов.

31. ПоЛожениЯ , характериЗующие требов ания к порядку и формам

контроля за предоставлением муницип€шьной услуги, в том числе со сторон.ы

граждан, их объединений и организаций.

граждане, их объединения и организации могут осуществлять контролъ

за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству

предостаВления муниципаJIьной услуги, а также предложений по улучшеНиrо

качества предоставления муниципаIIъной услуги.

предложения и замечания предоставляются непосредственно в

администрацию Уссурийского городского округа либо с использованием

средств телефонной и почтовой связи, а также на официальный сайт

администрации Уссурийского городского округа (adm-ussuriisk.ru).

v. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муницип€lJIьную услугу, многофункционЕUIьного центр?, а также их

должностных лиц, муницип€шьных служащих, работников

З2.ИНформаЦия длЯ заявиТеля О его праве на досудебное (внесулебное)

обжалОвание действиЙ (бездействия) и решений,

(осуrчествляемых) в ходе предоставления муниципаJIьной услуги.

принятых

i
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РешенияИдействия(бездействие)орГанааДМинисТрации

УссурИйскогО городСкогО округа, муниЦипшIьных учреждений (предприятий)

уссурийского городского округа, оказывающих муниципальные услуги,

должностных лиц, муниципаJIьных служащих аДМИНИСТРаЦИИ УССУРИЙСКОГО

городского округа, должностных лиц и специшIистов муниципаJIьны,х

учреждений (предп риятий) Уссурийского городского округа, оказывающих

муниципальные услуги, МНогофункционшIьного центра, работника

многофункцион€шьного центра принятые (осушествляемые) в ходе

предоставления муниципалъной услуги на основании настояшего

административного регламента могут быть обжалованы заявителем в

досудебном (внесулебном) порядке,

33. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования,

,щосулебный (внесулебный) порядок обжало вания, установленный

настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам,

перечисленным в разделе III регламента,

заявителъ либо его уполномоченный представитель вправе обратитъся

с жаJIобой в следующих слуIаях:

нарушение срока регистрации запроса о

муниципальной услуги, запроса о предоставление

муниципаJIьных услуг в многофункционшIъных центрах при однократном

обращении заяIвитеJIя;

нарушение срока предоставления муниципаJIъной услуги;

требование у заявителя документов или информащии либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской ФедераЦии,

нормативными правовыми актами Приморского края, муниципапьными

правовыми актами Уссурийского городского округа для предоставления

муниципЕuIьной услуги ;

откчв В приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормаТивными правоВыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными

предоставлеНии

двух и более
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правовыми актами Приморского края, муницип€lJIъными правовыми актамй

Уссурийского городского округа для предоставления муниципzLпьной услуги,

у заявителя;

отказ в предоставлении муниципаIIьной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерацйй,

нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальным,й

правовыми актами Уссурийского городского округа;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальноЙ услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края,

МУниципапьными правовыми актами Уссурийского городского округа;

отказ органа администрации Уссурийского городского округа,

муницип альных )чРеждений (пр едп риятий) Уссурий ского городского о круга,

ок€}Зывающих муницип€Lпьные услуги, должностных лиц, муницип€IJIьньж

слУЖащих администрации Уссурийского городского округа, должностных

Лиц И специ€Lпистов муницип€Lпьных учрежд ений (предпрпятий),

ПреДоставляющих муниципапъные услуги, многофункционаJIьного центра,

работника многофункционЕuIьного центра в исправлении допущенных

ОПеЧаТок и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципаJIъноЙ

УслУГи документах либо нарушение установленного срока таких

исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муницип€Lпьной услуги ;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если

ОСНоВания приостановления не предусмотрены федеральными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РОССИйской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

ПРИмОрского края, муницип€lJIьными правовыми актами Уссурийского

городского округа;
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требование У заявителя при предоставлении муниципалъной услуги

документов или информ ации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ука:}ыВаJIасЬ прИ первоНач€шъНом отКазе В приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муницИпаJIьнОй услуги, за исключением следующих слуIаев :

изменение требов аний. нормативных правовых актов, касающихGя

предоставления муниципальной услуги, после первоначалъной подачи

заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги;

наJIичие ошибок в заявлен ии о предоставлении муниципапьной уелуги

и документах, поданных заявителем после первоначапьного отказа в приеN,lе

документов, необходимых для предоставления муниципаJIъной услуги, ли,бо

в предоставлении муницип€лльной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменения информацй,и

после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых д,ля

предоставления муниципалlьной услуги либо в предосlпзлgн,йи

муниципальной услуги;

выявление документшIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного

лица органа, пРедоставляющего муниципчlльную услугу, муниципшIьr{ого

служащего, работника многофункцион€шьного центра, Роботника

организации, предусмотренной частъю 1 .1 статьи 16 Федерального закона от

27 июля 2010 года Nq 210-ФЗ кОб организации преДОСТаВЛеНИ,Я

государственных и муниципаJIьных услуг), ПРи первоначаJIьном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципалъной

услуги, либо в предоставлении муниципшIьной услуги, о чем в письмонIIо,М

виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную

услугу, руководителя многофункцион€lJIьного центра при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципшlьной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной
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частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 2l0-ФЗ

кОб организации предоставления государственных и муниципаJIъных услуг)),

уведомляется заявителъ, а также приносятся извинения за доставленные

неулобства.

З4. Основания для нач€Lпа процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования.

Основанием дJuI наччша процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования является ж€uIоба Заявителя на решения, действия (бездействие)

органа администрации Уссурийского городского округа, муницип€шьньIх

учреждений (предприятий) Уссурийского городского округа, оказывающйх

муниципапьные услуги, должностных лиц, муницип€Lпъных служащих

администрации Уссурийского городского округа, должностных лиц й

специЕLпистов муницип€шъных учреждений (предприятий) Уссурийского

городского округа, окЕх}ывающих муниципаIIьные услуги,

многофункционапьного центра, работника многофункционапъного центра,

принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муницип€rльной услуги.

Жалоба на решени я и действия (бездействие) органов администрации

Уссурийского городского округа, муниципаJIъных уrреждений (предприятий)

Уссурийского городского округа, предоставляющих муниципаllьные услуги,

должностных лиц, органов, предоставляющих муницип€Lпьные услуГи,

муницип€Lпьных служащих администрации Уссурийского городского округа,,

должностных лиц и специшIистов муницип€Lilьных учреждений

(предприятий) Уссурийского городского округа, предоставляющих

муницип€lJIьные услуги, многофункцион€tльного центра, работника

многофункцион€Lпьного центра подается в письменной форме на бумажном

носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципЕtльну}о

услугу, многофункциональный центр либо учредителю

многофункционЕlльного центра.

В слrIае если жалоба подается через представителя заявителя, также

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление
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действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего

полномочия на осуществление действий от имени заявит еля, может быть

представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность (дл" физических лиц);

б) оформленн€ш в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (прИ НаЛИЧИ.И

печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим

руководителем лицом (для юридических лиц).

Жагlоба должна содержать :

наименование органа администрации Уссурийского городского округа.,

предоставляющего муниципаJIьную услугУ, муницип€шьного Налипание

учреждения (предприятия) Уссурийского городского округа)

предоСтавляЮщегО муницИпЕUIьнуЮ услугУ, должностного лица органа,

предоставляЮщего муниципчLпьную услугу, либо муниципаJIъного

служащего, должностного лица либо специ€шиста МУницИПЕtЛЬНОТ'О

учреждения (предприятия) Уссурийского городского округа,

предоставляющего муниципЕtльную услугу, многофункционаЛьного ценТРа,

его руководителя и (или) работника многофункцион€tпьного центра, реШеНИя

и действия (безлействие) которых обжагlуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о МесТе

жительства зЕuIвителя - физического лица либо наименование, свеДеНМЯ О

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (нОМеРа)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (пр" наличии) И

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителЮ;

сведения об обжаryемых решениях и действиях (бездействии) орГана

администрации Уссурийского городского округа, муниципЕtлЬНоГО

учреждения (предприятия) Уссурийского городского округъ

предоставляющего муниципчLIIьную услугу, должностного лица ОРГаНа

администрации Уссурийского городского округа, пр€достаВляЮЩеГО
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муниципальную услугу, либо муниципаJIьного служащеГо, ДОЛЖНОСТНОГО

лица либО специ€Шиста муницИп€шьногО учреждения (предприятия)

Уссурийского городского округа, многофункционаJIьного центро, работника

многофункцион€tпьн ого центра;

доводы, Но основании которых заявитель не согласен с решением и

действ иями (бездействием) орган а администраIIии Уссурийского городского

округа, Муниципального учреждения (прелприятия) Уссурийского

городского округа, предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного

лица органа администрации Уосурийского городского округа,

предоставляющего муниципzшьную услугу, либо муниципально,го

служащего, должностного лица либо СПеЦИ€ШИСТа МУНИЦИПЕLПЬНОГО

учреждения (предприятия) УссуриЙского городского окруГа,

многофункционЕtльного центра, работника многофункционаJIьного центра.

ЗаявиТелеМ могут быть представлены документы (пр" наличии),

подтверждаюШие доводы заявителя, либо их копии.

жалоба подлежит регистрации в денъ ее поступления в орган

администрации Уссурийского городского округа, МуниципальнOе

учреждение (предприятие) Уссурийского городского округа,

многофункциональный центр, учредителю многофункционаJIьного центра,

должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом

Приморского края. 
]

35. ПравО заявителЯ на полу{ение информации и документов,

необхОдимых дJUI обоснования и рассмотрения жzшобы (претензии).

Заявитель имеет право на получение информации и докУментов, В

органе администрации Уссурийского городского округа, муниципаJIьном

учреждении (предприятии) Уссурийского городского округа, в

многофункционzшьном центре, необходимых для обоснования и

рассмотрения жагlобы посредством письменного либо устного обращения, а

также с помощью Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru), на

информационном стенде органа администрации Уссурийского городского
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округа, муницип€tпьного учрежд ения (предприятия) Уссурийского

городского округа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционаJIьного центра по электронной почте:

admin@adm-ussuriisk.ru.

36. Органы муниципальной власти и должностные лицq котоРым

может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном

(внесудебном) порядке.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,

предоставляющего муниципЕrпъную услугу, должностного лица илл

муницип€Lпьного служащего, руководитеJUI органа, предоставляющего

муниципчtпьную услугу, подается в письменной форме на бумажНом

носителе по 4дресу: 6925L9, Приморский край, город Уссурийск, улица

Некрасовq дом 66, управление жилищной политики администрациИ

Уссурийского городского округа, г. Уссурийск, ул. Ленина, дом 101, В

электронном виде по электронной почте: gilpol@adm-ussuriisk.ru, а также с

помощью Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru).

Пр" поступлении жалобы в многофункционалъный центр послеДний

обеспечивает ее передачу в орган, предоставляIощий муницип€lJIьную услуГу,

не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работн,ика

многофункцион€lJIьного центра подается руководителю этСго

многофункцион€шьного центра в писъменной форме на бумажном носителе

по адресам, ук€ванным в Приложении JЮ 3 к регламенту.

Жалоб а на решения и действия (бездействие) многофункционЕtльЁого

центра подается учредителю многофункционального центра илй

должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом

Приморского края.

Хtалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится главой Уссурийского городского округа по

адресу: г. Уссурийск, улица Ленина, дом 101; руководителем органа,
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предоставляющего муницип€tпьную услугу, по адресу: город УссурийОк,

улица Некрасова, дом 66, управление жилищной политики администрации

Уссурийского городского округа.

С информацией о порядке записи на личный прием должностных лИц

администрации Уссурийского городского округа, о графике личного приема,

адресе местонахождения должностных лиц заявитель может ознакомиться на

официальном сайте администрации Уссурийского городского округа в с€тй.

Интернет (www. adm-ussuriisk.ru).

В слrIае подачи жалобы на личном приеме гражданин

(уполномоченный представителъ) представляет документ, удостоверяюшИЙ

его личность, в соответствии с законодателъством Российской Федерации.

З7. Сроки рассмотрения жапобы (претензии).

Жалоба, постулившая в орган, предоставляющий муниципaлъную

услугу, многофункцион€Lпьный центр, учредителю многофункцион€tльНого

центра, подлежит рассмотрению должностными лицами, в течение

пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В слrIае обжалования отказа органа, предоставляюшег,о

муницип€шьную услугу, многофункционЕrлъного центра, организаций,

предусмотренных частью 1 . 1 статьи 1б Федерального закона от 27 и.}оля

2010 года j\Гq 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муницип€uIьных услуг) в приеме документов у заявителя либо

уполномоченного представителя, либо в исправлении допущенных опечаток

и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких

исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если текст письменной жалобы не позволяет определить суть

жалобы, ответ на жагrобу не дается и она не подлежит направлению iia

рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или

должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение сем,и

дней со дня ее регистрации сообщается заявителю, направившему

обращение.
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В сл)п{ае поступления письменной жалобы, содержащеЙ вопрОС, ОТВеТ

на который рЕвмещен в соответствии с частью 4 статьи 10 ФедеральногО

закона от 2 мая 2006 года ЛГg 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации)) на официальном саЙте адмИНисТрацИи

УссурИйскогО городского округа, фажданину, направившему жалобу, в

течение семи дней со дня ее регистрации сообщается электронный адрес

официагrьного сайта администрации Уссурийского городского округа, HZ

котором рzlзмещен ответ на вопрос, поставленный в жалобе, ПРИ ЭТОМ

жалlоба, содержащая обжалование сулебного решения, не воЗВраЩаеТСя.

при пол)чении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо

оскорбительные выраж ения) угрозы жизни, здоровью И ИМУЩеСТtsУ

должностного лица, а также членов его семьи, должностные лица, указанны'е

в пункте Зб регламента, вправе оставитъ жалобу без ответа по сУЩеСТВУ

поставленных в ней вопросов, сообщив заявителю, направившеМу жztЛОбУ, u

течение тридцати дней со дня регистр ации жалобы о недопустимости

злоупотребле ния правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению2 ответ на ЖаЛОбУ

не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение В

государственный орган, орган местного самоуправления или должностIIому

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней сО ДНЯ

регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, есЛй

его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В сл}п{ае если в жалобе содержится вопрос, н4 которыЙ заяВиТеЛЮ,

направившему жалобу, неоднократно дав€Lпись письменные отвеТы ПО

существу в связи с ранее направляемыми жЕшобами, и при этом в жЕIпобе не

приводятся новые доводы или обстоятельства должностные лица, укаЗанные

в пункте Зб регламента, вправе принять решение о безоснователъностй

очередной жалобы и прекраIцении переписки с гражданином, направивШим

жапобу, по данному вопросу при условии, что указанная жалоба И ранее

направляемые жалобы направлялисъ в один и тот же государственный орган,
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орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу.

О данном решении гражданин, направивший жалобу, уведомляется в течеFIие

30 дней со дня регистрации жалобы.

В слr{ае если в жалобе не указаны фами лия заявителя) направившего

жа-гlобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,

ответ на жапобу не дается.

38. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно

к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы должностные лица принима}от

одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления органом администрации Уссурийского городского

округа, многофункцион€lJIьным центром допущенных опечаток и ошибок ts

выданных в результате предоставления муницип€}льноЙ услуги документах,

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативНыми

правовыми актами Приморского края, муниципшIъными правовыми актамИ

Уссурийского городского округа;

в удовлетворе нии жалобы отк€Lзывается.

.Щолжностные лица, ук€ванные в пункте 36 регламента, отк€lзывают в

удовлетворении жЕtпобы в следующих слуIаях:

наllичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суДа по ж€tпобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодателъством Российской Федерации и

настоящим административным регламентом;

наJIичие решения по жалобе, принятого ранее в соответствий G

требованиями настоящего административного регламента в отношении того

же заявителя и по тому же предмету жалобы.
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Не позднее ДНЯ, следующего за днем принятия решениЯ пО жЕLпобе,

заявителю в письменной форме и по желанию заявителЯ В электРонноЙ

форме направляется мотивированный ответ о резулътатах рассмотрения

жалобы.

в слу{ае признания жалобы подлежащей Удовлетворению в ответ€

заявиТелЮ даетсЯ инфорМ ациЯ О дейстВияN, осуществляемых органом,

предоСтавляЮщиМ муницИпаJIьнуЮ услугу, многофункuионЕLпъным центром

либО органИзацией, ПРедусмотренно,й частью l .1 статьи 16ФедерЕLльного

закона оТ 27 июJUI 2010 Ng 210-ФЗ коб организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг), в целях незамедлительного

устранения выявленных нарушений при оказании муницип€шьной услугй, а

также принос ятся извинения за доставленные неулобства и ук€lзывается

инфорМ ациЯ О дальнейших действиях, которые необходимо совершйтъ

заявителю в целях пол}чения муниципальной услуги.

в слl^rаях признания ж€lJIобы не подлежащей уловлетворению в ответе

заявителю даются аргументированные ра:}ъяснения о причинах приняtого

решенИ я, 1таКЖе информация о порядке обж€Lпования принятого решения.

ответ на жагrобу направляется В форме электронного документа по

адресУ электРонноЙ почты, ук€ванному в жалобе, поступившей в форме

электронного документа, И В письменной форме по почтовому адресу,

указанному в жалобе, поступившей в письменной форме. Кроме того, на

поступившую жалобу, которая затрагивает интересы неопределенного круга

лиц, в частности на жалlобу, в которой обжалуется судебное решение,

вынесенное в отношении неопределенного круга Лиц: ответ, в том числе с

рЕвъяснением порядка обжалования судебного решения, может бытъ

размещен с соблюдением требов аний части 2 статъи б Федерального закона

от 02 маЯ 2006 года ]ф 59_ФЗ кО поРядке рассмотрения обращениЙ граждан

российской Федерации) на официальном саЙте аДМИНИСТРаЦИИ

Уссурийского городского округа.
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в сл)п{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения илй

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статъи ||.2 Федералъного

закона от 27 июля 2010 года J\b 210-ФЗ кОб организации предоставленИя

государственных и муницип€Lпьных услуг), незамедлительно направЛяIот

имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.

Решения, действия (бездействие) администрации Уссурийского

городского округа, принятые в ходе предоставления муниципЕшьной услуги

на основании настоящего административного регламента, а также решеНия,

действия (бездействие) должностных администрации Уссурийского

городского округа по результатам рассмотрения жалоб могут быТь

обжалованы в сулебном порядке.



Приложение Ng 1

к административному регламенту по
предоставлению муницип€rльной

услуги кПризнание садового дома
жилым домом и жилого дома
садовым домом))

Блок-схема по предоставлению муниципапьной услуги кПризнание садовогО

дома жилым домом и жилого дома садовым домом))

V

V

v

Выдача результата муниципальной услуги

v

V

Прием заявления и документов

Прием заявления и
документов по
предоставлению
муниципальной услуги

Отказ в приеме
заявления и документов
по предоставлению
муниципальной услуги

Подготовка результата муниципальной услуIи

Подписание результата муниципальной услуги



Приложение J\b2

к административному регламенту по
предоставлению муницип€шъной

услуги кПризнание садового дома
жилым домом и жилого дома
садовым домом)

В межведомственную комиссию
от

заявление
о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом

Прошу признать : садовый дом, жилой дом, расположенный по
адресу

ое fiодч

Кадастровый номер садового дома или жилого дома
Кадастровый номер земельного rIастка, на котором расположен садовБIй дом

К заявлению прилагаются (*)
1

2
з . rЩополнительные докум енты

Способ пол)п{е ния результата муницип€tлъной услуги (* ):
Лично

электронной почтой
(адрес электронной почты)

заявителъ
Ф.и.о. (полпись)

( )) 20 г.
(*) - в слу{ае подачи зЕuIвления и докуI!{ентов через МФI_{ за,rIвителъ не указывает перечен.ь
прилагаемьгх к зuulвлению докр{ентов и способ полr{ения муниципальной услуги.

садовый дом жилым домом
жилой дом садовым домом



Приложение Ng 3

к административному регламенту по
предоставлению муницип €Lпьной

услуги кПризнание садового дома
жилым домом и жилого дома
садовым домом))

Справочная информация о месте нахождения, графике работы,
контактных телефонах, адресах электронной почты, органа,

предоставляющего муниципЕlльную услугу, организац ий, участвующих
в предоставлении муниципЕtпьной услуги и многофункционЕuIьных
центров предоставления государственных и муницип€tIIьных услуг

Заявитель может получить информацию о порядке предоставлеНия

муницип€Lпьной услуги: в администрации Уссурийского городского округа, в

краевом государственном автономном учреждении Приморского края

кМногофункциональный центр предоставления государственных и

муницип€шьных услуг в Приморском Kpaeu (д-ее - Многофункционалъный

центр).

а) информация о месте нахождения и графике работы администрации

Уссурийского городского округа: местонахождение: г. УссуриЙсК,

ул. Ленина, l01; график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00 часов, перерьlВ с

13.00 до 14.00 часов, за исключением выходных и прд}дничных Дней;

справочные телефоны: 8 (42З4) З2-44-3З; адрес Интернет-сайта: WWW. aclm-

ussuriiýk.ru; адрес электронной почты: e-mail: admi -uSSuгl

adm-ussuriisk@mail.ru;

б) информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного

органа - управления жилищной политики администрации Уссурийского

городского округа: адрес: 692519, Приморский край, г. Уссурийск,

ул. Некрасова,66; график работы: ежедневно с 9.00 до 18.00 чаGов,

перерыв с 13.00 до 14.00 часов, за исключением выходных и праздничных



2

дней; справочный телефон: 8 (42З4) ЗЗ-61-1,9; адрес Интернет-сайта:

www. adm-us suriisk.ru; адрес электронной почты : admin @аdm-us suriisk. ru;

в) информация о месте нахождения МногофункционаJIъного центра:

Единый телефон сети Многофункционапьного центра:

8 (42з) 201-01-5б.

Перечень центров и офисов МногофункционЕLпьного ценТра,

расположенных на территории Приморского края, места их нахожд енМя й

графики работы размещены на официальном Портале сети

Многофункцион€лJIьного центра Приморского края, расположенном в

информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: www.rnfc-

25.ru

Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.

Уссурийское отделение краевого государственного автономного учреждеНи,я
Приморского края <<МногофункционЕLльный центр предоставления

государственных и муниципЕлJIьных услуг в Примрр ском крае)
1 Уссурийское отделение

ул. Тургенева
на 692522, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Тургенева, д.2

2 Уссурийское отделение

ул. Некрасова
на 692525, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Некрасов4 д. 91А

з Уссурийское отделение на

ул. Тургенева ТОСП
с. Борисовка

6925 42, Приморский край,
с. Борисовка, ул. Советская, д. 5 5

4 Уссурийское отделение на

ул. Тургенева ТОСП
с. Новоникольск

6925З7, Приморский край,
с. Новоникольск, ул. Советская,
д.70

5 Уссурийское отделение

ул. Тургенева ТОСП
ул. Владивостокское шоссе

на
на

692502, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Владивостокское
шоссе, д. 1 19

6 Уссурийское отделение

ул. Тургенева ТОСП
ул. Беляева

на
на

692524, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Бел яева, д. 28

7 Уссурийское отделение

ул. Некрасова ТОСП
ул. Пушкина

на
на

692503, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Пушкина, д. 4

l


