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АДМИНИСТРАЦИЯ
уссурийского городского округА

приморского крля

ПОСТАНОВJIЕНИЕ

3,|, 0у а-оа.о Nq 4в#3"l4пА
г. Уссурийск

t 1,с4t
|/l,- о внесении изменений

в постановление администрации
Уссурийского городского округа
от 10 июня 2013 года Jф 2155-НПА
кОб утверждении административного
регламента по предоставлению
муницип€Lпъной услуги кПредоставление
м€LIIоимущим гражданам, проживаIощим
в муницип€Lпъном образовании и
нуждающимся в улучшении жилищных
условий, жилых помещений>

в соответствии с Жилищным кодексом Российской ФелераЦИИ,

Федеральным законом от 06 октября 2003 года J\ъ 131-ФЗ (об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации)),

Федершrъным законом от 27 июля 2010 года J\ъ 2l0_ФЗ (об организации

предоставления государственных и муниципЕшьных услуг)), Уставом

уссурийского городского округа, постановлением администрации

УССУРИЙского городского округа от 27 января 201 1 года м 20б_LIгIл

коб устанОвлениИ Порядка разработки и утверждения административных

реглаМентоВ исполнения муницип€Lпьных функций и Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставJIеIIия

муниципаIIъных услуг)), в целях приведения в соответстIзие с дейстI]уIощим

законодателъством

047106

ПоСТАНоВJ[ЯIЕТ:

|,



2

1. Внести в постановление администрации Уссурийского городского

округа оТ 10 июнЯ 2о1З года Jф 2|55-НпА (об утверждении

административного регламента по предоставлениIо муниципальной услуги

<Предоставление м€tIIоимущим гражданам, проживающим в муFIиципzLпьном

образовании и нуждаIощимся в улучшении жилищных условий, жилых

помещений>> (далее - постаIIовление) следующие изменеIIия:

в административном регламенте по предоставлениIо муниципалъной

услуги <Предоставление м€tпоимУЩим гражданам, проживаIощим в

муниципЕLпьном образовании и нуждаIощимся в улучшении жилищных

условий, жилых помещений>> (далее административныЙ регламент),

утвержденном постановлением :

а) в разделе I кОбщие положения):

пункты 2, З изложить в следующей редакции:

о2. Круг заявителей.

Заявителями муниципалъной услуги являIотся граждане Российской

Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории

Уссурийского городского округа, признанные мЕLпоимущими в порядке,

установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, состоящие на

учете в администрации Уссурийского городского округа в качестве

нуждающихся в жилых помещениях (далее - заявителъ).

В соответствии с законодательством Российской Федерации право на

внеочередное предоставление жилых помещений по договору соци€Lльного

найма имеют:

граждане, жилые помещения которых признаIIы в установленFIом

порядке непригодными для проживания и peMoI{Ty или реконструкции Ile

подлежат;

граждане, страдаIощие тяжелыми формами хронических заболеваний,

перечень которых устаIrавливается уполномоченI{ым ПравительстI]ом

Российской Федерации федералъным органом исполнительной власти в

соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской



з

Федерации.

От имени заявителя за предоставлением муницип€LпъноЙ услуги моryт

обращаться представители, имеющие право в соотВетствии с

законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их

заявителем в порядке, установленном законодательством Российской

Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее - представитель

заявителя).

3. ТребованиrI к порядку информирования о предоставлении

муниципЕLпьной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы органов

адN{инистрации городского округа, предоставляIощих муниципчLпьнуIо

услугу, способы получения информации о месте нахождения и графиках

работы органов администрации городского округа и оргаI{изациЙ, обращение

в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также

многофункцион€Lпьных центров предоставления государстI]енных и

муниципzlJIьных услуг, справочные телефоны оргаIIов администрации

Уссурийского городского округа, предоставляIощих муниципаJIьную услугу,

орГанизациЙ, участвующих в предоставлении муниципалыrоЙ услуги,

отражена в Приложении J\b 3 к административFIому регламеFIту.

Информирование заявителей о порядке предоставления

МУниципальноЙ услуги осуществляется в форме публичного устного или

ПисъМенного информироваIIия, при устном или писъменном обращеtIии, с

ИСПОЛЪЗОВанием средств телефонноЙ и почтовоЙ связи, с использованием

ЭлекТронноЙ почты, с использованием федеральноЙ государственной

информационноЙ системы кЕдиный порт€uI государственных и

муницип€Lпьных услуг (функций)>.

Информирование заявителей осуществляется по сJIедуIощим вопросам:

а о правовых основаниях предоставле

б) о сроках предоставления муницип€шъной услуги;

в) о порядке предоставлеI{ия муниципальIлой услуги и
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последовательности административных процедур (действий) при

предоставлении муниципшIьной услуги;

г) об основаниях для отказа в приеме документов;

д) об основаниях для отказа в предоставлении муниципапъноЙ услуги;

е) о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений

должностных лиц органа местного самоуправления и (или) организации,

участвующей в предоставлении муниципаJIъной услуги;

ж) о времени и месте приема и выдачи документов;

з) о стадиях ре€Lпизации муницип€Lпьной услуги.

Публичное информирование проводится в форме:

устного консультирования (публичное устное информирование

осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио или

телевидения);

письменного консультиров ания (официапъные сайты, раздаточные

информационные матери€Lпы, информационные стенды).

Индивиду€tльное информирование проводится в форме:

устного информирования (лично или по телефону);

писъменного информирования (по почте или по электронной почте в

форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью должностIIого лица, на адрес

электронной почты заявителя).

Специалисты, осуществляющие индивиду€Lпъное устное

информирование, должны принять все необходимые меры для

предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

При индивидуЕtльном устном консультировании (.rо телефону или лично)

специалисты должны н€ввать свою фамилию, имя, отчество, должность, а

также наименование структурного подрiвделения, в которое обратился

заявителъ, в вежливо орме подро но проин

интересующим его вопросам.

При индивиду€Lпьном устном информировании заявителей

,
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(по телефону или лично) специалисты, осуществляIощие информирование,

дают ответ самостоятельно. Если специ€шист, к которому обратился

заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, он вправе

предлОжитЬ з€UIвиТелЮ обратИтьсЯ письменно' либО н€внаЧитЬ Другое

удобное для него время для получения информ ащии. Время индивидуального

устного консультиров ания состаI]ляет IIе более 15 минут. Если для

подготовки ответа требуется продолжительное время, специаJIист,

осуществляющий индивидуЕLлъное устное информирование, вправе

предложить заявителям обратитъся за необходимой информацией В

писъменном виде, либо н€}значить другое удобное для них вреМя для усТ[Iого

информироваIIия.

Индивидуальное письменное иrrформироваI,Iие при обращении

заявителя осуществляется путем направления ответов почтовым

отправлением в срок, не превышающий 30 дней с момента поступлеFIия

письменного обращения, если заявителъ обратился письменно с ук€ва[Iием

способа получения информат\ии, консультирование осуществляется согласно

желаниIо заявителя.

Индивидуальное письменное информирование должно содержать:

ответы на поставленные вопросы, должность, фамилиIо, иници€шы и номер

телефона исполнителя. Руководитель органа, непосредственно

предоставляющего муницип€LпьнуIо услугу, определяет непосредственного

исполнителя для подготовки ответа.

Пр" информировании по электрон1-Iой почте ответ на обращение

направляется по адресу электронной почты, ук€lзанному в обращении.

При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения

заявителей должностные лица, ответственные за предоставление

муниципаJIьной услуги, соблюдаIот правила деловой этики.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на

получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем

использования средств телефонной связи, личного посещеIlия, а также
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заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе

предоставления муницип€шьной услуги через федеральную государственнуIо

информационную систему <<Единый порт€tл государственных и

муницип€шьных услуг (функций)> (www.gosuslugi.ru).

.Щолжностными лицами, ответственными за информироВаНие По Всем

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, являIотся

спеtIиuLIIисты, ответственные за прием заявления и документов от заявителя,

представителя заrIвителя.

Информирование заявителей, прием и выдача докумеIlтов

(в соответствии с пунктами 3 1 
l, З|2, 3 1 

3, 3 1а административного регламента)

осуществляются в Многофункцион€шьном центре в рамках заклIоченIIого

соглашения о взаимодействии.

На офици€Lllьном сайте администрации Уссурийского городского

округа (www.adm-ussuriisk.ru), на информационI{ом стенде в помешIеIIии

МногофункционаJIъного центра размещаIотся :

текст настоящего административного регламента (полная версия FIa

офици€uIъном сайте администрации Уссурийского городского округа,

выписка из административного регламе[Iта IIа информационIIом стенде в

помещении Многофункцион€Lпьного центра);

блок-схема (Приложение J\b 2 к администратиI]ному регламенту),

краткое описание порядка предоставления муницип€шьной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления услуги.

Информация о муниципаJIьной услуге предоставляется непосредственно

в помещениях управления жилищной политики администрации

Уссурийского городского округа (далее - уполномоченный орган) и

Многофункцион€IJIъного центра, а также по телефону, по писъменным

обращениям, электронной почте, посредством ее размещения на Интернет-

сайте www. adm-us surttsk.ru. >> ;

б) 
" р€вделе II. кСтандарт предоставления муниципапьной услуги)):

абзац третий пункта 5 регламеI{та изложить в следуIощей редакции:
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<При предоставлении муниципаJIьной услуги запрещается требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых

для получе ния муниципалъной услуги и связанных с обращением в иные

органы и организации, за исключением получения услуг и получения

документов и информации, предоставляемых в резулЬтате предоСтавлениЯ

таких услуг, вкJIюченных в переченъ услуг, которые являIотся необходимыми

и обязательными для предоставления муниципшIъных услуг и

предоставляются организациями, участвуIощими в предоставлении

муницип€шьных услуг, утвержденный решением Щумы Уссурийского

городского округа.>;

пункты 6,7 изложить в следующей редакции:

к6. Описание результата предоставлеI{ия муIIиципаJIьIIоЙ УсЛУГи.

Результатами предоставления муниципаJIъной услуги являIотся :

а) решение в форме постановления администрации УссУриЙского

городского округа о предоставлении жилого помещения IIо договору

социального найма;

б) уведомление об отказе в предоставлении жиJIого ПоМещения по

договору социапьного найма.

7. Срок предоставления муниципапьной услуги.

Срок принятия решения о предоставлении жилого поМещения по

договору соци€rльного найма или об отказе в предоставлеIIии жилого

помещения по договору социаJIьFIого найма составляет I{e более 30 дней со

дня регистрации заявления в уполномоченном органе.

Срок выдачи (направления) заявителIо решения о предоставлеI-Iии

жилого помещения по договору соци€tпьного найма или УВедомления об

отк€ве в предоставлении жилого помещения по договору социuLпьного

найма _ составляет не более трех рабочих дней со дня приIIятия

соответствующего решени я.>> ;

пункт 9 изложить в следующей редакции:

к9. Исчерпываlощий перечень документов, Ilеобходимых в
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соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми

актами для предоставления муницип€lльной услуги с разделением на

документы и информацию, которые заявитель должен представитъ

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе, так как они подлежат представлениIо в рамках

межведомственного информационного взаимодействия.));

дополнить пунктами 9l ,9',93 следующего содержания:

(9l. Исчерпывающий перечень документов, необхоДимых для

предоставления муниципаJIьной услуги, которые заявителъ должен

представить самостоятеJIъно :

а) заявление о предоставлении жилого помещения по договору

социаJIьного найма по форме согласно ПрилоЖению }ф 1

к административному регламенту;

б) документ, удостоверяIощий лично стъ з аявителя :

паспорт гражданина Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской

Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке,

утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной

власти;

военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного

билета ) или удостоверение личности (дл" лиц, которые проходят BoeHHyIo

службу);

в) документ, удостоверяющий личностъ каждого из членов семьи

заявителя, укЕванный в подпункте (б) пункта 9t административного

регламента (к членам семьи заявителя отtIосятся совместно проживаIощие

супруги, дети и родители, а также другие родственники, нетрудоспособные

иждивенцы, вселенные собственником или нанимателем жилого помещения

в качестве членов семьи и ведущие с н

лица, признанные членами семьи в судебном порядке);

г) документ, удостоверяtощий личность представителя заяI]ителя,
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ук€ванный в подпункте (б) пункта 9t административного регламе[Iта, а

также доверенность, оформленная в соответствии с действующим

законодательством Российской Федерации (в случае обраrцения

представителя заявителя);

д) документ, подтверждающий право заявителя на внеочередное

предоставление жилого помещения по договору соци€LгIьного найма - справка

рIз медицинского учреждения, подтверждаIощая FI€LгIичие у заявителя

заболевания, включенного в перечень тяжелых форм хронических

заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в

одной квартире, утвержденный Приказом министерства здравоохранения

российской Федерации от 29 ноября 2012 года J\b 987н (преДОСТаВЛЯеТСЯ ПРИ

налlлчии);

е) правоустанавливаIощие документы на объекты нелвижимости, права

на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре

tIедвижимости.

92. Исчерпываlощий перечень документов, которые заяI]ителъ вправе

представитъ по собственной инициативе, так как ОНИ подлеЖат

представлению в рамках межведомственного информациоI,Iного

взаимодействия:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о

правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты

недвижимости (в отношении заявителей и (или) членов их семъи);

б) справка о ншIичии (отсутствии) права собствен[Iости заявителя и

(или) членов его семьи на объекты недвижимости, выдаваемая краевым

государственным к€венным учреждением кУправление землями и

имуществом на территории Приморского края);

в) информация о регистрации по месту жительства гражданина и

членов его семъи, содержащаяся в €lзовом р

информационном ресурсе регистрационного учета граждан Российской

Федерации по месту пребывания и по месту жителъства в пределах
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Российской ФедераЦИИ, предоставленная территориЕtльным органом

Министерства внутренних дел Российской Федерации.

93. В случае если документы, указанные в пункте 92 административного

регламентq не представлены заявителем по собственной инициативе

уполномоченным органом или МногофункционаJIъным центром (в

соответствиИ С соглаШениеМ О взаимОдействии, заклIоЧенным между

многофункцион€шъным центром и администрацией Уссурийского

городского округа) запрашивают сведения, содержащиеся в даIIных

док)Iментах, самостоятелъно в рамках межведомственI"Iого информационного

взаимодействия, в том числе в электронноЙ форме с исполъзоваI{ием единой

системы межведомственного электронного взаимодейстtзия (далее _ смэв) и

подключаемых к ней регионzшъных СМЭВ.>;

пункт 10 исклIочитъ;

пункт 1 1 изложитъ в следующей редакции:

( 1 1. ИсчерпываIощий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципаIIъной услуги.

а) отсутствие документа, УдостоверяIощего личность заявителя

(представителя заявителя) ;

б) отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя

заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

в) тексТ предсТавленного заявителем (представителем заявителя)

заявления не поддается прочтениIо, исполнен карандашом, имеет подчистки,

исправления, не заверенные в установленном порядке.

специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет

заявителя о н€шичии оснований для отказа в приеме документов, объясllяет

заявителю содержание выявлеFIных недостаткоI} в представленных

документах и предлагает принять меры по их устраIIе[IиIо.);

пункт 12 изложитъ в следуIощеи редакции:

<<|2.Исчерпывающий переченъ оснований для приосТаIIовлеI{ия или

отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги.
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исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муницип€tльной услуги :

а) обращение за получением муниципальноЙ услуги IраЖДан, Не

определенных в пункте 2 административного регламеIIта;

б) не представление либо представление не в полном объеме

заявителем документов, ук€ванных в пункте 9t настояIцего

административного регламента;

в) выявление в представленных документах недостоверной или

искаженной информации;

г) отсутствие документов, подтверждаIощих право заявителя на

получение муниципЕLпьной услуги ;

л) поступление в уполномоченный орган отвеТа органа,

предоставляIощего государственные услуги, органа, предостаI]ляIощеI'о

муницип€шьные услуги, подведомственных государственным органам или

органам местного самоуправления организаций, участвуIощих в

предоставлении государственных или муницип€LIIьных Услуг, иных

государственных органов, органов местного самоуправления,

осуществляющих исполнительно-распорядительные Полномочия,

многофункцион€Lпьных центров предоставления государственIIых и

мунициrrальных услуг, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)

информации, необходимых для предоставлениrI муниципальноЙ услуги, в

соответствии с пунктом 9z административного регламента. Отказ в

предоставлении муниципальной услуги по указанномУ основаI{иIо

допускается в случае, если уполномоченный орган после получения

укчванного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил

заявителю представить документы и (или) информациIо, необходимые для

предоставления муниципалъной услуги в соответствии с пунктом 9z

aДМиниcTpaTиBHoГopeГЛaМeI{Ta'и[IeПoЛyЧиЛooTЗaяI]иTеляТaщ

и (или) информациIо в течение 3 дней со дня направления уведомления.

Основания для приостановле ния муFIиципаJIьной услуги oTcyTcTByIoT. )) ;
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абзац первый пункта 13 изложить в следующей редакции:

к 13. Переченъ услуг, которые являIотся необходимыми и

обязателъными для предоставления муниципалъной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участвующими в предоставлении МУНИЦИПа-ПЬНОЙ УСЛУГИ.));

пункт 14 изложить в следуtощей редакции:

к14. Порядок, размер и основания взимания муниципапьной пошлины

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципzulьноЙ УСЛУГИ.

Муницип€IJIьная услуга предоставляется бесплатно.));

пункты 16, 17 изложить в следующей редакции:

( 16. Максималъный срок ожидания в очереди при поДаЧе Запроса о

предоставлении муниципалъIrой услуги, УСлУГИ, предоставляемой

организацией, участвуIощей в предоставлении муницип€LпыIоЙ УслугИ, и ПрИ

получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлепия о

предоставлении муниципальной услуги и при получении резулътата

предоставления муницип€шыrой услуги не должен превышатъ 15 минут.

17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлеIIии

муниципшlьной услуги и услуги, предоставляемой организацией,

участвующей в предоставлении муниципальноЙ услуги, В Том Числе в

электронной форме.

Заявление о предоставлеIIии муниципальноЙ услуги, поданное

заявителем при личI{ом обращении в уполномочеIIIIый орган или

Многофункциональный центр, регистрируется в деI{ь обращения заявителя.

При этом продолжительностъ приема при личном обраrцении заявителя не

должна превышать 15 минут.

Заявление о предоставлеIIии муниципальноЙ услуги, поступившее в

уполномоченный орган с использованием электронных срелств связи, в том

числе через федеральную государственнуIо информационнУЮ систему

кЕдиный порт€lл государственных и муницип€tJIьных услуг (фУr*ций)) В Виде
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электронного документа, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня

поступления заявления.>>;

пункт 22 изложить в следующей редакции:

<<22. Показатели доступности и качества муниципаJIьной услуги, в том

числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципа.гtьной услуги и их проДоЛЖиТелъНОстЬ,

возможность получения муниципалъной услуги в многофункционаJIы{ом

центре предоставления государственных и мунициПzLIIЬных услУг,

возможность получения информации о ходе предостаI]ЛеI{ия МУНИЦИПаIIЪНОЙ

услуги, в том числе с использованием информационIlо-коммуникационных

технологий.

Показателями доступности и качества муниципалъноЙ услуги

определяются как выполнение уполномоченным органом ВЗятых на себя

обязательств по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставления и оцениваIотся следуIощим образом:

а) доступность:

% (доля) з€u{вителей (представителей заяI]ителя), ожидаIощих

получения муниципальной услуги в очереди не более 15 МинУТ, - 100

процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетвореrIIIых

полнотой и доступностью информации о порядке предоставления

муницип€rпъной услуги, - 90 процентов;

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых доступна

информ ащия о получении муниципальной услуги с использованием

информационно-телекоммуникаIIиоIIных сетей, доступ к которым IIе

ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет), - 100

процентов;

оля случаев предост

установленные сроки со дня поступления заявки - 100 процеI{то]];

% (доля) заявителей (представителей заявителя), имеIоЩих доступ к
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пол)п{ению муницип€tпьной услуги по принципу ((одного окна>) по месту

пребыв ания, в том числе в МногофункционаJIьном центре _ 90 процентов;

б) качество:

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных

качестtsом информирования о порядке предоставления муниципалыlой

услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов;

% (доля) заявиТелей (представителей заявителя), удовлетворенных

качеством предоставления муниципаJIьной услуги, - 90 процентов.));

в) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами При

предоставлении муниципа-пьной услуги и их продолжителЬНосТЬ:

при предоставлении муниципальной услуги заявитель дважды

взаимодействует с должностными лицами при обращении в уполномоченный

орган (Многофункчион€uIъЕIый центр) с заявлением о предостаI]лении услуги

и получением резулътата. Продолжительность личного приеМа заявитеJIя

специалистом не должна превышать 15 минут.);

в) в рЕIзделе III. кСостав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к Порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме>:

заголовок раздела III изложитъ в следуIощей редакции:

KIII. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выПолнения, в том

числе особенности выполнения административных процедур в эJlектроltrlой

форме, а также особенности выполнения административных процедур в

Многофункцион €lJIьных центрах) ;

абзац первый пункта 24 изложить в следующей редакции:

<<24. Исчерпывающий перечень административных процедур.

оследователъность де стI]ии по предоставлеIIиIо

услуги включает в себя следуIощие адмиI{истративIIые процедуры:);

подпункт <<б>> пункта 24 исклIочить;
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пункт 25 изложитъ в следующей редакции:

<<25. Административная процедура <<Прием>.

Основанием для нач€Lпа административной процедуры <<Прием>>

является письменное обращение заявителя (его представителя, доверенного

лица) с пакетом документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 9l администратиI]ного

реглаIиента.

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает

предмет обращения заявителя (представителя заявителя), устанавливает

личностъ заrIвителя (представителя заявителя), соответствие полномочий

представителя заявителя, проверяет полноту и правильность оформления

заявления, уведомляет заявителя (представителя заявителя) о перечFIе

документов, которые булут поJIучены путем межведомственного

взаимодействия.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет

соответствие представленных документов (оригин€IJIы и их копии), согласIIо

перечню, предусмотренному пунктами 9 административFIого регламеIIта.

Специалист, ответственный за прием документов, сличает

представленные экземпляры оригинЕuIов и копий докумеIIтов (в том числе

нотаришIьно удостоверенные) друг с другом. Сличив копии докумеIlтов с их

подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с ук€ванием фамилии и

инициаIIов, даты.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при

неправильном его заполнении специаJIист, ответственный за прием

документов, ок€lзывает помощъ в заполнении заявления.

В случае наличия оснований для отказа в приеме докумеIIтов,

пунктом 1 1 административного регламента специапист, ответствеrrный за

прием документов формирует уведомление об откчLзе в приеме документов в
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двух экземплярах и предоставляет их на подписъ заявителIо. Один экземпляр

уведомлениrI выдается заявителIо, второй направляется на храIIение в

уполномоченный орган.

В случае

установленных

отсутствия оснований дJuI отказа в приеме документов,

пунктом 1 1 административного регламента, специапист,

ответственный за прием документов, оформляет расписку в 2-х экземплярах

о приеМе докуМентов. В расписке, в том числе укzвываIотся:

а) номер, присвоенный при регистрации заявления, фамилия, им&

отчество заявителя, наименование услуги, дата представления документов;

б) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов, а

также с указанием перечня документов, которые булут получены по

межведомственным запросам ;

в) количество экземпляров каждого из представленных докумеIIтов

(подлинных экземпляров и их копий), количество листов в каждом

экземпляре документа;

г) дата получения результата муниципшIъной услуги;

д) фамилия и инициапы специаписта, принявшего документы и

сделавшего соответствующую записъ в программно-техническом комплексе;

е) телефо", по которому заявитель в течение срока предоставления

муниципаJIъной услуги может узнатъ о стадии рассмотрения докумеI{тов и

времени, оставшемся до ее завершения;

ж) дата и подпись специ€Lписта.

специалист, ответственный за прием документов, передает заявителIо

первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в дело

предоставленных документов.

При поступлении докумеtIтов в форме электронных документов

(сканированная копия в формате PDF с исполъзованием информационно-

телекоммуникационных сете

сети Интернет, включая <<Единый порт€tл государственных и муниципаJIьных

услуг (фунКций)), расписка в течение рабочего Дня, следуIОщегО за днеМ
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получения документов, направляется в форме электронного документа в

формате PDF по адресу электронной почты, указанному заявителем.

специапист, ответственгtый за прием документов, полученных через

почтовое отделение, осуществляет прием заявления и документов в порядке,

установленном в пункте 25 административного регламента.

Первый экземпляр расписки в приеме документов специЕLпистом,

ответстRенным за прием документов, направляется заявиТелЮ посреДствоМ

почтового отправления по адресу, ук€ванному в заявлении либо на конверте.

второй экземпляр расписки помещается в дело, представленных документов.

Специалист, ответственный за прием докумеIIтов, I{e позднее

следующего рабочего дI{я за днем регистрации заявлеI{ия передает пакет

документов должностному Лицу, уполномоченному для определения

исполнителя за производство по заявлению.

Результатом адмиIIистративной процедуры является прием заявления и

документоВ оТ заявителя путеМ фиксирования факта приема документоВ I]

проlраммно-техническом комплексе, формированием пакета ДокУМентов с

последующей передачей его должностному лицу, уполномочеI{IIому дJIя

определения исполнителя, ответствеIIного за произвоДсТI]О ПО ЗаЯВЛеIIИIО ЛЛЯ

рассмотрения вопроса о предоставлении или отк€tзе в предоставлении

муниципальной услуги, подготовку проекта резулътата муIIиципальной

услуги (далее - специ€uIист, ответственный за производство по ЗаявлениIо).>;

пункт 26 исключить;

пункты 27,28,29 изложить в следующей редакции:

<<27 . Административная процедура <<Подготовка проекта)).

Основанием для начшIа административной процедуры кПодготовка

проекта)) является поступление документов должностному Лицу,

уполномоченному для определения исполI{ителя, ответственного за

производство по заявлениIо.

.Щолжностное лицо, уполномоченное для опрелеJIеIIия исполнителя,

ответственного за производство по заявлениIо, не позднее следуIощего
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рабочего дня с момента регистрации пакета документов:

а) рассматривает документы, принятые от заявителя;

б) определяет специалиста, ответственного за производство по

заявлению;

в) в порядке делопроизводства направляет докуменТы, ПриняТЫе ОТ

заявителя, на исполIIение.

Специалист, ответственный за производство по заявлениIо, проводит

проверку представленных документов на предмет полIIотЫ и праВильностИ

оформления пакета документов:

al) локументы представлены в соответствии с перечнеМ ДокумеIIтоI],

предусмотренным пунктом 9l административного регламента;

бl) представление муниципальной услуги входит в компетенциIо

адIчIинистрации Уссурийского городского округа;

Bl) отсутствие оснований для отказа в предостаI]лении муниципалъной

услуги, указанных в пункте 12 настоящего регламента;

гl) определяет необходимость и производит осуществлеIIие

межведомственIIых запросов.

основанием для нача-па формирования и ЕIаправления

межведомственного запроса является непредоставление заявителем по

собственной инициативе, укЕванных в пункте 9z административного

регламента, документов.

Запрос документов, необходимых для предоставлеIlия МУIIицип€tпыtоЙ

услуги и определенных пунктом 9z административноГо регламента,

осуществляется специ€lJIистом МногофункциоЕшIъного ценТра (при на-llичии

технической возможности) в порядке и сроки, опреДелеНнЫе СОГЛаШеНИеМ О

взаимодействии, ответственным за формирование межведомственных

запросов, в течение З рабочих дней с момента постУПЛеНИЯ 3аЯВЛеIlИЯ С

прилагаемым п м

ответственный за формирование межведомствеIIных ЗаПРОСОВ, В ТеЧеIIИе

з рабочих дней с момента поступления заявления и /IoKyMeI{ToB, после
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проверки поступивших документов (информации) по межведомственным

запросам дополнительно осуществляет межведомственные запросы на

отсутствующие документы, согласно пункту 9z административного

регламента.

при возможном электронном взаимодействии вышеуказанные

докуN{енты предоставляIотся в электронном виде.

ответ на запрос вклIочает в себя документы (информациrо), которые

были отражены в запросе уполномоченного органа, либо содержит

информацию об отсутствии соответствующих документов (инфОРмации).

ответ на запрос может бытъ сформирован на бумажном FIосителе или

при возможном электронном взаимодействии в электронном виде.

С учетом состоявшегося решения специалист, ответственныЙ за

производство по заявлению, готовит проект решения:

проект постановления о предоставлении жилого поМещеIIия по

договору соци€lJIьного найма;

проект уведомления об отк€Iзе в предоставлении жилого помещеI{ия по

договору социаJIъного найма

передает проект решения, должностному лицу, ответствеIIному за

производство по заявлениIо.

Специалист, ответственный за производство по заявлениIо с учетом

состоявшегося решения о подготовке проекта постановления о

предоставлении жилого помещения по договору соци€шъного найма или

уведомления об отк€ве в предоставлении жилого помещения по договору

социаJIъного найма помещает документы в учетное дело, Заведенное на

гражданина при принятии его на учет в качестве IIуждаIоIцегося в жилом

помещении, предоставляемом по договору соци€Lльного ttайма, в котором

содержатся все предоставленные им необходимые докумеIIты

СформироБанное делю заявите храни'r,Uя tJ yrrUJII,rUIVIUч(,tttluМ UPr atrý.

Хранение учетных дел обеспечивает специ€lлист, ответственныЙ за

подготовку проекта.
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максимальный срок выполнения действий административной

процеДуры <<Подготовка проекта) - 10 рабочих дней.

результатом административной процедуры является подготовка

проекта постановления о предоставлении жилого помещения по договору

социчшъного найма или уведомления об отказе в предоставлении жилого

помещения по договору социЕLпъного найма.

28. Административная процедура <<Подписание)).

основанием для начzша административной процедуры <<подписание))

является поступление проекта решения (в форме поста}Iовления) о

предоставлении жилого помещения по договору соци€tлъного найма либо

решение (в форме уведомления) об отказе в предостаI]лении жилоГо

помещения по договору социа-пъного найма должноСТНоМУ лиЦУ,

ответственному за подписание решения.

.Щолжностное лицо, ответственное за подписапие решеIlия' не поз/{[Iее

двух рабочих дней с момента получения проекта постановJIения о

предоставлении жилого помещения по договору соци€шьIIого найма или

уведомления об отказе об отказе в предоставлении жилого Помещения по

договору социального найма, подписывает решение.

Не позднее дня, следуIощего за днем подписания постаIIовления о

предоставлении жилого помещения по договору социаJIъI{ого найма или

уведомления об отк€lзе об откЕlзе в предоставлении жилого помещения по

договору соци€Lпьного найма, решение передается специаJIисту,

ответственному за производство по заявлениIо.

Специалист, ответственный за производство по заявлениIо, в денъ

поступления результата муниципальной услуги готовит пакет докумеtIтов

(уведомление об откве, завереннуIо копиIо постановлеI{ия о предоставлении

жилого помещения по договору социапьного найма) и передает специчLписту,

ответственному за выдачу докуме ,1,()IJ.

не позднее Дня, следуIощего за днем полуrения результата

муниципальной услуги, специЕUIист, ответственный за прием и отправку
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корреспонденЦИИ, регистрирует результат муниципаJIьной услуги, как

исходящую корреспонденцию. .щолжностным лицом, ответственным за

регистрацию, является уполномоченное лицо, выполняIощее функции по

приему и отправке корреспонденции.

после регистрации резулътат муниципальной услуги передается

специалистом, ответственным по приему и отправке корреспонден|tии,

специалисту, ответственному за выдачу реЗУлЬТаТа МУНИЦИП€LIIЪНОЙ УСЛУГИ, В

порядке делопроизводства.

Максималъный срок выполнения действий административной

процедуры <<Подписание) - 10 рабочих дней,

результатом административной процедуры является подписание

постановления о предоставлении жилого помещеIIия по договору

соци€шъного найма или уведомления об отказе об отказе в предоставлеIIии

жиJIого помещения по договору соци€tпьного найма.

29. Административная процедура <Выдача),

основанием для нач€ша административной процедуры квыдача)

является получение специ€шистом, ответственным за выдачу результата

предоставления муниципаJIъной услуги, решения (в форме постановления) о

предоставлении жилого помещения по договору социаJIьного найма либо

решения (в форме уведомления) об отказе в предоставлении жилого

помещения по договору социаJIъного найма.

,щолжностным лицом, ответственным за выдачу результата

предоставления муниципалъной услуги, Является специалист,

уполномоченный выдавать результаты предоставления муниципальной

услуги.

выдача документа, являющегося результатом предоставления

муниципальной услуги, предоставляется заявителю в форме документа на

умажном нос

подписанного усиленной квалифицированной электронной полписыо

должностного лица, на адрес электронной почты.
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Если в заявлении о предоставлеFIии муниципалъной услуги выбран

способ получе ния резулътата лично, специ€шист, ответственный за выдачу

результата предоставления муницип€шьной услуги, ПРи обращении зЕUIвителя

за получением резулЬтата, устанавливаеТ личностЪ заявиТеля, полноМочиЯ

представителя заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяtощий

личность; принимает у заявителя расписку, полученнуIо при обращении за

усJIугой, регистрирует факт обраrцения заявителя в программно-техIIическом

коIчtПЛексе.

специалист, ответственный за выдачу результата предоставления

муниципацьной услуги, передает результат муниципаJIьной услуги заявителIо

(1.1ли его 11редставителю). Заявитель расписывается в получеtтии результата

муницип€шьной услуги на экземпляре расписки.

Если в заявлении о предоставлении муниципалъной услуги выбран

способ получения резулътата по почте, специаJIист, ответственный за выдачу

результата предоставлеIIия муIIиципа_пьной услуги, отправляет результат

муниципалъной услуги заявителIо зак€вным письмом по ук€ваIIIIому в

заявлении адресу в порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения действий адмиIIистративIIой

процедуры <<Выдача> - 3 рабочих дня.

результатом административной процедуры является выдача заверенttой

копии постановления о предоставлении жилого помещения по договору

соци€шьного найма или уведомления об отказе в предоставлении жилого

помещения по договору соци€Lпьного найма.>;

пункт 30 исключить;

пункт 31 изложить в следуIощей редакции:

(31. Особенности предоставления муниципалъIlоЙ услуги В

электронной форме.

ращения заявителя за

электронной форме с исполъзованием простой электронной подписи

заявиТелъ должен иметЬ подтвержденнуIо учетнуЮ запись в федеральной
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государственной информационной системе <<Единая система идентификации

|1 аутеIIтификации) в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, исполъзуемых

для предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг в электронной

форме или с использованием усиленной квалифицироВанноЙ электРонноЙ

подписи, полr{енной в удостоверяющем центре, аккредитованном в IIорядке,

установленном Федерагrьным законом от 06 апреля 2011 года J\b б3_Фз

кОб электронной подписи)).

Для ПОл)п{ения муниципалътrой услуги в электронном виде заяI]ителL

направляет заявление о предоставлеI{ии муниципальной услуги через

федеральнуIо государственнуIо информационную систему <<Единый портЕLп

государственных и муницип€шьных услуг (фунКций)) Www.gosuslugi.ru)

путем заполнения соответствуIощей электронной формы подачи заявления.

Заявителъ выбирает удобный для него способ получения результата

IчIуниципЕшIьной услуги и указывает его в заявлении: в форме Электронного

документа, в письменном виде почтой или получить личIIо. ЗаявлеItие

подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. По I{oмepy

заявленияможно проследитъ статус предоставления муниципа-пыIой услуги.

В заявлении заявителем должен быть ук€Lзан адрес электроlrrIой почты,

в случае если результат предоставления муниципаJIъной услуги лолжен быть

rIаправлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если

результат предоставления муницип€шьной услуги должен бытъ направлеII в

писъменном виде, если данные сведения не указаны в личном кабинете

федеральной государственной информационной системы <<Единая система

идентификаци и и аутентификации)).

Одновременно с заявлением заявителъ направляет в электронной

форме необходимые для предоставления муниципальlлой услуги в

отсканированном виле

административного регламента, которые моryт бытъ подписаны усиленной

квалифицированной электронной подписыо.
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Проверка усиленной квалифицированной электронноЙ подписи

осуществляется в соответствии с Правилами использования усиленной

квалифицированной электронной подписи при обращении За получением

государственных и муниципЕшьных услуг, утвержденными Постановлением

Правительства Российской Федерации от 25 августа 201,2 года JЮ 852

кОб утверждении Правил исполъзования усиленной квалифицированной

электронной подписи при обращении за полrIением государственных и

муниципЕuIьных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и

утверждения административных регламентов предоставления

государственных услуг).

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной

электронной подписи булет выявлено несоблюдение установлен[Iых условий

признания ее действителъности, в течение трех дrrей со дня завершеIIия

проведения такой проверки принимается решение об отк€lзе в приеме к

рассмотрению заявления и прилагаемых к нему докумеI-Iтов и [Iаправляет

заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов

статьи 1 1 Федералъного закона от 06 апреля 201r| года J\Ъ б3-ФЗ

кОб электронной подписи)), которые послужили осIIова}Iием для принятия

указанного решения.

При предоставлении муниципальlлой услуги в эJIектролIIIой форме

заявителIо направляется :

уведомление о приеме и регистрации запроса и иIIых документоI],

необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте

приема запрос а и документов, необходимых для предоставления услуги, и

нач€Lпе процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени

окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

уведомление о результа

для предоставления услуги, содержащее сведеIIия о принятии

положительного решения о предоставлении услуги и возможности поJIучить
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резулътат предоставления услуги

предоставлении услуги.

либо мотивированный отк€lз в

полу^rение результата предоставления муниципальной услуги

осуществляется согласно форме, указанной в заявлении. .Щокументы,

являющиеся резулътатом предоставления муниципальной услуги,

направляются в форме электронного документа по адресу Электронной

почты, ук€ванному заявителем. При этом уполномоченный орган обязан

выдать (направитъ) докумеFIты, являIощиеся результатом предоставления

муниципальной услуги, но бумажном носителе по соответствуIощему

запросу заявителя.));

дополнить раздел пунктами 3 1 ', 3 |2 , З l3, 3 1а следуIощего содержаI{ия:

((3 1 
l. Особенности предоставления муниципальной услуги в

Многофункцион€Lпъном центре.

В соответствии с заключенным согJIашением о взаимодействии между

уполномоченным МФЦ (далее УМФЦ) и администрацией Уссурийского

городского округа об организации предостаI]ления муниципальной услуги

Многофункциональный цеIIтр осуществляет следуIощие административI-Iые

процедуры:

а) информирование (консультация) по порялку предоставлеIIия

муницип€Lпъной услуги;

б) прием и регистрация запроса и документов от заявителя для

полr{е ния муницип€Lпъной услуги ;

в) составление и выдача заявителям документов на бумажном

носителе, подтверждающих содержание электро}Iных документоI],

направленных в Многофункционалъный центр по результатам

предоставления муниципЕLпыIой услуги.

З|2.Осуществление административной процедуры кИнформирование

консулътация по порядку т

Административную процедуру кИнформирование (консультация) по

порядку предоставления муниципальной услуги) осуществляет специаJIист
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Многофункцион€шьного центра. Специ€lJIист МногофункциоНаJIЬного центра

обеспечивает информационную поддержку заявителеЙ При лиЧноМ

обращении заявителя в Многофункциональный центр, в органиЗации,

привлекаемых к ре€tлиз ации функций МногофункционаJIьного цеFIтра

(далее привлекаемые организации) или при обращении в цеIIтр

телефонного обслуживаниrI УМФЦ по следующим вопросам:

а) срок предоставления муниципапъной услуги;

б) размеры государственной пошлины и иных платежеЙ, уплачиваемых

заявителем при получении муницип€Lпъной услуги, порядок их уплаты;

в) информациIо о дополFIительных (сопутствуrощих) услугах, а также

об услугах, необходимых и обязатеJIьных для предоставления

муниципаllъной услуги, р€вмерах и порядке их оплаты;

г) порядок обжалования действий (бездействия), а также решений

органов, предоставляIощих муницип€UIьную услугу, муIIицип€Lпьных

служащих, Многофункцион€шьного центра, работtlиков

Многофункцион€Lllьного цеI{тра;

д) информацию о предусмотренной закоIIодателъством Российской

Федерации ответственности должностных лиц оргаIIов, предоставляIощих

муницип€tлъную услугу, работников МногофункционапьFIого центра,

работников привлекаемых организаций, за нарушение порядка

предоставления муницип€tльной услуги;

е) информацию о порядке возмещения вреда, причиIIенного заявителIо

в резулътате ненадлежащего исполнения либо неисполнеIIия

МногофункционаJIьным центром или его работrrиками, а также

привлекаемыми организациями или их работrликами обязаIrltостей,

предусмотренных законодателъстI]ом Ро ссийской Ф едерации ;

ж) режим работы и адреса иных МногофункциоIIаJIыIых центров и

привлекаемых ор

Российской Федерации;

з) инуо информацию, т,IеобходимуIо для получеFIия муI,Iиципалыtой
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услуги ) за исключением вопросов, предполагающим правовуIо экспертизу

пакета документов или правовую оценку обращения.

3l3. Осуществление административной процедуры <<Прием и

регистрация запроса и документов)).

АдминLIстративную процедуру <Прием и регистрация запроса и

документов от заявителя для получения муниципальl,tой услуги)

осуществляет специ€шист МгIогофункцион€Llrьного центр&, ответственный за

прием и регистрациIо запроса и документов (да-гlее специаJIист приема

Ivlногофункцион€Lпьного це нтра).

При личном обращении заявителя за предоставлеFIием муниципальной

услуги, специ€LгIист приема Многофункционапъного центра, принимаIощий

заявление и необходимые докумеI{ты, должен удостовериться в личности

заявителя (представителя заявителя). Специалист приема

I\4Iлогофункцион€tльного центра проверяет докумеIIты, предоставленные

заявителем, на полноту и соответствие требоваIIиям, устаIIовленIIым

настоящим административным регламеtIтом :

а) в случае наllичия оснований для отказа в приеме документов,

определенных в пункте 1 1 настоящего административного регламеI{та,

уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении

муницип€Lпьной услуги.

б) если заявитель настаивает на приеме документов, специ€tлист приема

Многофункцион€tлъного центра делает в расписке отметку ((приI{ято по

требованию)).

Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращеIие в

электронном виде с использованием автоматизироваIлной информациоrrной

системы Многофункцион€LIIьного центра (далее - АИС МФЦ). Специалист

приема Многофункциоfiального центра формирует и распечатыI]ает l (одиrl)

экземпляр ения,

с требованиями настоящего административного регламента, содержащего, в

том числе, отметку (штамп) с укzванием наимеIIования
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Многофункцион€rльного центра, где оно было принято, даты регистрации В

ДИС МФЦ, своей должности, Ф.И.О., и предлагает заявителIо

самостоятельно проверить информациIо, ук€ванную в ЗаявлеНИИ, и

расписатъся.

Специалист приема Многофункционапьного центра формирует и

распечатывает 1 (один) экземпляр расписки о приеме документов,

содержащей переченъ представлеrIных заявителем документов, с ук€ванием

формы их предоставления (оригинаII или копия), количества экземпляров и

даты их представления, подписывает, предлагает заявителIо самостоятелы{о

проверить информацию, указаннуIо в расписке и расписаться, после чего

создает электронные образы подписанного заявления, представлеIIIIых

заявителем документов (сканирует документы в форме, которой они были

предоставлены заявителем в соответствии с требоваIIиями

административных регламентов) и расписки, подписанttой заявителем.

Заявление, документы, представленные заявителем, и расписка после

сканирования возвращаIотс я заявителю.

Принятые у заявителя докумеrIты, заявление и расписка перелаIотся I]

электронном виде в уполI{омоченный орган по защищенIIым каII€Lпам связи.

Осуществление административной процедуры кСоставление и выдача

заявителям документов на бумажном носителе, подтI]ерждаIощих

содержание электронных документов, направлеFIных в

Многофункционалъный центр по результатам предоставления

муницип€tпьной услуги>.

314. АдминистративнуIо процедуру кСоставление и выдача заявителям

документов на бумажном носителе, подтверждаIощих содержание

электронных документов, направленных в Многофуrlкцион€lJlьный центр по

резулътатам предоставления муниципальной услуги) осуществляет

специаJIист о он

результата предоставления муницип€tльной услуги (далее - уполномочеrlный

специ€tпист Много функциоFI€IгIьFIого центр а).



29

При личном обращении заявителя за получением результата

муниципальной услуги, уполномоченный специаJIист

МногофункционагIьного центра, должен удостовериться в личности

заявителя (представителя заявителя).

Уполномоченный специчtлист Многофункцион€Lпьного центра,

осуществJIяет составление, заверение и выдачу докуме[Iтов на бумажных

носителях' подтверждаIощих содержание электронных документов, при этом

уполномоченный специ€Lпист МногофункционЕLпьного цеIIтра при подготовке

экземпляра электронного документа на бумажном носителе, направленного

по результатам предоставления муниципа-lrьной услуги, обеспечивает:

а) проверку действитеJIьности электроtлной подписи должностного

лица уполномоченного органа, подписавшего электронный документ,

полученный МногофункционЕLIIьным центром по результатам

предоставления муницип€Lпьной услуги ;

б) изготовление, заверение экземпляра электронIIого документа на

бумажном носителе с использованием печати Многофункцион€шьного центра

(в предусмотренных нормативIIыми правовыми актами Российской

Федерации случаях - печати с изображением ГосуларствеIIного герба

Российской Федерации);

в) учет выдачи экземпляров электронных документов EIa бумажном

носителе.

Уполномоченный специ€шист Многофункцион€Lllъного центр8, передает

документы, являющиеся резулътатом предоставления муниципальной

услУги, заявителю (или его представителю) и предлагает заявителIо

ознакомиться с ними.

В соответствии с заклIоченным согJIашением о взаимодействии между

УМФЦ и администрацией Уссурийского городского округа и, если иное IIе

пр

может быть возложена

информационных систем

функция по обработке информации из

уполномочеIIного оргаIIа ) и составление и
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заверение выписок полученных из информационных систем

уполномоченного органа, в том числе с использованием информационно-

технологической и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителIо

на основании такой информации документов, вклIочая составление на

бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных

систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Россрrйской Федерации. И, если иное не прелусмотрено правилами

организации деятельности многофункцион€Lпьных центров, утверждаемыми

Правительством Российской Федерации, составленные на бумажIIом

носителе и заверенные Многофункцион€tпьном выписки из информационных

систем органов, предоставляIощих муницип€LIIъные услуги, приравниваIотся к

выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составлеIIIIым

самим органом, предоставляющим муниципzLпьные услуги.);

г) в разделе IV кФормы контроля за исполнением регламента)):

абзац первый пункта 32 изложить в следуtощей редакции:

<<ЗZ. Порядок осуществления текущего контроJIя за соблlодением и

исполнением ответственными должностными лицами положений регламеIIта

и иных нормативных правовых актов, устанавливаIощих требов ания к

предоставлению муницип€Lпьной услуги, а также принятием ими решений.>;

д) раздел V. <Досудебный (влrесулебrlый) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляIощего

муницип€tльнуIо услугу, должIIостrIого лица оргаI{а, предоставляIощего

NIуницип€lлъную услугу, либо муницип€Lпьного служащего)) изложить I]

следующей редакции:

кV. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляIощего муницип€uIънуIо услугу,

многофункцион€Lпьного центр&, о также их должностных лиц,
муниципапьных служащих, работников

заявителя о его над дебное вне дебное

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых

(осуществляемых) в ходе предоставления муницип€шьной услуги.
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Решения и действия (бездействие) оргаЕIа администрации

Уссурийского городского округа, муниципчLпьных учреждений (предприятий)

Уссурийского городского округа, оказывающих муниципаJIьные услуги,

должностных лицl муницип€шьных служащих администрации Уссурийского

городского округа, должностных лиц и специаJIистов муницип€LпьЕIых

учреждений (предприятий) Уссурийского городского округа, оказываIощих

муницип€шьные услуги, многофункцион€шьного центра, работника

Многофункцион€шьного центра принятые (осуществляемые) в ходе

предоставления муниципальной услуги на основаI{ии адмиIIистративI{ого

регламента могут бытъ обжалованы заявителем в досудебном (втrесудебном)

порядке.

37. Предмет досудебного (внесулебного) обжаловаtIия.

Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования, установленrlый

настоящим р€lзделом, применяется ко всем администратиI]ным процедурам,

перечисленным в ра:}деле III административного регламента.

Заявителъ либо его уполномоченFIый представитель вправе обратитъся

с жа.побой в следуIощих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса о предостаI]леtIии

IчIуниципальной услуги, запроса о предоставлеI{ии двух и более

муницип€Lпьных услуг в МногофункционiUIъных цеIIтрах при однократFIом

обращении заявителя;

б) нарушение срока предоставлениrI муницип€lJIьной услуги;
в) требоваFIие у заявителя документов или информ ации либо

ОСУЩеСТВЛения деЙствиЙ, представление или осуществление которых IIе

ПреДУсМотрено нормативI{ыми правовыми актами Российской Федерации,

нормаТивными правовыми актами Приморского края, муницип€UIьFIыми

ПРаВОВыМи актами УссуриЙского городского округа для предоставления

Г) ОТКаз в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нОрМативными правоI]ыми актами Российской ФедераI\ии, IIормативIIыми
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правовыми актами Приморского края, муницип€LгIьными правовыми актами

Уссурийского городского округа для предоставления муниципшIьноЙ услуги,

у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания

оl,каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами

Приморского края, муниципапьными правовыми актами Уссурийского

городского округа;

е) затребование с заявителя при предоставлении муницип€tльной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативIIыми правовыми актами Приморского края,

муниципапьными правовыми актами Уссурийского горолского округа;

ж) отказ уполномоченного органа, муниципапьных учреждений

(предприятий) Уссурийского городского округа, оказываIощих

муниципаJIьные услуги, должностных лиц: муниципаJIьных служащих

администрации Уссурийского городского округа, должIIостных лиц и

специ€Lпистов муницип€LпьFIых учреждеIIий (предприятий), предоставляIощих

муницип€lльные услуги, Многофункцион€шьного центра, работника

Многофункцион€Lпьного центра в исправлении допущеIIных опечаток и

ошибок, в выданных в результате предоставления муниципалыtоЙ услуги

документах либо нарушение установлеI{I{ого срока таких исправлениЙ;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципаJIьной услуги;

и) приостановление предоставления муниципа-пьной услуги, если

основания приостановления не предусмотрены федера.тIьными законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Приморского края, муниципальными правовыми актами Уссурийского

городского округа;
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й) требование у заявителя при предоставлении муниципчLпьной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укzlзываJIись при первонач€Lпъном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении

муниципапьной услуги, за исклIочением следуIощих случаев:

к) изменение требов аний нормативных правовых актов, касаIощихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначалъrrой подачи

заявления о предоставлении муниципаJIьной услуги;

л) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальлtой

услуги и документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отк€Lза в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципалъной услуги и не вклIоченных в

представленный ранее комплект документов;

м) истечение срока действия документов или измеIIеFIия информации

после первоначаJIьного отказа в приеме докумеI{тов, Irеобходимых для

предоставления муниципальной услуги, либо в прелостаI]леIIии

м},ницип€Lпьной услуги ;

н) выявление документаJIъно подтвержденного факта (призrrаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должI{остного

лица органа, пр€доставляIощего муниципЕtльную услугу, муницип€tлъного

слУжаЩеГо, работника Многофункцион€шьного центра, работника

ОРГаниЗации, предусмотренноЙ частью 1.1 статьи 16 Федер€tлъного закона от

27 июля 2010 года J\lb 210-ФЗ кОб оргаIIизации предоставления

государственных и муницип€lJIьных услуг), при первонач€UIьном отказе в

ПРиеМе Документов, необходимых для предоставления муниципалъноЙ

УслУГи, либо в предоставлении муницип€шьноЙ услrуги, о чем в письменном

ВиДе За подписьIо руководителя органа, предоставляIощего муницип€шьнуIо

ОТК€Ве в приеме докумеI{тов, необходимых для предоставления

МУниципальноЙ услуги, либо руководителя организации, предусмотренttоЙ
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частью 1 .1 статьи 16 Федер€tльного закона от 27 иIоля 2010 года J\b 210-ФЗ

кОб организации предоставления государственных и муниципшIьных услуг)),

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставлеIIные

неудобства.

38. Основания для нач€ша процедуры досудебного (вrrесудебного)

обжалования.

Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования является ж€шоба Заявителя на решения, действия (бездействие)

органа администрации Уссурийского городского округа, муIIицип€Lпьных

учреждений (предприятий) Уссурийского городского округа, ок€IзываIощих

муниципа-пьные услуги, должностных лицl муницип€Lпьных служащих

адIчIинистрации Уссурийского городского округа, должностI{ых лиц

и специ€tлистов муницип€Lllьных учреждений (предприятий) Уссурийского

городского округа, окчвываIощих муницип€tпьные услуги,

ivIногофункционаJIьного це[Iтра, работника МtлогофуrrкциоrIаJIьного центра,

принятые (осуществляемые) в холе предоставления муниципаJIьIrой услуги.

Жалоба на решения и действия (бездействие) оргаIIов администрации

Уссурийского городского округа, муниципЕшIьIIых учреждений (предприятий)

Уссурийского городского округа, предоставляющих муIIицип€шьные услуги,

должностных лицl оргаFIов, предоставляIощих му[IиципzLпъные услуги,

муниципЕLпьных служащих администрации Уссурийского городского округа,

должностных лиц и специ€Lпистов муницип€LгIьных учреждений

(предприятий) Уссурийского городского округа, предоставляIощих

муницип€Lпъные услуги, МногофункционаJIьного центра, работ}Iика

Многофункцион€шьного центра подается в писъменной форме rrа бумажном

носителе, в электронной форме в орган, предоставляIощий муницип€шьнуIо

услугу, Многофункцион€Lпьный центр либо в админисlрациIо Уссурийского

гор од с-ко го округа;]лтредите лrо-Мн о го ф у н к ц и о н €tл ь н о го ц е

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также

представляется докумеIIт, подтверждаIощий полномочия IIа осуществлеIIие
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действий от имени заrIвителя. В качестве документа, подтверждающего

полномочия на осуществление действий от имени зЕцвителя, может бьтть

предсплвлена:

а) оформленнм в соответствии с законодательством Российской

Федерации доверенЕость (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской

Федерации довереЕность, завереннaш печатью зЕuIвителя (при наличии

печати) и подписанная руководителем зЕивителrя или уполномоченным этим

руководителем лицом (дrrя юридических лиц).

Жалоба должна содержать:

аl)наименоваЕие органа администрации Уссурийского городского

округа, предоставляIощего муниципЕUIьЕуIо услугу, муницип€IJIыIого

г{реждения (предприятия) Уссурийского городского округа,

предоставляющего муциципaIльную услуry, должностного лица оргаца,

предостаЁляющего муницип€UIьЕIую услугу, либо муниципалыIого

служащего, должностного лица либо специaшиста муниципалыIого

учреждениrI (предприятия) Уссурийского городского округа,

предоставляющего муниципальн)ло услуry, МногофункционalJIьцого центрq
его руководителя и (или) работника МногофункционаJIьIIого центра, решеЕия
и действия (бездействие) которых обжалуIотся;

б1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведеIIия о

месте жительства заявителя - физического лица либо rrаименование, сведениJI

о месте нахождения зЕцвителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (ацреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый ад)ес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

Bl) сведения об обжалуемых решениrIх и действиях (бездействии)

оргаIrа адмиЕистрации Уссурийского городского округа, муIIиципаJIьного

--учре?кдениrI- (тrредприятия) Усоурийского =городскою- экруfа,
предоставляющего мушицип€шьную УслУЦ, должЕостного лица орга}Iа

администрации Уссурийского городского округа, предоставляIощего
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муниципЕUIьЕую услугy, либо муниципЕUIьного служащего, должностного

лица либо специалиста муниципальЕого учреждения (предприятия)

Уосурийского городского округа, Многофупкционального центра, работника

МногофункциоtIЕuIьного центра;

гl) доводы, на основании которых заrIвитель не согласен с решением

и действиями (бездействием) органа администрации Уссурийского

городского округа, муtIиципальЕого у{реждения (предприятия)

Уссурийского городского округа предоставляIощего муницип€rльнуIо услуry,

должностного лица органа администрации Уссурийского городского округа,

предоставляющего муниципЕuIьную услугу, либо муниципЕuIьною

служащего, должностного лица либо специалиста муниципarльного

учреждения (предприятия) Уссурийского городского округа,

Многофункционального центра, работника МногофункциоIIzчIьного цептра.

Заявителем моryт быть представлены докумеЕты (при наличии),

подтверждаIощие доводы зЕlявителя, либо их копии.

Жалоба подлежит регистрации в день ее поступления в орг€цI

администрации Уссурийского городского округа, муцицип€rлыIое

rIреждение (предприятие) Уссурийского городского округа,

Многофункциональньтй центр, rrредителю Многофункциональцого цеIIтра,

должностному лицу, уполномоченному нормативtIым правовым актом

Приморского края,

39. Право з€ивителя на получение ипформации и документов,

необходимых для обосlrоваIIия и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявитель имеет право Еа получение информации и документов, в

органе администрации Уссурийского городского округа, муциципЕUIьЕом

учреждении (предприятии) Уссурийского городского округа, в

МногофункционаJIьноМ цеIIтре, необходимых для обоспования и

аС€МОТРеЕИЯ ЯСалОбы поередством ЕисьмеЕноЕо либо уетпою обращенияrз-- 
-также с помощыо Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru), па

информационном стенде органа администрации Уссурийского городского
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оцруга, муниципЕrльного )чреждения (предприятия) Уссурийского

городского округа, предоставляющего муниципЕUIьную услуц,
МногофункционаJIьного цеЕтра, по электронной почте:

admin@adm-ussuriiýk.ru.

40. Органы муниципЕuIьной власти и должностные лица, которым

может быть нацравлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном

(внесудебном) порядке.

Жалоба на решеЕиrI и действия (бездействие) органа,

предоставJUIющего муницип€шьную услугу, должностного лица или

муниципального служащего, руководителя органа, предоставляIощего

муницип€шьЕую услугу, подается в письменной форме на бумажном

Еосителе по адресу: 692519, г. УссурийсК, УЛ. Некрасова, д. 66, в

элекц)онном виде по электронной почте: admin@adm-ussuriisk.ru, а также с

помощью Интернет-приемной на сайте (www.adm-ussuriisk.ru).

При посryплении жалобы в Многофункциональный центр последний

обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муrrицип€rльнуIо услугу,
пе позднее следуIощего рабочего дня со дкя поступления жалобы.

Жалоба на решеЕия и действия (бездействие) работника
МногофункционаJIьного центра подается руководителю этого

многофункцион€lJIьного центра в письменной форме lra бумажпом носителе

по адресам, указаЕным в Приложении ЛЪ з к адмиtIистративному регламенту.
жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциоЕЕrjlьного

центра подается rIредителю многофункцион.UIьного центра или

должностЕомУ лицУ, УполномоченноМУ нормативЕым правоВыМ актоМ

Приморского края.

Жалоба может быть направJIеца заJIвителем в многофункциоrrальные

центры, находяциеся на территории Приморского Kp€lrl. Сведения о местах

аХЭЖДеНИrI, ГРафИКаХ Работы, -адрееах электронной дочтыi кэI+тtнегных---

телефонах МногофункционЕlльЕых центров расположены на сайте

www.mfc-25.ru.
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Жаrrоба может быть принята при личном приеме зЕuIвителя.

Личный прием проводится главой Уссурийского городского оцруга по

адресу: 692519, г. Уссурийск, ул. Ленина, 101; руководителем органа,

предоставJuIющего муниципальнуIо услуц, по адресу: 6925|9, г. Уссурийск,

ул. Некрасова, 66.

С информацией о порядке записи на личный прием должЕrостных лиц

администрации Уссурийского городского округа, о графике личЕого приема,

адресе местонtlхождеЕия должностцых лиц з€tявитель может ознакомиться Еа

официальном сайте адмиrrистрации Уссурийского городского округа в сети

Интернет (www.adm-ussuriisk.ru).

В слrIае подачи жалобы на личцом приеме гражданин

(уполкомоченный представитель) представляет документ, удостоверлощий
его личЕость, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4l. Сроки рассмотреция жалобы (претензии).

Жалоба, поступившм в орган, предоставляющий муниципЕIльIrуIо

услугу, Многофункциональный цеЕтр, )чредителю Многофункциоtlальтlого

центра, подлежит рассмотрению должностными лицами, в течение

15 рабочих дней со дЕrI ее регистрации.

В сл)дIае, обжалования откЕц}а оргаЕа, предоставляIощего

муниципаJIьную услуry, Многофункциоfi€lльного центра в приеме

документов у змвителя, либо уполномоченЕого представителя, либо в

исправлении допущецЕьIх опечаток и ошибок или в сл)чае обжаловаrrия

нарушения уст€шовJIеIIного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих

дней со дfi ее регистрации.

в слуrае если текст письменной жалобы не позволяет определить суть

жалобы, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлениIо Еа

рассмотрение в государственньтй оргаIl, орган местного самоуправления или

- --- -ДОЛЖfiОGГНОМУ лицУ в соответGтвии с их компетенциейr о чем в-{ечецие-

7 дней со дня ее регистрации сообщается заlIвителIо, направившему

обращение.
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В случае поступления письменной жалобы, содержащей вопрос, ответ

на который р€вмещен в соответствии с частью 4 статьи 10 Федералъного

закона от 02 мая 2006 года Jф 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений

граждан Российской Федерации)> на официальном сайте администрации

Уссурийского городского округаl грожданину, направившему жа_побу, в

течение семи дней со дня ее регистрации сообщается электроtIttый адрес

официапьного сайта администрации Уссурийского городского округа, на

котором р€lзмещен ответ на вопрос, поставлеtлный в жалобе, при этом

жалоба, содержащая обжалование сулебного решения, не возвращается.

Пр" получении жалобы, в которой содержатся I{ецензурные либо

ОСКОРбиТельные выраж ения, угрозы жизни, здоровыо и имуществу

ДоЛжностного лица, а также члеFIов его семьи, должностIIые лица, указанные
В ПУНКТе 40 административI{ого регламента, вправе оставить жалобу без

ОТВеТа по существу поставленIIых в ней вопросов, сообщив заявитеJIIо,

НаПРаВИВШеМУ жалобУ, в течение 30 днеЙ со дIш регистрации жалобы о

недопустимости злоупотребления правом.

В СЛУчае если текст жалобы не подлается прочтеI{иIо, ответ Ila жаJIобу

не Дается ) и она не подлежит направлениIо на рассмотреI{ие в

государственный орган, орган местного самоуправления или должностIIому

ЛИЦУ В СОоТветствии с их компетенциеЙ, о чем в течение 7 дней со дня

регистрации жалобы сообщается гражданину, направиI]шему жалобу, если

его фамилия и почтовыЙ адрес поддаются прочтениIо.

В СЛУЧае если в жалобе содержится вопрос, rla который заявителIо,

направившему жалобу, неоднократ[Iо дав€UIись письмеIIные ответы по

СУЩеСТВУ В связи с ранее направляемыми жапобами, и при этом в жЕшобе не

ПРИВОДЯТСЯ НОВЫе ДОВОДЬI илИ обстоятельства должностные лица, указанные
в пункте 40 административного регламента, вправе принятъ решение о

без

ГРаЖДаНином, направившим жалобу, по данному вопросу при условии, что

указанная жшlоба и ранее направляемые ж€шобы направлялись в один и тот

очередrlой жалобьI и прекращеIIии переписки с
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же государственный орган, орган местного самоуправления ипи одному и

ТоМУ же должностному лицу. О данном решении гражданин, направивший

ЖалобУ, Уведомляется в течение тридцати днеЙ со дня регистрации жалобы.

В СЛУчае если в ж€Lпобе не указаны фами лия заявителя, направившего

жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ,

ответ на жаJIобу не дается.

42. РезУлЬТаТ Досудебного (внесулебного) обжаловаFIия применительно

к каждой процедуре либо инстаIIции обжалования.

по резу.цьтатам рассмотрения жалобы должностные лица, }казанные в

пункте 40 адМинистративного регламента, принимаIот одно из следуIощих

решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток И ошибок В выданных в

резулътате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено

I{ормативными правовыми актами Российской ФедераЦИИ, нормативными
правоВымИ актамИ ПримОрского края, муницип€шьными правовыми актами

Уссурийского городского округа;

в удовлетворе нии жалобы отк€lзывается.

щолжностные лица, ук€ванные в пункте 40 административного

регламента, отк€вываIот в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

наIIичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

сУда по ж€Lпобе о том же предмете и по тем же основа[Iиям;

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленноМ законодателЬствоМ Российской Федерации и

административным регламентом ;

н€шичие решеIIиЯ по жалобе, приIIятого раIIее В соотI]етстIзии с

требованиями административного регламента в отIIошении того же заявителя

о тому же предмету жалобы.

Не позднее ДНЯ, следуIощего за днем принятия решения по жалобе,

заявителю в письменной форме и по желаниIо заявителя в электронной
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форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрениrI

жалобы.

В сrrуrае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

з€uIвителю дается информация о действиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципЕrльЕую услуц, многофункциоЕaulьным цеЕтром

либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального

закона от 2'l июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI

государственЕых и муницип€lJIьных услуг>, в целях незамедлительЕого

устрацения вьuвленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а

также приносятся извицения за доставлеЕные неудобства и указывается

информация о да.пьнейших действиях, которые необходимо совершить

зЕUIвителю в целях полупrеrrия муницип€rпьной услуги.

В сrryчае призIIЕlния жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю даются арryментированные ра:lъясЕения о причин€rх принrIтого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решеfiия.

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по

адресу электронной почты, указанному в жалобе, посryпившей в форме

электроЕного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,

ук€rзаЕному в жалобе, посryпившей в письменной форме. Кроме того, на

поступивIIIуIо жалобу, которЕц затрагивает интересы неопределенного круга

лиц, в частности на жаrrобу, в которой обжа.пуется судебное решение,

вынесеЕное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе

с разъяснением порядка обжалования судебного решешия, может быть

рЕвмещен с соблюдением требований части 2 статьи б Федерального закона

от 02 мм 200б года Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обрапIений граждаrI

Российской Федерации> на официальном сайте администрации

Уссурийского городского округа.

В слlпrае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрения
- кшrобы - прк|Еаков -состава административцого - правонарушения -илй

преступлеция должностное лицо, работлrик, наделеIIЕые полномочиями по

рассмотрению жалоб в соответствии с частьIо l статьи l1.2. Федерального
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закона о], 27 июля 2010 года Jф 2 1 0-ФЗ ((об организации предоставления

государственных И муницИпальных усJIуг), незаМедлительно направляют

иN,Iеющиеся материzLпы в органы прокуратуры.

решения, лействия (бездействие) администрации Уссурийского
городского округа, принятые в холе предоставления муниципальной услуги
FIа основании настоящего административного регламента, а также решения,
действiая (бездействие) должностных лиц администрации Уссурийского

городского округа по резулътатам рассмотрения жалоб могут быть

обiкалованы в сулебном порядке.);

е) IIриложение J\ъ l к админИстратИвномУ реглаМентУ изложить в

новой редакции (прилагается);

ж) дополнить административный регламент Приложением JФ з

ксlrравочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных
телефонах, адресах электронной почты органа, Пр€доставляющего

муниципЕUIьную услугу, организаций, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги и многофункциональных центров предоставлеI{ия

I,осударственных и муниципальных услуг) (прилагае.гся).

2. Управлению информ атизащии и организации предоставления

муниципаJIьных услуг администраI{ии Уссурийского городского округа
(панченко) разместить настоящее постановJIение на официалъном сайте

администрации Уссурийского городского округа.

з. Отделу пресс-службы администрации Уссурийского городского
округа (тесленко) опубликоватъ настоящее постановление в средствах
массовой информации.
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Приложение J\b 1

к административному
регламенту по предоставлению
муниципЕLпъной услуги
кПредоставление малоимущим
гражданам, проживаIощим в
муницип€шьном образоваIIии и
нуждающимся в улучшении
жилищных условий, жилых
помещений>>

(наименование органа, предоставляющего
tчtУНИЦИПаЛЬНУЮ УСЛУГУ)

от

(Ф. И.О. зiцвителя полностью)

проживающего по адресу:

контактный телефон:

змвлЕниЕ

ПРОШУ ПреДоставить мне по договору соци€lJIьного найма жилое помещение
муницип€Lпьного жилищного фонла по адресу:

состав семъи человек:
l
2
з
4
5

6

Приложение:1

1

2
-lJ

4
5

(подпись)

lHe заполняется в случае подачи зtцвления через МФЦ

(лата;



ПриложеIIие М 3

к административному
регламенту по предоставлениIо
муниципальrIой услуги
кПредоставление м аJIоимущим
гражданам, проживаIощим в
муницип€шьном образовании и
нуждаIощимся в улучшении
жилищных условий, жилых
помещений>>

Справочная информация о месте нахождения, графике работы,
КОНТаКТНЫХ телефонах, адресах электронноЙ почты органа,
ПреДосТавляющего муниципа-гIьнуIо услугу, организаций, участI]уIощих
В ПреДоставлении муниципальной услуги и многофункционаJIъных центров

предоставления государственных и муницип€шъных услуг

Заявитель может получить информацию о порядке предоставлеIIия

муниципаJIъной услуги :

В аДМИНиСтрации УссуриЙского городского округа, в

Многофункцион€tльном центре;

а) инфорМация о месте нахождения и графике работы администрации

Уссурийского городского округа:

аДРес: ул. Ленинц 101, г. Уссурийск, Приморский край, 6925|9;

телефон: 8(42З4)З2-26-3 1 ;

адрес интернет-сайта: adm-ussuriisk.ru;

адрес электронной почты: admin@adm-ussuriisk.ru;

график работы: понеделъник-пятница с 09.00 до 18.00 часов, обед

с 13.00 до 14.00 часов;

б) информация о месте нахождения и графике работы
олномоченн ого органа - управлеFIия жиJIищной политики:

адрес: ул. Некрасова,66, г. УссуриЙск, ПриморскиЙ краЙ, 692519;

телефон: 8(42З4)ЗЗ-67-8 1 ;

адрес интернет-сайта: adm-ussuriisk.ru;
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адрес электронной почты : gkh_ussur@mail.ru;

график работы: понедельник -пятница с 09.00 до 18.00 часов, обед с

13.00 до 14.00 часов;

в) информация о месте нахождения Многофункционапъного центра:

Единый телефон сети МногофункционалъtIого центра:

8 (42з) 201-01-56.

Переченъ центров и офисов МногофункционапъFIого центра,

расположенных на территории Приморского края, места их нахождения и

графики работы размещены на офици€шьном Портале сети

МногофункционаJIьного центра Приморского края, расположенном в

информационно-телекоммуникационноЙ сети Интернет по адресу:

www.mfc-25.ru

Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.

Уссурийское отделение краевого государственного автономного учреждения
Приморского края <<Многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципсшьных услуг в Приморском крае)
1 Уссурийское отделение на ул. Тургенева 692522, Приморский край,

г. Уссурийск, ул. Тургенева, д. 2

2 Уссурийское отделение на ул. Некрасова 692525, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Некрасова, д. 91А

J Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТОСП с. Борисовка

692542, Приморский край,
с. Борисовка, ул. Советская, д. 55

.t Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТоСП с. Новоникольск

6925З7 , Приморский край,
с. Новониколъск, ул. Советская, д.70

5 Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТОСП на ул. Владивостокское шоссе

692502, Приморский край,
г. Уссурийск, ул. Владивостокское
шоссе, д. 1 19

6 Уссурийское отделение на ул. Тургенева
ТОСП на ул. Беляева

692524, Приморский край,
ц. )tqурцйск, ул. Беляева, д. 28

7 Уссурийское отделение на ул. Некрасова
ТОСП на ул. Пушкина

69250З, Приморский край, г.
У9сурийск, ул. Пушкина, д.4,


